Kontrolni hlaseni — postup instalace a nastaveni

Pro spravné fungovani a sestaveni kontrolniho hlaseni a jeho podpurné evidence je
treba verze Ucétarny 2.09 a verze Spole€ného 1.64 a novéjsi (bez téchto verzi neni
mozné v programu spravné Kontrolni hlaSeni sestavit).

Pro objednavku upgrade SW Uétarna nas kontaktujte http://web.visplzen.cz/kontakty/ .

Vlastni postup instalace a zavedeni kontrolniho hlaseni provedte nasledovné:

1) Provedte instalaci programu. Instalace upgrade programu se provadi standardnim
zpusobem dle postupu uvedeného zde
http://web.visplzen.cz/zakaznicka-podpora/instalace-programu-vis/ .

2) Prostudujte si peclivé obecné informace tykajici se kontrolniho hlaseni — viz
kapitola ,1. Obecna legislativni vychodiska pro kontrolni hlaseni“

3) V nastaveni kontrolniho hlaSeni v programu postupujte podle nasledujiciho
postupu, ktery se odviji od souc¢asného pouZziti modulu DPH v programu:

A)

B)

V programu Uétarna v souéasné dobé jiz pouzivam tisk dafového pfiznani

tzn., Ze pfi vypodtu (tisku) dafiového piiznani k DPH z programu Uétarna vychazi
na tiskové sestavé dafového pfiznani (Spolecné — Vykaz DPH — Tisk — Tisk
vykazu DPH) vSechny hodnoty na v8ech fadcich dafiového pfiznani spravné
(nezélezi na tom, zdali exportujete danové pfiznani pfimo do EPO, ¢i hodnoty
prepisujete ru¢né, zasadni je, zdali tyto hodnoty z programu vyjizdi spoctené
spravnél!ll).

V pfipadé, Ze splfiujete tuto podminku, pokracujte s nastavenim kontrolniho
hiaSeni kapitolou ,2.2 Dalsi nastaveni pro tisk Kontrolniho hlaseni (Spole¢né -
Vykaz DPH)*

V programu Uétarna dosud nepouzivam tisk dafiového ptiznani tzn., Ze pfi
vypodtu (tisku) danového pfiznani k DPH z programu Uétarna nevychazi na
tiskové sestavé darového pfiznani (Spole¢né — Vykaz DPH — Tisk — Tisk
vykazu DPH) vsechny hodnoty zcela spravné. Provadim zde dodate¢né
korekce, které d&lam ruén&, mimo program Uc&tarna a které obvykle zapisuiji
rovnou do EPO.

V tomto pfipadé neni nastaven modul DPH spravné! Pokud nefunguje vypocet
danového pfiznani, nebude fungovat ani vypocCet kontrolniho hladeni. Zatimco
dafiové pfiznani je mozné rovnou zapsat do EPO, u kontrolniho hlaseni toto
mozné neni — je nutné jej exportovat z programu Uétarnal!! V tomto pFipadé je
tedy nutné nastavit modul DPH jako celek — pokracujte s nastavenim kapitolou
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,2.1. Zakladni nastaveni pro tisk dariového pfiznani (Spole¢né - Vykaz DPH)“
nebo kontaktujte Horkou linku VIS http://web.visplzen.cz/kontakty/ .

4) Peclivé se seznamte s kapitolou ,3. Jak spravné zapisovat dili prvotni doklady
pro kontrolni hlaseni do programu?‘. Zde najdete popis novych polozek
v programu, které jsou povinné pro pouziti kontrolniho hlaseni (kapitola ,3.1.
Nové povinné poloZky pro kontrolni hlaseni) a popis zakladnich principl, které
musite pouzivat pfi evidenci DPH tak, aby kontrolni hlaseni pocitalo spravné
hodnoty (kapitola 3.2. Povinné principy pfi zapisu dokladu do knihy prvni
evidence (Zavazky, Pohledavky, Pokladna, Dalsi doklady)).

5) Kontrolu, zda kontrolni hlaSeni dava spravné hodnoty provadéjte v souladu
s navodem uvedenym v kapitole ,4. Kontrola vyslednych hodnot kontrolniho
hlaseni na dariové pfiznani k DPH".

6) V pfipadé jakychkoliv dotazu ¢&i problémud kontaktujte Horkou linku VIS
http://web.visplzen.cz/kontakty/ .
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Kontrolni hlageni v programu Ué&tarna 2.09

1. Obecna legislativni vychodiska pro kontrolni hlaseni
1.1. Co je to kontrolni hlaseni?

Novelizaci zakona €. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty vznika s ucinnosti od 1. 1.
2016 platcam DPH nova povinnost podavat novy druh danového tvrzeni tzv. kontrolni
hlaseni. Kontrolni hlaSeni vychazi ze soucasné evidence DPH a obsahuje podrobné;jsi
informace k vybranym udajum, které platce jiZ nyni vykazuje ve svém danovém pfiznani
k DPH.

1.2. Koho se preneseni dafnové povinnosti tyka?

Kontrolni hlaseni je nutné v fadném terminu podat vzdy, kdyz

e jsme mésicni nebo Ctvrtletni platce DPH

e vypliujeme fadky 1,2, 3, 4, 5, 6, 9, 10, 11, 12 a 13 na dafnovém pfiznani k DPH
tj. pfiznavame dan na vystupu

e vypliujeme fadky 40 a 41 na dafiovém pfiznani tj. uplathujeme dan na vstupu

e vypliujeme Ffadek 25 na dafiovém pfiznani, tj. uskuteCnujeme zdanitelné pinéni v
rezimu preneseni dafnové povinnosti

e vzdy v rezimu pfenesené danoveé povinnosti a to v pfipadé, a) Ze uskuteCniujeme
zdanitelné pInéni v rezimu pfeneseni danové povinnosti nebo b) v pfipadé ze
jsme sami pfijemce pInéni

1.3. Jaké jsou lhuty pro podani kontrolniho hlaseni aneb kdy a jak ¢asto ho
musime podavat?

Zakon je ucinny od 1. 1. 2016, coz znamena, Ze prvni obdobi, za které se podava
kontrolni hlaseni je leden 2016, u vybranych fyzickych osob pak 1. Ctvrtleti 2016.
Termin podani se pak shoduje s mésic¢nim terminem podani danoveého pfiznani k DPH
tj. vzdy 25. dne nasledujiciho mésice. Prvni kontrolni hlaSeni je tedy nutné podat do 25.
unora 2016 (respektive do 25. dubna 2016)!

Do 25. unora 2016 kontrolni hlaSeni musi podat:

» vSechny pravnické osoby (POZOR: Pravnické osoby podavaji kontrolni
hlaseni kazdy mésic a to i v pripadé, ze jde o pravnickou osobu v rezimu
platce DPH, ktera je ctvrtletnim platcem!!! V tomto pfipadé se nebude
shodovat termin podani darfového pfiznani k DPH s terminy pro podani
kontrolniho hlaseni!)

» vSechny fyzické osoby, které jsou mési¢nimi platci DPH
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Do 25. dubna 2016 kontrolni hlaSeni musi podat:
» vsSechny fyzické osoby, které jsou Ctvrtletnimi platci DPH
» vSechny zvlastni pfipady dle zakona o DPH (vstup do insolvence, umrti platce
apod.)
1.4. Zpusob podani kontrolniho hlaseni
Kontrolni hlaSeni se podava vyhradné elektronicky, obdobnym zpusobem jakym se jiz
nyni podava danového pfiznani nebo hlaseni k pfeneseni danoveé povinnosti. Podani je

mozné provést bud ruénim prepisem hodnot do aplikace EPO, nebo nahranim
datového souboru ve formatu XML (www.daneelektronicky.cz ).

1.5. Pozor na to, ze pfi nepodani hrozi vysoké sankce!

Pozor, ze za nepodani kontrolniho hlaseni nebo jeho podani v chybném terminu hrozi
vysoké sankce.

v' 1000 K&, pokud jej dodate¢né poda, aniz by byl vyzvan spravcem dané,
v" 10.000 K¢, pokud jej poda az poté, co byl vyzvan spravcem dané,

v/ 30.000 K¢&, pokud nepoda nasledné kontrolni hlaSeni na zakladé vyzvy ke
zmeéneé, doplnéni i potvrzeni udajl vydané spravcem dané,

v' 50.000 K¢, pokud kontrolni hlaseni nepoda nebo jej nepoda ani v nahradni [h(té
stanovené spravcem dané.

Vénujte proto, zvySenou pozornost novym pravidlim a termindm podani kontrolniho
hiaseni.
1.6. Kontrolni hlaseni a pfenesena danova povinnost

Kontrolni hlaSeni zcela nahrazuje puvodni formular ,Vypis z evidence pro ucely dané z
pfidané hodnoty podle § 92a zdkona o DPH“ Tento formulaf zanikd a veSkeré
podstatné udaje tykajici se pfenesené povinnosti pfebira pravé kontrolni hlaseni.

1.7. Kontrolni hlaSeni a dalsi oficialni informace

Podrobné informace k povinnosti podavat kontrolni hlaseni naleznete na strankach
Financni spravy zde: http://www.financnisprava.cz/cs/dane-a-pojistne/dane/dan-z-
pridane-hodnoty/kontrolni-hlaseni-DPH
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2. Jak spravné provést nastaveni programu pro kontrolni hlaseni?

Pro spravné fungovani a sestaveni kontrolniho hlaseni a jeho podplrné evidence je
treba verze Uétarny 2.09 a verze Spoleéného 1.64 a nové&jsi. Bez téchto verzi neni
mozné v programu spravné Kontrolni hlaSeni sestavit. Samozfejmosti je takeé
zakoupeny modul DPH a povoleni prace s DPH v programu Ué&tarna (Spoleéné —
Spole¢né nastaveni — Platce DPH — ANO).

2.1.

Zakladni nastaveni pro tisk danového priznani (Spoleéné - Vykaz DPH)

V tabulce Vykaz DPH je nutné mit uvedena v8echna oznaceni skupin pro vykaz
DPH, které dotCena ucetni jednotka pouziva pfi evidenci dané z pfidané hodnoty.
U bézné pfispévkové organizace musi tabulka obsahovat minimalné nasledujici
polozky (Udaje je mozné nadist z Pfikladu dat). Cislo vykazu oznaduje Fadek
(pfipadné i sloupec) formulafe danového pfiznani, kde se ucetni pfipad
oznaceny prislusnych Cislem vykazu DPH, pfi tisku objevi.

win Vykaz DPH - okno €2 - Uctama - Zakladnd datova oblast - Vykaz DPM - okno £2

Z 2030 Sanl., 2=

Formulaf Seznam

{xVykaz Popis ozn. vykazu Sazba DPH P/V Druh sazby Uéetdané  Neplati Datum sktuatzace  Kod PDP Aktuslzoval =
61 Uskuteénéna zd. pl. 21% 2100 2 343010 | 14122016 09.23.06 vis
1102 [Uskuteénéna zd.pl. 15% 15.00P S 343/02D 14.12.2015 09:23.08 | wvis
1|02A  |Uskuteénéna zd.pl. 10% 10,00P T 343/02/D 14.12 2015 09:23:08 | VIS
| |40 [Phijaté 20 pi.21% - piny ndrok 21000V (2 343140/M 14.12.2015 09:23:06 | vis
| |40K  [Pijata zd.pt.21% - krafit 2100V (2 343/40KM 14.12.2015 09:23:08 | (Vis
1141 [Phijata 2d.pl.15% - piny nérok 15.00/v S 343/41M 14.12.2015 09:23.08 | VIS
41A  |Phijata 2d pl 10%- ping narok 10,00(v (T 343/44M 14,12.2016 09:23.06 | vis
| |41B  |Prijata 2d.pl.10% - kratit 10,00/v T 34374 1KM 14.12.2015 09:23.08 | vis
1 |41K  [Pijata 2d.pi.15% - kratit 1500V s 3434 TKM 14.12.2015 09:23:06 | VIS
| |46 [Odp, prl zmene rezimu - piné ooolv [B 343/46M 14.12.2015 09:23.08 | vis 1
46K  |Odp.ph zméné fazimu - kratit ooolv B 343/48KM 10 14.12.2016 10:41:27 VIS
1[50 Usk.zd pinéni osvobozena 000P B 14.12.2015 09:23:06 | VIS
610 [PDP odbératel 21% VYSTUP pind 2100 (2 14122015 10:41:49 4 Vis
| [815 |PDP odbératel 15% VYSTUP ping 1500/P S 14122015 10:41:51 |4 VIS
§ 1 |820 |PDP odbératel 21% VSTUP piné 2100v |2 14.12.2015 10:41:51 |4 vis
I | |g21 |PDP odbératel 21% VSTUP krac. 2100V |2 14,12 2015 10:41:52 |4 ivis
| [625 |POP odbératel 15% VSTUP piné 16,00V IS 14.12.201510:41:52 4 vis
| |628 |PDP odbaratel 15% VSTUP krac. 1500V IS 14.12.2015 10:41:54 |4 is
I 1|710 |PDP dodavatel 21% VYSTUP 000 B 14,12.2015 09,23.06 | VIS
I 1|716 |PDP dodavatel 16% VYSTUP ooolr B 14.12.2015 09:23.06 vis
|
|
| B | -~
| ' . '
[ Novy Oprave < = = 5| Zaviit Nastaven index. Vykaz OPH
|

N 12 g
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e Pro tisk a export danového pfiznani i kontrolniho hlaseni je tfreba mit spravné
nastaveni ve Spole¢né — Vykaz DPH — Ruzné — Nastaveni pro priznani DPH.

e Dale je nutné mit spravné nastavenou tabulku pro samotny vypocCet hodnot
danového pfiznani (Spoleéné — Vykaz DPH — Ruzné — Nastaveni tabulky). Pro
vychozi obecné nastaveni dle vySe uvedenych skupin vykazu je mozné proveést
hromadné vyplnéni nastaveni pomoci tlaCitka Standardni vyplnéni

¥Ix Uctdma « ZdMadnd datova oblast - Vykaz DPH - ckno &7

Z|20* 2.0 (el »»

| Formulaf Seznam

a‘-\'vmq; W Tabulky 0 pliansss k DI (vzor 201 [
| 1. éast 2. tast 3. tast 4 cast
I. Zdaniteina pinéni nezapotitana do koeficlentu
zakladni 1 H(01) > H{OIN)
Dodéanl zboZi nebo poskytnutl sluzby s mistem pinén| v tuzemsku
| sniZend 2 H(02)+H(02A) » | H(O2N)
zékladnl 3 H(03) »
Pofizeni zboZi z jiného Elenského statu
| sniZend 4 H(04) » |
zakladnl 5 H(05) >
Piijeti sluzby od osoby registrované k dani v jiném Slenském stité
snizend 6 H(08) »
| zakladni 7 H(07) >
Dovoz zbodl
" snizend 8 H(08) »
Potizeni nového dopravnihe prostiediku 9  Hi09) >
| :
i ReZm pfeneseni dafiové povinnost - odbaratel 2boi nebo zakdadni 10 L
| pijemce sluZeb snizend 11 >
L Ostatni zdanitsina pinéni, u kterjch je povinnost pfiznat daf pfi jejich 23kiadni 12 H(11) >
phjeti sniZend 13 H(12) >
)
ly UloZit Stono Standardni yypinéni
|
" — —
Nastavan inde i H
k Nowy e I< = = > Fit vastaven indax: Vykaz DF
)

FJ-'ﬂS.' pro wpolet hodealy pro day fades phznsn NUM 1047

Ddalezité upozornéni:

Nastaveni pro tisk danoveho priznani je soucasné vychozim nastavenim pro tisk
Kontrolniho hlaseni. Kontrolni hlaseni prebira veSkeré nastaveni pro tisk dariového
pfiznani tzn., Ze pokud vypocet dariového pfiznani nedava spravné hodnoty, nelze
tisknout spravné ani kontrolni hlaseni'!! To znamena, Ze neni mozné pouzivat evidenci
kontrolniho hlaseni, tisknout a exportovat samotné kontrolni hlaseni bez toho, Ze by
v programu nebyla spravné nastavena evidence a tisk (vypocet hodnot) dariového
pfiznanill!
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2.2. Dalsi nastaveni pro tisk Kontrolniho hlaseni (Spole€éné - Vykaz DPH)

V okamziku, kdy je spravné nastavené dariové pfiznani a vypocet hodnot pro danoveé
pfiznani dava spravné a pravdivé informace (viz pfedchozi kapitola), je mozné pfistoupit
k dalSimu nastaveni hodnot specifickych pro praci s kontrolnim hlasenim.

e Vtabulce Spole¢né — Vykaz DPH je nutné projit vSechna pouzita oznaceni pro
vykaz DPH a na kazdém doplnit polozku Druh sazby. Nastaveni se provadi
nasledovné:

- Pro sazbu z&kladni (21%) se uvede hodnota: Zakladni (Z)

- Pro sazbu snizenou (15%) se uvede hodnota: Snizena (S)

- Pro sazbu druhou sniZzenou (10%) se uvede hodnota: Snizena 2 (T)
- Pro osvobozena plnéni se uvede hodnota: Bez DPH (B)

=1+ Ut - Zikiaded datovs oblast - Vykaz DPH - ckno 2

a Upeawy Program

|2 20" .d0 | Sia=. =

:‘ Oprava véty 1 H
Vykaz DPH: g15 Neplatny zéznam

Popis oznaten| vikazu, PDP odbératel 15% VYSTUP piné

Sazba DPH:! 1500 Druh saghy
Ptijem ! Vydef prijem =

Utet dané: >

Snitens
SniZena 2

UloZit Stomo

i earty DFH l Y 1IR3

« Analogicky provedeme pro ta oznaceni vykazu DPH, ktera slouzi k vykazani
prenesené danového povinnosti (PDP), vyplnéni hodnoty Koéd pinéni PDP.
V bézné pfispévkoveé organizaci obvykle pouze kod pinéni €. 4.
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v B o =

.‘ Upavy Program L “
= o s A . ‘
. ’ n 8 < - Q 2 & | e b |
‘ I
l‘ Oprava véty l : ’
Vykaz DPH. g15 Neplatny 2aznam

Popis oznacen! vykazi: PDP odbératel 15% VYSTUR piné |
Sazba DPH. 1500 Druh sazby: Snizend -

Piljem | Vyde]: prijem |~

Utet dand > Kéd pinéni

n -
=

1 dodani ziata

3 dodani nemovité véci

4 poskytnuti stavebnich nebo montédnich pracl
5 zbodi uvedend v piiloze £ 5 zékona o DPH

11 pfevod povolenek na emisa sklenikovych plynd
12 obiloviny a technické plodiny

13 kovy, vieiné drahych kowi

14 mobilni telefony

15 integrované obvody a desky ploénych spoju
16 plencena zatizen| pro automatizovend zpracovani
17 widechemi kenzole

UloZit Stomo

o0 plocm &% phan pro plenozenow datovoy povimo st 1 P 12 |

2.3. Nastaveni pro tisk a export Kontrolniho hlaseni

e Kontrolni hlaSeni se tiskne (a exportuje do XML) pomoci volby Spolec¢né —
Vykaz DPH — Tisk — Kontrolni hlaseni.
e Na zobrazené formulafi je tfeba provést zadani téchto hodnot:

- Obdobi od — do - tj. obdobi, pro které je kontrolni hlaSeni tisténo (pro
blizSi informace viz kapitola ,1.3. Jaké jsou Ihaty pro podani kontrolniho
hlaseni aneb kdy a jak ¢asto ho musime podavat?”)

- Druh hlaseni

> Radné (§ 101e): povinnost podat v zakonem stanovené |haté;
Jedna se vzdy o prvni podani za dané obdobi, i kdyz je podavano
po terminu pro podani.

» Opravné (§ 101f odst. 1): moznost nahradit jiz podané fadné
kontrolni hlaseni, a to pouze pokud neuplynula |hita pro podani
tohoto rfadného kontrolniho hladeni. K pfedchozimu kontrolnimu
hlaseni se nepfihlizi, tj. platce uvede znovu vSechny udaje za
pfedmétné obdobi s promitnutim oprav.
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> Nasledné (§ 101f odst. 2): Povinnost podat nasledné kontrolni
hlaseni vznika v pripadé, Ze platce zjisti po uplynuti Ihdaty k podani
radného kontrolniho hlaseni, ze v tomto kontrolnim hlaseni uvedl
nespravné nebo neuplné udaje. Nasledné kontrolni hlaseni se
podava do 5 pracovnich dnG ode dne zjist€ni nespravnych nebo
neuplnych udaju. Nasledné kontrolni hlaseni nebude podavano
pouze jako rozdil proti dfive podanému kontrolnimu hlaseni, ale
znovu - tedy jako uplné se vSemi udaji za predmétné obdobi s
promitnutim oprav.
- Datum tisku — pfednastavuje se aktualni datum tisku

e Dadle je tfeba na tomto formulafi provést nastaveni cesty pro export souboru
XML, ktery je hlavnim a jedinym oficialnim vystupem z evidence Kontrolniho
hlaSeni. Tento soubor je pak mozné nadist do aplikace EPO Finanéni spravy CR

(viz kapitola , 1.4. Zptsob podani kontrolniho hlaseni).

| % Udtiera - Zakadnt datovd oblast - Yykaz DPH - okno £2

F e 'Y s a5l " o
|4 502 @ Sgel., ==
|
|| Formula¥ Seznam '
I |xvikazPopis czn vjkezu Sazba DPH_P/V Druh sazby Uetdané  Neplati Datum skiusizace  Kod PDP Aktuaizoval -
| |1 [Uskuteenina za. pi 21% [ 2100P 2 343010 | [14,12,2015 08:23:06 | vis
| (02 |Uskutetnéna zd.pl. 153 komin nises ool 3 23.08 | VIS

| [02A  |Uskuteén@na zd.pl. 10 23:06 VIS

| (40 [Pfijata zd.pl.21% - piny Za obdobi od: 01012016 HJj| do: 31.01.2016 |[@] 23,08 | VIS
j | 40K [Prijats 2d pl.21% - krit 2306 1 VIS
§ |41 |Priata2d pl.15% - pin| v . 23.06 VIS
[ 7 [41A |Priata zd.pl.10%- pin} Druh hideni: o fadné 23:08 | VIS
| | [418 |Pfijsta zd pl.10% - krét opravod 23.06 VIS
| ¥ 81K |Pijsts 2d pl, 15% - ki : 1306 VIS
b | [46 |Odp. prizmene rezimy nasledneé 23.08 VIS
{| | [48K |Odp.ph zméné fezimy nésiednélopravné 11:27 | VIS
b |80 Usk zd pinén osvobeo: £3.06 | VIS

610 |PDP odbératel 21% V| : 1149 4 VIS

1 615 |PDP odbératel 15% V| Debum fisku: | 20.02,2016 | [} }1:51 14 vis
} 1|620 |PDP odbératel 21% V| }1:51 14 VIS

| [621 |PDP odbératel 21% | Divody pro ndsledné hiddeni zistény dne 15214 VIS
|| | 626 |PDP odbératel 15% Vi $1:52 (4 VIS

626 |PDP odbératel 15% V| Nastaven| se pfebird z nastaveni pro Pliznéni DPH. Kromé toho je nutné mit }1-54 |4 VIS

b 11710 |PDP dodavate! 21% | SPréwné vypinéné druhy sazeb a kédy pinéni PDP v &iselniku vykazd DPH 308 VIS
I 715 |PDP dodavatel 15% W 23.06 VIS
| I |

1 {Souber pro export XML CAVISIKH XML >
f 4 oK Stomo
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- :

Nast nd \ JPH
Novy Oprava |= < > | = Zavfit oot scnct

ol 20 somanmy MM 112648
& -

e Sestava ke Kontrolnimu hlaseni se musi kvuli rozsahu polozek tisknout na Sifku.
Sestava zaroven prebira strankovani podle pfednastavené tiskarny. Je tak tfeba
vzdy vytvofit v seznamu tiskaren (Servis — Nastaveni — Predvolené tiskarny)
predvolenou tiskarnu s tiskem na Sifku a tu pfifadit k sestavé kontrolniho hlaseni.
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3. Jak spravné zapisovat diléi prvotni doklady pro kontrolni hlaseni
do programu?

3.1. Nové povinné polozky pro kontrolni hlaseni

e V knihach prvotnich evidenci — Zavazky, Pokladna, DalSi doklady — pfidana
nova polozka Doklad od dodavatele, pro spinéni povinnosti zapisu pfesného
evidencniho Cisla dafiového dokladu vystaveného dodavatelem. Pfi vyplnéni
polozky Doklad od dodavatele se automaticky vyplni (a o specialni znaky
ofizne) polozka Variabilni symbol. Neni tak nutné zadavat dva Casto totozné
udaje.

Poznamka:

Z pohledu dodavatele vytvarejiciho ,Ev. Cislo dariového dokladu® je vhodné pouZivat
pfedevsim alfanumerické znaky, je vSak mozZné pouZivat i specialni znaky (omezeni
znak( stanoveno v ramci popisu technické struktury formulare kontrolniho hlaseni,
dostupné na www.daneelektronicky.cz nebo na Internetu FS CR).

Z pohledu odbératele prebirajiciho dariovy doklad je potieba pro ucely kontrolniho
hlaseni zachytit ,Ev. Cislo dariového dokladu® co nejpfesnéji tak, jak je uvedeno na
dariovém dokladu. Minimalné vSak musi byt zachovany alfanumerické znaky ve
spravném poradi shodné, jak jsou uvedeny na dariovém dokladu.

— — -~ — — -

™~ e o g
¥ Udsdena - Daga rody 2015 - Zivazky - okno 8.7

p
_-" " n ‘s 2 & Q " ;,l.‘; B W
Oprava vwéty { 1. strana) | Oprava véty ( 2 strana)
Uskut zdan pinéni: [EEFEGE B Vystsveni: 198,10.2015
Datum splatnosti- 02.11.2015 Ptichod: 19.11.2015 |} Subjekt: 531 »
Specifikace Gitovani: +010 3 3 IC: 25276352 |»
Druh dokladu & 150951 DIC: C225278352 s
Doklad od dodav Ucet: 2111216356 | 2700 »
: Pied Nazev 1. EXVER FOOD,SR.O
Celkova cena Nazev 2
" Zakiad 2072874 Dah 3109,26 Nazev 3
! Ulce: HUSOVA 381
' Vanabilnl symbel: 8504025 Kon. symbol: 0308 PSC. 31263 Mésto, PLZEN
Spec. symbot Penale: 0,000
Stiediske » | Cinnost >
Zakazka > Poznémka

Uéet colkove ceny: 321/000/D

- e

Ucet platby. 321/000M >

e e

NUM R31a
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e V knihach prvotnich evidenci Zavazky, Pokladna, DalSi doklady v poloZkach
dokladll pfibyla také nova polozka Pouziti poméru pro odpocet DPH, pro
uvedené informace tykajici se pomérného odpoc¢tu DPH. PoloZzka se automaticky
prfednastavuje s hodnotou NE.

Poznamka:

V pfipadé kraceného naroku na odpocet dané podle § 76 (¢ast V. dariového priznani k
DPH) se do kontrolniho hlaseni bude uvadét cela hodnota zakladu dané a dan uvedena
na prijatém danovem dokladu.

U pomérného naroku na odpocet dané se v8ak do kontrolniho hlaSeni uvede pouze ta
pomérna Cast zakladu daneé a k tomu prislusna dan, ze které ma platce narok na
odpocet dané podle § 75, jak uvadi v dariovém pfiznani k DPH. U pomérného odpoctu -
pfi do-uplatnéni zbytku ke konci roku — tato hodnota bude uvadéna pouze v dariovéem
pfiznani k DPH (uvedené principy plati i pro ¢ast B.3. kontrolniho hlaseni).

Platce na fadku kontrolniho hlaSeni v ¢asti B.2. specifikuje v poloZce ,PouZit pomér”,
zda uvadi pouze pomérné hodnoty ¢i nikoliv (fj. pfipadna zména ,defaultné”
pfednastavené hodnoty ,NE).

vrs ctins - Oaa roky 2015 - ooy avazk ks & 7150851 - i ¢3S =S

a Upravy Program y “
r o - - y =
LAIEY LT T- Y CSIEE T
Oprava véty
Drun dokladu:  FpP Cislo dokladu: 150951 Specifikace Gétovani: ERETE >
Popis: POT
Zaklad: 20728,38 Uget zakladu: 111/090/M >
Dat: 3109.26 Utetdané: 343/318/M >

Var.symbol: 8504025
Stredisko: > Zakéazka: » Cinnost: [

VikazDPH: 316 » Sazba DPH: 15,00

Kontrolni hlaseni: Skupina pivodni faktury pfi stomu. nezadéno +(_Pouzit pomér pro odpeé D@

Ulozit Storno

NUM 83043

e V knihach Zavazky, Pohledavky, DalSi doklady a Pokladna v polozkach
dokladu pfidana nova polozka Skupina plivodni faktury pfi stornu, pro uréeni
umisténi storna na Kontrolnim hlaSeni. PoloZka slouZi k identifikaci skupiny
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"va ¢tarma - Data roku 2015 - Polatky zavazk (faktura & £7 150951) - Okno &
:‘*7. - — —
LIEY TP TP OSIEE

|
|

Cprava véty ' zna 1
Druh dokladu: | Fp Cislo dokladu: 150951 Specifikace Uétovani: FREEE >
Popis: POT
Zaklad: 20728,38 Uet zakladu: 111/090/M >
Da#: 3109.26 Uzetdand: 343/318/M i

Kontrolni hlaseni:

Var.symbol: 8504025
Stredisko: > Zakazka: > Cinnost: > |

Vykaz DPH: 316 » Sazba DPH: 1500

kontrolniho hlaSeni, ve kterém byla vykazana plvodni stornovana faktura.
Polozka muze nabyvat hodnot:
> Nezadano — nejde o storno polozku k jiné faktufe, polozka se
ignoruje pro kontrolni hlaseni.
» Pod 10000 — storno polozka se zahrne do skupiny kontrolniho
hlaSeni s udaji pod 10tis. K¢ tj. do ¢asti A.5. nebo B.3.
» Nad 10000 — storno polozka se zahrne do skupiny kontrolniho
hlaSeni s udaji nad 10tis. K¢ tj. do ¢asti A.4. nebo B.2.
V pfipadé neoznaceni se storno polozka dava do skupiny kontrolniho hlaseni
podle své absolutni hodnoty (storno -10000 se dostane do skupiny nad 10000),
coz vyhovi v pfipadé, Zze stornovaci faktura je plné shodna s puvodni
stornovanou fakturou.

Lipravy Program

kupina pivodni faktury pfi stomu: nezadano ~  Poygit pomér pro odpo€.DPH: Ne  ~

| Wozit | | Stomo

NUM 83043

AN

Kontrolni hidseni Skupina plvedni faktury phi stornu « Poulit pomér pro odpot DPH. Ne  |=

nezadano
|pod 10 000
;n_o_d 10 000
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3.2.  Povinné principy pfi zapisu dokladu do knihy prvni evidence (Zavazky,
Pohledavky, Pokladna, DalSi doklady)

e U vystavenych dokladd nad 10000,- je nutné zadavat DIC i pro odbératele, ktefi
jsou neplatci DPH (kromé fyzickych nepodnikajicich osob). DIC je mozné zadat
jiz do Adresare subjektli (Spolecné — AdresaF subjekti), pak se doplni do
dokladu pfi jeho vytvareni.

Poznamka:

Kontrolni hlaseni klade vysoké naroky na evidenci DIC. Vsude v dokladech prvotnich
evidenci je ve formuléri dokladu u polozky DIC tlacitko pro vytvofeni DIC z IC
doplnénim CZ.

4,

U doslych doklad nad 10000,-, kde Cislo dokladu od dodavatele neni stejné jako
variabilni symbol, je nutné zadat Cislo dokladu od dodavatele (viz kapitola ,3.1.
Nové povinné polozky pro kontrolni hlaseni®)

U doslych dokladd nad 10000, kde se DPH uplatfiuje pomérem, je nutné takové
polozky dokladu oznacit vyplnénim pfiznaku pouziti poméru (viz kapitola ,3.1.
Nové povinné polozky pro kontrolni hlaseni®)

U opravnych dokladu (storna plna nebo &astecna) je nutné u polozky storna
oznacit, do jaké skupiny kontrolniho hlaseni patfil plvodni stornovany doklad (viz
kapitola ,3.1. Nové povinné poloZky pro kontrolni hlaseni)

Kontrola vyslednych hodnot kontrolniho hlaseni na danové

pfiznani k DPH

Kontrola spravnosti hodnot na kontrolnim hlaSeni se provadi porovnanim
s pFislusnymi Fadky obsahujici vypocétené hodnoty na dariovém pfiznani k DPH.
Oddil C Kontrolniho hlaSeni obsahuje kontrolni fadky na dariové pfiznani k DPH,
takZe tato ¢ast kontrolniho hlaseni slouzi pro orientacni kontrolu souhrnu dat pro
pfislusné Casti danoveho pfiznani k DPH.

» Celkova hodnota zakladu dané A.1. za zdarovaci obdobi (nebo
soucet tfi kontrolnich hlaseni u Ctvrtletniho platce) odpovida rfadku
25 pfiznani k DPH.

» Celkova hodnota zakladu dané A.2. za zdanovaci obdobi (nebo
soucCet tfi kontrolnich hlaSeni u Ctvrtletniho platce) odpovida
fadkim: 3, 4, 5, 6, 9, 12 a 13 pfiznani k DPH.

» Celkova hodnota zakladu dané A.4. a A5. za zdanovaci obdobi
(nebo soucet tfi kontrolnich hladeni u Ctvrtletniho platce) odpovida
fadku 1 a 2 pfiznani k DPH.

» Celkova hodnota zakladu dané (a dané) B.1. za zdanovaci obdobi
(nebo soucet tfi kontrolnich hlaseni u Ctvrtletniho platce) odpovida
souctu zakladu dané (a dané) fadka 10 a 11 pfiznani k DPH.

Ing. Pavel Fencl Strana 13 17.2.2016



» Celkova hodnota zakladu dané (a dané) B.2. a B.3. (nebo soucet tfi

kontrolnich hlaseni u Ctvrtletniho platce) odpovida souctu

adku 40

a 41 danoveého pfiznani k DPH.

Footrolnl bladeal DFH

Za obdobl! NE3se) 10 Rok: 2015
Datus vyhotowesl: 14.12,2015

Finandnimu Grade pro: Finspdnd (fad pro Plzefsky kra)
Dzwen FLIER

L precovidté v. ve, pro: UP

Tadove 1dentifiradal dlola! cnsmss-a

Druh Kootroleidlo ladend:

Ty dofovdbo sebjektur puvmcu vacke

Cachodnl jeéno pravaleke opoby: 11,
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fq4.12.2015

errand: 1
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C. ODDIL - dan z pfidané hodnoty

(I. Zdanitelna plnéni i Zaklad dané Daf na vystupu h
Dodani zboZi nebo poskytnuti sluZby s mistem zakadni| 1 278100 58417
plnéniv tuzemsku (napf. § 13, § 14, § 8) snizena| 2 92129 13816
Pafizeni zboZ z jiného Elenského statu zaKadni| 3 0 0
(§ 16; § 17 odst. 6 pism. e); § 19 odst. 3) snizena| 4 0 0
Plijeti sluzby s mistem pln&ni podle § 9 odst. 1 zaKadni) 5 0 0
od osoby registrované k dani v jiném Elenském staté snisens| 6 0 0
Dovoz zboZi (§ 23 odst. 3 - 5) zaadni) 7 0 0

snizena| 8 0 0
Pofizeni nového dopravniho prostfedku (§ 19 odst. 4) 9 0 0
ReZim pfeneseni dafiové povinnosti (§ 92a) - odbératel zaKadni| 10 0 0
zboZi nebo pfijemce sluZeb snizena | 11 0 0
Ostatni zdanitelna plnéni, u kterych je povinnost pfiznat zakdadni| 12 0 0
dafi pfi jejich pfijeti (§ 108) aniZena | 13 0 0
Il. Ostatni plnéni a plnéni s mistem plnéni mim o tuzemsko s narokem na odpocet dané Hodnota
Dodani zboZi do jiného £lenského statu (§ 64) 20 0
Poskytnuti sluZeb s mistem pInéni v jiném &lenském staté vymezenych v § 102 odst. 1 pism.d)aodst. 2 | 21 0
Vywoz zboZi (§ 66) 22 0
Dodani nového dopravniho prostfedku osobé neregistrované k dani v jiném €lenském staté (§ 19 odst. 4) | 23 0
Zasilani zboZ do jiného Elenského statu (§ 18) 24 0
ReZim pfeneseni dafiové povinnosti (§ 92a) - dodavatel zboZi nebo poskytovatel sluZeb 25 0
Ostatni uskuteénéna plnéni s narokem na odpoéet dané (napf.§24a, §67, §68, §69, §70, §89, §90, §492) 26 0
lll. Dopliujici tdaje
Zjednodugeny postup pfi dodani zboZi formou tfistranného obchodu (§17) prostfedni osobou Porizeni zbozi | 30 0
Dodani zboZi K| 0
Dovoz zboZi osvobozeny podle § 7T1g 32 0
Oprava vy3e dané u pohledavek za dluZniky v insolvenénim fizeni (§ 44) Vetel 3 0
Dluznik 34 0
IV. Narok na odpocet dané Zaklad dané V plné vysi Kraceny odpotet
. zakladni |40 102717 9962 11609
Z prijatych zdanitelnych plnéni od platcu nena 21 466204 5794 61436
Pfi dovozu zboZi, kdy je spravcem dané celni dfad 42 0 0 0
) zékladni |43 0 0 0
Ze zdanitelnych plnéni vykazanych na fadcich 3 az 13
snizena | 44 ] 0 0
Korekce odpoéti dané podle § 75 odst 4, § 77 a§79%az § T9c 45 0 0
Odpo&etdané celkem (40 + 41 +42 +43 + 44 + 45) 46 15756 76045
Hodnota pofizeného majetku vymezeného v § 4 odst.3 pism. d) a e) a7 0 0 0
V. Kraceni naroku na odpocet dané
Plnéni osvobozena od dané bez naroku na odpodet dané 50 445850
Hodnota plnéni nezapocitavanych do vypoétu koeficientu (§76 odst4) |51 5 narokem na odpoc‘[:]efl Bez naroku na od poﬂ:‘:et
Cast odpottu dané ve zkracené vy 52 |Koeficient (%) 50 | Odpotet 38023
Vypofadani odpotu dané (§ 76 odst. 7 az 10) 53 |Vypofadaci koef. (%) 0 | Zménaodpoctu 0
VI. Vypocéet dané
Uprava odpottu dané (§ 78 a2 § 78d) 60 0
Vraceni (§ 84) 61 0
Daf na vystupu (souget 1 aZ 13 - 61 + dan podle § 108 odst 1 pism. i) + dafi podle § 108 odst. 1 pism.j) | 62 72233
Odpogetdané (46 V plné vy3i + 52 Odpoéet + 53 Zména odpoctu + 60) 63 53779
Vlastni dafiova povinnost (62 - 63) 64 18454
Madmérny odpodet (63 - 62) 65 0
LRozch'l oproti posledni znamé dani pfi podani dodateéného dafiového pfiznani (62 - 63) 66 0 y
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5. Odeslani kontrolniho hlaseni

Po fadném provedeni vSech krokl popsanych v pfedchozich kapitolach je mozné
kontrolni hlaSeni odeslat.

Rekapituluji informace, které se tykaji odeslani:

odeslani se provadi vzdy k 25. dni nasledujiciho mésice — to plati az na vyjimky
dané zakonem pro mésicni i Ctvrtletni platce DPH

s odeslanim neni nutné Cekat na 25., odeslani je mozné provést kdykoliv

predtim, jsou-li k dispozici vSechny vystavené danové doklady (doklady pfijaté je
mozné uplatnit v nasledujicim zdanovacim obdobi tj. na fakturu dodavatele, ktera
nedorazila neni nutné Cekat)

odeslani se provadi vyhradné elektronicky pres portal EPO — viz kapitola 1.4.

Zpusob podani kontrolniho hlaseni

vlastni zpusob provedeni odeslani v programu je popsan v kapitole - 2.3.
Nastaveni pro tisk a export Kontrolniho hlaseni

Jak postupovat v pfipadé, ze odeslani hlasi chyby:

pred exportem kontrolniho hlaseni do EPO je nutné vyresit vSechny chyby, které
pred tiskem kontrolniho hlaseni zobrazuje program Uc¢tarna (je nutné resit
vSechny chyby, neni nutné fesit upozornéni — ta je nutné jen pfekontrolovat)

v pripadé, ze chyby hlasi EPO je nejjednodussim feSenim chybu si poznamenat,
opravit ptislusnou Cast pfimo v EPO a odeslat!!! (Tj. neCekat na vyreseni chyby
napfiklad po Horké lince VIS v programu Uc¢tarna.)

neni tedy nutné akutné fesit opravu pfimo v programu Ugtarna - tim ziskavate
Cas na vyfeSeni chyby v programu Uctarna do dalSiho podani — tj. jeden mésic.

Ing. Pavel Fencl Strana 16 17.2.2016



