Vykaz Z17-01
Podklady z programu Stravné

Podklady tiskneme po uzavérce meésice Fijna.

OBSAH
Tisk sestavy l'Jdaje pro Vykaz o Cinnosti

Zde naleznete postup, jak vytisknout tiskovou sestavu Udaje pro Vykaz o éinnosti. Zakladnim
predpokladem jsou spravné vypinéné hodnoty na vSech potrebnych mistech programu a v datech
stravnikd.

Kontrola a doplnéni chybéjicich udajd
V této kapitole si ukazeme, jaké udaje Ci hodnoty a na jakych mistech programu musi byt vypinény,
abychom méli do budoucna v$e pfipravené pro tisk sestavy Udaje pro vykaz o ¢innosti.

Aktualizace udaju

Pokud provedeme dodatecné dopinéni chybéjicich udaju, Ize je pak doplnit i do tzv. Historie
uzavérek, a pouzit je tak pro tisk sestavy Udaje pro Vykaz o ¢innosti jiZ pro tento rok.
Pozor: tento postup negarantujeme pro vsechna zafizeni. ZaleZi na nastaveni programu.

Tisk sestavy Udaje pro Vykaz o &innosti

Tiskova sestava Udaje pro vykaz o éinnosti se nachazi v programu na tomto misté:
Rejstriky — Historie uzdvérek — Tisk — Udaje pro vykaz o éinnosti

Zobrazi se nastaveni pro tisk sestavy. PoloZku Tisk ke dni vyplnime datem 31.10.

aktualniho kalendainiho roku. Podle toho se téZ automaticky vyplini Skolni rok a
datumy blokace (pfi zatrzeni Zapsani v evidenci). Ostatni polozky vyplnime podle

pozadavku na vytisténé udaje a zvolime tlaCitko OK.

i# Udaje pro Vykaz o Einnosti @

Typ vikazu: (@) Vijkaz pro jidelnu (O Vikaz pro videjnu

I Tisk ke dni: | 31.10.2021 I
Skolni rok: | 09/2020 |- 08/2021

Tisknout pro videjnu: w

Skola zaméstnanci: 01 [

Poéet pfihlaZenjch stravniki: (@) zapsaniv evidenci
(O s platnou pfihla3kou ke stravovani
(O podle pfihla3enyjch jidel
vebdebE| 10/2021 |- 10/2021
kontralovat i blokaci stravaikd
Do Vyjkazu nezapoditat TRVALE
zablokované PRED datem: 31102021 [

. Do Vjkazu nezapoditat -
DOCASNE zablokované Po 31102021 1]

Tisknout stravniky z oddilu |
Tisknout stravniky z oddilu Il
Tisknout stravniky z oddilu V
Zobrazit data pro wkaz vtabulce

Storno

Pokud se pred tiskem podkladd pro Vykaz o €innosti zobrazi seznam chyb, je
nutné tyto chyby opravit. Postupujte pak podle dalSich kapitol, nebo se obrat'te
na pracovniky HL VIS.

Datum zvefejnéni 26. 10. 2015; revize 21. 2. 2020



Kontrola a doplnéni chybéjicich udaji

Karta stravnika

Pomoci funkce Oprava stravnika si otevieme kartu pozadovaného stravnika. Zde se
nachazi nékolik polozek, které jsou dulezité pro Vykaz o €innosti.

Polozka Cizinec

Na 2. strané karty se nachazi polozka Cizinec. Zde volime pfisluSnost stravnika.
NevypIlnéno znamena pfislusnost CR. Dale mGzeme zvolit pfisludnost EU (stravnik
ze zemi Evropského spoleCenstvi) a OS (ostatni nevyhovujici ani jedné ze dvou
uvedenych moznosti).

i Rejstiik stravnik - okno ¢.2 o] 2

Oprava véty (2. strana) |

Omezeni objednani: 7

Oprava véty { 1. strand prava véty { 3. strana) l l

Cenova skupina:

Skupina normovani:
Porce: 3
Dieta:

Dialog box. 1 ||

Polozka Trida

Na 1. strané karty se nachazi polozka Trfida. Pro spravnou evidenci stravniku
z hlediska Vykazu o €innosti musi mit tuto poloZzku vyplnénu kazdy stravnik, ktery
se stravuje. Tedy i dospéli (cizi, dichodce, apod.)

Polozky Pocet osob, Skola, Dietni stravovani

Polozku Pocet osob vypinime pouze u stravnika, ktery je tzv. Vicenasobny (muze
odebrat vice porci jidla). Vyplhujeme zde pocCet osob, které se pro daného
vicenasobného stravnika zapocitaji do Vykazu o ¢innosti.

Pokud provozujeme na jidelné tzv. Dietni stravovani, vyplnime na karté stravnika
prislusnym osobam skute¢nost, Ze se zahrnuje do tohoto druhu stravovani.

Na karté stravnika se nachazi polozka Skola, kterou je nutné stravnikdm vyplnit.
Abychom nemuseli v pfipadé nutnosti zpétné opravovat tuto poloZzku u vSech
stravnikl, je v programu funkce pro hromadné vyplnéni této polozky. Funkce se
nachazi v Rejstfiku stravnika (pro vice pouzivanych Skol je nutné si nejdfive zvolit
v Rejstriku stravnikd vhodny filtr):

Rejstriky - Rejstfik stravniku - Ruzné - Hromadné vyplnéni Skoly pro vykaz

Zarizeni: | 01 E| Typ platby: Hotové EI
Evidenéni &islo: 1 Cislo plétce: ] Subjekt: B
Jmeéno: Pacovskj René Uiet: Banka: B
Uget 2: E| Banka 2: 3
Majitel tétu:
Ugetni skupina: Variabilni symbol: 1111000001 Kdd sazby ubytovani: 3
Dat. narozeni:| 11.05.1982 | 34 Specificky symbal: Kid sazby Skolného: B
Ident. médium: 1623654424 Datum blokace od: . . B do: . . [
1623654424 Text blokace: PoloZky pro vikaz o &innosti
Pozndmka: 11964 Potet osob: 0
Internet @ ano | ne \:l Autom. pfihlaZenic ang El Skola: | 01 B
UZivatel: 9999000013 Y oo - Dietni strav: Ne [ |
Heslo: ==

Datum zveiejnéni 26. 10. 2015; revize 21. 2. 2020



Seznam Trid

Kazdy stravnik musi mit vyplnénu tfidu na své karté. Neni to vSak jedina nutna
podminka. Kazda tfida musi mit spravné vyplnéné hodnoty pro Vykaz o €innosti.
Seznam tfid se nachazi v menu Rejstfiky:

Rejstriky - TFidy

Pomoci funkce Oprava otevieme kartu tfidu a zkontrolujeme ¢i pfipadné vyplnime
hodnoty pro Vykaz o €innosti.

Zafizeni: 01
Trida: 524 Popis: EEFD
PoloZky pro tisk udaji pro vykaz o Einnosti
Clenéni:  stfedni Skola |v|  vwaZenéjidlo: Ne ||
Cinnost:  Hiavni [~] Vijdejna: vjdejna 1 | ||
Celodenni stravovani: ne El

Pozn.: pfi velikém poctu tfid bez vyplnénych udajl Ize pouzit v tabulce Tridy funkci:
Rdzné — Vyplnéni hodnot pro Vykaz
Struény postup

1. Klavesou Insert si oznacCime tfidy, DO kterych budeme kopirovat udaje
pro vykaz.

2. Postavime se na tfidu, ZE KTERE budeme kopirovat udaje pro vykaz.
3. Zvolime funkci:
Rdzné — Vypilnéni hodnot pro Vykaz

4. Dale se fidime pokyny na monitoru. Zde jiz jen potvrdime nami zvolené
parametry kopirovani.

Datum zvefejnéni 26. 10. 2015; revize 21. 2. 2020



Aktualizace hodnot do tabulky Historie uzavérek
Pred touto akci si bezpodminecné proved'te zalohu dat!

Pokud jsme dodate¢né upravovali Udaje v Rejstfiku stravnika (viz predchozi
kapitola), znamena to, Ze mame data v programu od TETO CHVILE v poradku.
Program pak pfi kazdé fadné meésicni uzavérce ulozi mimo dalSich sledovanych
udaji do tabulky Historie uzavérek i polozky potfebné pro tisk sestavy Udaje pro
Vykaz o ¢innosti. Toho tedy vyuzZijeme pro tisk sestavy az v pfistim kalendarfnim
roce.

Existuje vS8ak mozZnost zaktualizovat udaje v tabulce Historie uzavérek. Pozor viak
na to, Zze jsme v tomto kroku omezeni tim, Ze jsme provadéli po skonceni uplynulého
Skolniho roku posun trid. Aktualizaci tedy nesmime provést za cely uplynuly Skolni
rok, ale jen za mésic zafi a fijen aktualniho roku. Tisk podkladu pro vykaz o €innosti
pak volime ve varianté Zapsani v evidenci.

Struény postup:
1. Provedeme opravy podle kapitoly Kontrola a doplnéni chybéjicich udaju.
2. V menu programu zvolime funkci:

Rejstfiky — Historie uzavérek — Riizné — Aktualizace tridy podle RS

V polozZce Obdobi vyplnime obdobi pro mésice 09 a 10 aktualniho roku. DalSi
hodnoty ponechame beze zmény.

) Aktualizace tfidy a skoly podle Rejstiiku stravniki [mt:m|

Obdobi: 01092015 [ - 31102015 [

/| aktualizogat tidu

3. V menu programu zvolime funkci:
Rejstfiky — Historie uzdvérek — Tisk — Udaje pro Vykaz o éinnosti

Polozku Tisk ke dni vypinime datum 31.10. aktualniho kalendarniho roku.
Podle toho se téz automaticky vyplni Skolni rok.

Zatrhneme volbu Zapsani v evidenci.

il Udaje pro Vjkaz o ginnosti @

Typvykazu: @ Vijkaz pro jidelnu Wikaz pro videjnu

Tisk ke dni: | 31.10.2015

Skolmirolc  09/2014 |- 08/2015
Tisknout pro videjnu: El
Skolazaméstnanci:  [»]

I Pocet pfihlaSenych strawnikl: @ zapsani v evidenci I
podle prihlasenych jidel

do Zapsanjch stravnikl nezapoditat _
zablokované pred datem: 31.10.2015

+| Tisknout stravniky z oddilu |

+| Tisknout stravniky z oddilu Il

| Tisknout strévniky z oddilu V

| Zobrazit data pro vikaz v tabulce

V pripadé, ze ani po této zméné udaje na sestavé nevyhovuji, kontaktujte VSP
VIS.

Datum zveiejnéni 26. 10. 2015; revize 21. 2. 2020



