Evidencie dotacii HN v programu Stravné

Anotacia: tento navod obsahuje pokyny a informacie, ako
pracovat s programom Stravné z hladiska dotacii Hmotnej
nudze od 1. 9. 2019:

- kontrola verzie programu
aktivacia kategorii pre evidenciu hmotnej nudze
ako zapisat dotacie hmotnej nudze
spOsoby zapisu absencii
riadna uzavierka

Datum zvefejnéni 5. 8. 2019



Kontrola verzie programu
Anotacia: nizSie uvedené postupy su platné pre verziu programu 4.61 alebo 4.62.
Skontrolujte si, aku verziu programu mate.
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Pokial mate:

- verziu programu Stravné 4.60 alebo nizSiu dalej nepokraCujte a objednajte si verziu
programu Stravné 4.62 (vid Objednavka nové verzie programu)

- verziu programu Stravné 4.61 aimport absencii robite zo Skolského systému ASC
Agenda, nepotrebujete inu verziu programu

- verziu programu Stravné 4.61 a absencie opisujete z papierovej (apod.) evidencie,
nepotrebujete inu verziu programu

- verziu programu Stravné 4.61 a absencie evidujete podla Vydajového terminalu,
nepotrebujete inu verziu programu

- verziu programu Stravné 4.61 alebo nizsiu a import absencii robite zo Skolského systému
eSkola dalej nepokracujte a objednajte si verziu programu Stravné 4.62 (vid Objednavka
nové verzie programu)

Pozn.: popis jednotlivych spésobov evidencie absencii je uvedeny v kap. Zapis absencii.

Objednavka nové verzie programu

Anotacia: presnu Statistiku dotacii na hmotnu nudzu podla odobranych jedal (napriklad aj
s ohladom na individualne odhlasky jedal Desiata, Obed a Olovrant) je mozné sledovat od
verzie programu 4.61. Pokial navy$e evidujete absenciu Ziakov v $kolskom systému eSkola,
je nutna verzia programu 4.62.

Datum zvetejnéni 5. 8. 2019



Objednavku vykonajte TU. Odporu€ame tiez objednat sluzbu pre inStalaciu a nastavenie.
Najma pre jedalne s boxami a terminalmi plati, Ze by instalaciu novej verzie mali vykonavat
servisni pracovnici VIS. Ak sa rozhodnete vykonat' inStalaciu upgrade svojpomocne, riadte sa
dalSimi krokmi. Opat opakujeme, Ze pokraCovat mozno iba vtedy, ak mate nainstalovanu
verziu 4.61 alebo 4.62 (vid kap. Kontrola verzie programu).

Aktivacia kategorii pre evidenciu hmotnej niddze
od 1. 9. 2019

Anotacia: od 1. 9. 2019 maju narok na dotaciu vo vyske 1,2 € vSetci stravnici ZS. Aktivujte ich
kategorie pre zapis dotacii. Tento krok vykonajte pred prvym zapisom dotacii stravnikom, vid
kapitolu Zapis dotacii.

Prepnutie kategérie do rezimu dotacie
V menu Registre — Kategéria zvolte prislusnu kategériu:
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V poloZzke Dotacia OZ (HN) vyplnte hodnotu dotéacie, obvykle je to 1,2 € (pokial zriadovatel
nerozhodne inak).
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Tato akciu opakujte pre vSetky kategérie s narokom na dotaciu.

Od 1.9.2019 uz nie je potrebné sledovat’ oddelene zvlast’ kategérie pre HN a ostatné. Je
mozné zlucit’ vSetkych stravnikov jednej vekovej kategérie do jednej kategérie (napr.
zlugit’ ,,1.st HN* a ,,1.st*).

Datum zvefejnéni 5. 8. 2019


https://visplzen.sk/form/208/form-2C.htm

POZOR! Pokial stravujete ziakov aj v mesiaci august 2019, vykonajte toto zlu€enie az po
uzavierke za mesiac august 2019 a uzavierku potom uz nesmiete zrusit’

Nové tlacitka na plochu

Anotacia: Funkcia pre pracu s dotaciami sa nachadzaju v programu v menu Akcie. Pre
pohodInu pracu je vhodné si tieto funkcie umiestnit na plochu programu. Doporucujeme zvolit
plochu Uzavierkové operacie.

Zoznam vsetkych funkcii pre dotacie OZ/HN

Akcie — Doplnkové funkcie — Dochadzka-zapis absencie

Akcie — Funkcie z platieb — Vypoc¢et dotacie (doplatkov) OZ/HN
Akcie — Platobné média Inkaso — Inkaso-Prehlad dotacii OZ/HN
Akcie — Platobné média Inkaso — Inkaso-Faktury za dotacie OZ/HN

Postup pre umiestnenie tlacitka na plochu programu
Presurite sa na plochu Uzavierkové operacie.
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Na voPnom mieste na ploche kliknite pravym tladitkom mysi. Tym vyvolate ponuku
programu. Zvolte Rychle vytvorenie tlacitka.
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Rychle vytvorenie tladitka
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Rychla definicia pouziv. akcii

Panely nastrojov
Nastavenie vzhladu
Vlastnosti plochy

Zvolte prislusnu cestu k funkcii, vid. vysSie (musite to opakovat pre kazdu funkciu zvlast).

Datum zvetejnéni 5. 8. 2019



Novy stravnik

Oprava stravnika

Blokacia stravnika

Odosielanie mailov stravnikom
Podhlady na uhradu
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Zapis dotacii
Anotacia: zapis dotacii vykonavajte v pravidelnych intervaloch. Aktualizujete tym stavy kont
stravnika, ktorym sa tym znizuje ich dlh.

Pokial nesu dotacie zapisané, je stav konta stravnika vo vyS$i, ako by mal platit plna cenu.
Zapis dotacii ponizuje stav konta stravnika o prislusnu Ciastku dotacie.

Zvolte funkciu alebo tlacitko:
Akcie — Funkcie z platieb — Vypocet dotacie (doplatkov) OZ/HN

Datum zvefejnéni 5. 8. 2019



Délezité je, aby bolo v nastavenie tejto funkcie zatrhnuté ,Zapisat’ spoCitanu sumu do platieb®.
Stlacte OK a tim sa zapiSu Ciastky dotacii do programu.

HA Cerpania dotacii @

dbdobie: 01.09.2019  [H-| 30.09.2019

L || Zapisat spoéitand sumu do platieb

Nastavenie

Storno

Pokial nie je zatrhnuté ,Zapisat spoéitani sumu do platieb* NEPOKRACUJTE dalej,
tj. neupravujte nastavenie! Zmylili ste si funkciu alebo tlacitko.

Pokial sa zobrazi hlasenie programu:

chybny typ platby, nebol najdeny v éiselniku Typov platieb

kontaktujte Vzdialenu servisnu podporu VIS alebo postupujte podla navodu TU.

Zapis absencii

Anotacia: zapis absencii ma vplyv na dotacie. Je preto nutné do programu zapisovat
absencie stravnikov (ziakov). POZOR: ak zapiSete absencie, je nutné opat zapisat dotacie
(vid predosla kapitola).

Zapis absencii je mozno uskutoc¢nit’ niekol'ko spésoby
Zapis absencii podla papierovej evidencie je uvedeny TU.
Zapis absencii zo systému ASC Agenda je uvedeny TU.
Zapis absencii zo systému eSkola je uvedeny TU.

Zapis absencii podla Vydajového terminalu je uvedeny TU.

Uzavierka
Anotacia: riadnu uzavierku vykonajte obvyklym spdsobom, pokial su riadne zapisané dotacie
I absencie.

Okrem beznych zostav a faktur vytlacte zostavu Prehlad dotacii. Zvolte funkciu alebo tlacitko:
Akcie — Platobna média-Inkaso — Inkaso-Prehlad dotacii HN/OZ

1 ® pronrad dotacii HN

Délezité je, aby nebolo v nastavenie tejto funkcie zatrhnuté ,Zapisat’ spo€itand sumu do
platieb®. Stlacte OK a tim sa vytlaci tato zostava.

Datum zvefejnéni 5. 8. 2019


http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Typ_platby_Z.pdf
http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Zapis_absenci_podle_papirove_evidence.pdf
http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Import_absenci_z_ASC.pdf
http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Import_absenci_z_eSkoly.pdf
http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Absence_podle_VT.pdf
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Pokial je =zatrhnuté ,Zapisat spoéditani sumu do platieb® NEPOKRACUJTE dalej,
tj. neupravujte nastavenie! Zmylili ste si funkciu alebo tlagitko.

Datum zvefejnéni 5. 8. 2019



