~,Obedy zadarmo" .
Doporuceny postup pre jedalne MS.

Plati pre verziu programu Stravné 4.61

Postup je mozné pouzit, pokiall mate zalozené
kategorie pre stravnikov s narokom na dotaciu ,,Obedy
zadarmo" vo vyske 1,2 €. Navod pre vytvorenie
kategorie je uvedeny TU.

NizsSie uvedeny postup predpoklada, Zze si na zaciatku
stanovite sumu, pod ktori nesmie klesnit stav konta
stravnika. Potom kazdy mesiac SPATNE (t.j. prvykrat
v mesiaci 02/2019 za mesiac 01/2019) vyberiete od
stravnikov sumu, ktora dorovna stav ich konta na
stanovenu Ciastku. Tento postup je doporuceny. Pokial
sa rozhodnete vyberat sumy inym spdésobom, je to
mozné. Ostatné cinnosti (zapis dotacii a pod.) je potom
potrebné dodrzat.

Datum zvefejnéni 31. 12. 2018


http://uloziste.visplzen.cz/poradna_SK/Obedy_zdarma_Nova_kat.pdf

Krok 1 - uzavierka za mesiac 12/2018

V mesiaci 12/2018 sa vSetci stravnici stravovali v povodnej kategorii.

Uzavierku za mesiac 12/2018 vykonajte obvyklym sposobom.

Uistite sa, Zze vSetky uzavierkoveé zostavy su v poriadku a su schvalené nadriadenym organom.
Vytvorte archivnu képiu programu (alebo aspor zalohu dat) — tu je k dispozicii viac moznosti:

- skopirujte program (sami alebo v spolupraci so spravcom vypoctovej techniky) do
zlozky C:\VIS\ARCHIV.

- odoslite képiu programu do VIS volbou v menu programu:

Nastroje — Servisné pomécky — Képie programu - tlacitko Vytvorit' képiu a
odoslat’ do VIS

- vykonajte aktualnu zalohu dat.

Krok 2 - vyber zaloh na mesiac 01/2019

Vyber zaloh na mesiac 01/2019 mate hotovy uz z mesiaca 12/2018. Vyska tychto zaloh bola
este v plnych sadzbach, t.j. nie je nijak ovplyvnena dotaciou 1,2 €.

Krok 3 - presun stravnikov do novej kategorie

V mesiaci 01/2019 sa musia stravovat stravnici posledného roénika MS (,pred$kolaci“) v novej
kategorii. Vykonajte ich presun.

Ruény presun
Na karte stravnika zmente jeho kategoriu.

Oprava vety ( 1. strana) | Oprava vely { 2. strana) | Oprava vety ( 3. strana) l I

Zariadenie: 01 Typ platby:| Hotovost ~

Evidenéné &slo: 2 Cislo platcu: 1 Subjekt &
Mepo. Dista i Uget:
Oget2:
Trieda: 1 M5 > Majitel uctu:
Uétovna skupina:  M$ Variabilny symbol: 2 Kéd sadzby ubytovania:
Dal narodenia: 01.10.2002 | 16 Specificky symbol: Kdd sadzby Skolného: A
Datum blokacie od: . [5g do: ]
Ident médium: 4 Text blokacle:
T PoloZky pre wkaz o &innosti
Intenet: (3 Ano @ nie D N~ PO&;T::T: U>
PouZivatel: | dieta.ms BRI Zakizané Diétny strav'j Ne v
Heslo: | * Prihla&ka kst Ne v
E-mail: Posielané spravy, » Platido: 73
E-mail 2: Posielané spravy: »

Stravovacie zvyklosti

Hromadny presun kategorii

Je ho mozné pouzit vtedy, ked maju pozadovani stravnici nejaku spoloénu vlastnost
(napriklad triedu alebo kategériu). V tabulke Register stravnikov si podla tejto vlastnosti
stravnikov vyfiltrujte.

Datum zvefejnéni 31. 12. 2018



Provis - Stravné - Register stravnikov - okno €.2

MNovy Oprava Rutenie
r-'7 (.:’* F and m
. . =
AR ASE:-!

yrmular ( 1. strana) | Formular ( 2. strana) I Formuldr ( 3. strana

Upragy Poloiky Tlaé Hladanie

|x Evidenéné &islold_ médium Meno
‘ | 5 Cimler Jan
- Cimier Viadimir

Pouzijte funkciu Posun kategérii.

K& Provis - Stravné - Register stravnikov - okno &2

Index Rézne(U) Servis Program

Podla prikladu

znacené vety
iadenie

Evidenéné cislo

eno
ategorig

rieda)

¥ e—
:’ Novy Oprava Rusenie Upravy Polozky Tlac Hladanie Filter Index\@GATXORY Servis Program

Zlvas

LY

@&,

ir (1. strana) | Formulér (2 strana) | Formuldr (3 strana) Zoznam |

Kdntrola konta s moznym odhlas.
Kdntrola prihl. viac druhov v ch.
Vytovnanie konta spoloénych platcov
Zmiena vydaj. miest v objednavkach

o e o o o o o s [ s

x Evidenéné &islold. médium Meno KategorieTrie: Blokicia stravnika
Gl Cimler Jan MSCZ Hrd
4 Cimler Viadimir Mscz
2 Dieta MS MSCZ |1\
3 Dieta Z& 2.5t zs2s  |6.E e
] 050:700{ zamesi o

pnie mailu s nastavenim pre Ol
rovanie pouzivatela a hesla
evidencia >

Cudzi

Hrom. hastavenie pre el. straven.

Hrom. {yplnenie skoly pre vykaz

Editacid poradia na vyvoz. linkach

Altualizacia ydajov stravnikov
 —

Posun kategorii

Posun'tried

V pozadovanej kategorii vyberte novu pomocou klavesy F2.

omadné prihlasky a odhlasky > |

Ba

[T Posun kategérit
Zariadenie Povodna kategoria Nova kategdria
01 MsCZ IMSPO :
01 MSZA
01 Z525

Posun kategéri
Zariadenie Povodna kategoria Nova kategoria
01 AMSCZ " =
o |01 | 'msza H1F2|_
01 525 12528

Ulozte stlacenim klaves Ctrl+W.

Krok 4 - Uprava kategérii

U vSetkych kateg®érii, pre ktoré plati dotacia ,Obedy zadarmo® a dotacia ,Hmotna nudza®

Vyplite éiastku v polozke Zalohallstina. Doporu€ujeme tu vyplnit sumu rovnajucu sa 1,5
nasobku PLNEJ mesacnej spotreby stravnika danej kategorie (bez dotacie, t.j. bez prispevku

1,2 €).

Skontrolujte a pripadne vyplnite sumu v polozke Dotacie OZ (HN).

Datum zvefejnéni 31. 12. 2018



-

#R Seznam kategorii - okno &2 (s Ela]| 53
Oprava vety I I
Zafizeni: 01 Kategorie: MSCZ Popis: M3 deti, celodenné 0Z
Poufit Ano v .
- Cen Strav. zwklosti
Polozky predvypliiované do Rejstiku stravniki L Corl
Ugetni skupina: M3 | Dialog box: 1 B Kontrola kontav Bufetu: Ano v
Typ platby: v Dialog pokladna: 1 » Misto objednani: [ 3
Sazba ubytovani: Cenova skupina: 5 Misto wdeje: >
Sazbg Skalashe: p  Omezeniobjednavani: 1 p» Max. dotace obédy: 0,00
Zalohallistina: 45,00 Skupina normovani: 1 > ACR0 i
e Limit preplatku: 0,00
Dieta: Limit den: 0,00
Limit mésic: 0,00
Vékové hranice pro kategorii: 3 6 Sazba DPH zalohy: 20,00 Povolené typy plateb:
Rozlidovaci poloZka pro terminaly:
Kategorie pro Vratnici:
Aktualizoval: vIS Datum a ¢as aktualizace: 16.01.2019 15:31:07

Storno

Krok 5 - praca so stravnikom
Prihlasky a odhlasky stravnika vykonavajte obvyklym sposobom.

Pozn.: Stravnik ma v mesiaci 01/2019 zatial stav konta v pévodnej vyske, t.J. bez priznania
dotécie.

Krok 6 — Priprava mesiaca 02/2019 v mesiaci 01/2019

V mesiaci 01/2019 NEVYBERATE od stravnikov ziadne sumy zaloh na mesiac 02/2019.
Dalsiu pripravu mesiaca vykonajte obvyklym spésobom, t.j.:

1. Potvrdenie rozpisu na mesiac 02/2019.

2. Hromadna prihlaska stravnikov na mesiac 02/2019

3. Pripadne dalSie obvyklé Cinnosti.

Krok 7 — Zapis absencie za 01/2019
Po skon€eni mesiaca 01/2019 zapiste stravnikom absenciu.

POZOR! Pokial mate zavedeny rezim, v ktorom je jasne dané, ze prihlasky a odhlasky
stravnika v Obsluhe klienta = SKUTOCNA dochadzka stravnika, nemusite tento krok
vykonavat.

Pozn.: Tato funkcia s/uZi na to, aby stravnik neziskal dotaciu na deri, ked'’ si stravu neodhlasil
a neodobral. Vtedy musi zaplatit pInu cenu jedla.

Kde sa funkcia nachadza

Datum zvefejnéni 31. 12. 2018



latky a odhlatky

Funkiiez olatieb

> HRe 8

Novy stravnik

4
— Doplnkové funkc
P ,

Priprava na novy mesiac
Hromadné prihlasky a odhlas
Pokusna uzavierka a zostavy

Uzavierkové operacie, tlac. zostavy

<. Tlacové zostavy a exporty

Zaloha istinou
Vypocet doplatkov

Platobné média - Inkaso
Platobné média - Uhrada

Ukonéenie roku, priprava nového

Penainy dennik

Oprava stravnika

Blokacia stravnika

Odosielanie mailov stravnikom
Podhlady na dhradu

Uhrada cez banku

Odovzdanie prihlasky na stravovanie
Tlac prihlasky na stravovanie

Potvrdenie rozpisu na den
Potvrdenie rozpisu (Sob,Ned)
Zmena stavu v obdobi
Zablokovanie jedaln. s odhlaskou
Precenenie jedalnickov podla pasma
Precenenie jedalnickov

edalne listky zo Skladu

ARtualizacia obdobia spracovania

Alebo na ploche programu, pokial servisny technik alebo vy sami ste umiestnili tlaitko na
plochu programu v sekcii Uzavierkové operacie:

* Dochadz. - absencia
.

Co funkcia vykona

Stravnikom zapiSete celkovu absenciu. Program potom porovna (vid. Krok 8) tuto absenciu
s prihlasenymi diami stravnika. V diioch, ked ma zapisanu absenciu a ma zaroven prihlasenu
stravu, program neprizna stravnikovi dotaciu. Teda sa mu zvySi dlh na pInu cenu jedla na dany

den.

Krok 8 - pripisanie dotacie stravnikom za aktualny mesiac

Ihned pripiSte stravnikom dotacie.
Kde sa funkcia nachadza

@ Provis - Stravné - Hlavny vyber funkcii - okno .1

NS Tlacitka Objednavky Bufet Registre Spoloéné Upravy MNastroje Servis Prograr

Funkcie z platieb

Doplnkove funkcie

- — PN =l
Praca s platbou - prijem,vratenie

Zapis novej platby B

|

Praca s identifikacnymi médiami
Obsluha vydajnych terminalov
Objednavanie cez internet HTTP

-

Zapis platieb napr. podla VS

Viyrovn. konta spolo¢nych platcov

Vypocet dotacie / doplatkov HN

Pozn.: u niektorych zakaznikov sa méze funkcia volat Doplatky dotovanej stravy.

Datum zvefejnéni 31. 12. 2018



Alebo na ploche programu, pokial servisny technik alebo Vy sami ste umiestnili tlaCitko na
plochu programu v sekcii Uzavierkové operacie:

Co funkcia vykona

J Dotécie / Doplatky HI+

PripiSe do tabulky Platby stravnikovi kladna ¢€iastku pre kazdy den, kedy ma narok na
dotaciu. Ciastka je do maximalnej vysky priznanej dotacie, t.j. maximalne $tandardne 1,2 €
(podla ciastky/sumy definovanej v kategériach). Moze byt ale aj menSia, napriklad 0,3 €
(pokial stravnik odobera len desiatu). Touto kladnou Ciastkou sa znizi dih stravnika.

Prehled cerpani dotaci za obdobi: 01.01.2019-31.01.2019

Kategorie: MSCZ

Ev.&. Jmeno Kat. Obdobi Po¢et dni Pro stravnika Statni dotace
1 Cimler Vladimir MSCZ 1-2019 20 24.00 24.00
3 Pokorny Jifi MSCZ 1-2019 23 6,44 27.60
S Tarkofovd Michaela MSCZ 1-2019 13 21,60 21,60
2 Vojit Ladislav MSCZ 1-2019 23 27.60 27.60
Celkemn za kategorii 84 79.64 100,80

====================== Koniec strdnky =======================
Datum: 16.01.2019

Prehled cerpani dotaci za obdobi: 01.01.2019-31.01.2019

Kategorie: MSCH

Ev.&. Jmeno Kat. Obdobi Poget dni Pro striavnika Statni dotace

4 Kolar Peter ﬁggﬁ 1-2019 23 27.60 27.60
Celkem za kategorii o 23 27.60 27.60
Celkom 3 o 107 107.24 128.40

Pozn.: dotacia napr. 0,3 € pre stravnika nijak nezniZzuje narok pre zriadovatela na dotaciu 1,2
€ od $tatu. Tento stav je po uzavierke vycisleny na tlacovej zostave.

Krok 9 — Tlac¢ prehl’adu dotacii
Teraz vytlacte prehfad dotacii.
Kde sa tlaéova zostava nachadza

Datum zvefejnéni 31. 12. 2018



@ Provis - Stravné - Hlavny viyber funkcii - okno &1
NN R) Tlacitka Objednavky Bufet Registre Spoloéné l]prag},r Nastroje Servis Prograi

rihla'ikya Ddh|é§ky r & e -
e B

Runkcie z platieb >
Dbplinkové funkcie »

Praca s identifikacnymi médiami »
Ob3uha vydajnych terminalov »
Objddnavanie cez internet HTTP »

ierka ’(t:)mdnauzaviem g Rt
a Na novy mesiac

>

Hromalyné prihlasky a odhlasky > Zapis polozky platby
»
>

Pomdcné funkcie pre terminaly >

Pokusng uzavierk; st
uo‘u_sr:k I.IZ,BVIEL? a"zotl 3“’ - Inkaso - Poit.poukazky
FAVIETRYVE operaais, Tac. zoslawy Inkasna listina postovych poukazok

cové zd »
Tlacové z3stavy a exporty Inkaso-Hromadné prikazy bankam

> Vytvorenie siboru pre banku
Zapis hromadnych prikazov do plat.

Zaloha jstinou
Vypodet doplatkov

Platobné média - Inkaso Inkaso -Eaktdry za spotrebu

Zapis faktur za spotrebu do plat.

Ukoncenie roku, priprava nového Inkasa "'“. shatn
Inkaso-Prehlad dotacii HN

Inkaso-Dowiaay 28 ostatné platby

platby

Perazny dennik >

Octatné funkrie nroaramn »

Alebo na ploche programu, pokial servisny technik alebo Vy sami ste umiestnili tlaCitko na
plochu programu v sekciu Uzavierkové operacie:

14 pronfad dotacii HN

Co tladova zostava zobrazi
Prehlad Cerpania dotacii za zadané obdobie pre jedalfiu aj pre zriadovatela.

Pfehled cerpani dotaci za obdobi: 01.01.2019-31.01.2019

Kateg. Pocéet dniPro strawvnika || Ftatni dotace

MSCZ B4 79.64 100,80
MSCH 23 27.60 27.60
Celkon 107 107,24 128,40

Krok 10 — Uzavierka za mesiac 01/2019
Vykonajte uzavierku za mesiac 01/2018 obvyklym sposobom.

Krok 11 - Vypocet doplatku za mesiac 01/2019 + platobné média

Spocitajte Ciastky/sumy doplatku. Jedna sa o €iastku/sumu, ktoru je potrebné doplatit, aby mal
stravnik na konte Ciastku zalohy, ktora je ur€ena danej kategérii (vid. Krok 4 — uprava
kategorii)

Kde sa dana funkcia nachadza

Datum zvefejnéni 31. 12. 2018



MProvis Stravné
@ Tlacitka Objednavky Registre Spoloéné Upraw NastrOJe Servis  Program

Rrihlasky a odhlasky 4 m I".
Fynkcie z platieb 4 l “ h- cl:& ﬁ

Doplnkové funkcie 4

>

Vyplnit' doporucené VS

TU awerka a zostavy

Pevna ciastka-preplatok buddci

zavierkové operécie, tlac. zosta > g =
B P 7 i ‘ Pevna ciastka-aktualny preplatok

Tlacové zostavy a exporty » Pevna ciastka-0,00

Potom ihned vytvorte platobné média (postové poukazky, prikazy pre banku, a pod.)
Vypocet zdloh na obdobie od 01.02.2019 do 28.02.2019.

Trieda : 1. MS

Zar. Ev. & Platca Meno Kateg. Prep. min Zaloha V. platca K platbe
01 4 0 Kolar Peter MSCH 30.00 45,00 0.00 15,00
30.00 45.00 0.00 15.00

Trieda : 2. MS

Zar. Ev. & Platca Meno Kateg. Prep. min Zaloha V. platca K platbe
01 1 0 Cimler Vladimir MSCZ 45,00 45,00 0.00 0.00
01 3 0 Pokorny Jifi MSCZ 45,00 45,00 0.00 0.00
01 5 0 Tarkosova Michaela MSCZ 39.00 45,00 0.00 6.00
01 2 0 Vojif Ladislav HSCZ 0.00 45,00 0.00 45,00

129,00 180,00 0.00 51,00

159,00 225,00 0,00 66,00

Pravidelné mesacné cinnosti od 02/2019
V aktualnom mesiaci
Vykonat pripravu na buduci mesiac (potvrdenie rozpisu, hromadné prihlasky, atd')

Po skonéeni mesiaca

Zapis absencie za uplynuly mesiac (vid. Krok 7)

Zapis dotacie za uplynuly mesiac (vid. Krok 8)

Tla€ prehladu dotéacii za uplynuly mesiac (vid. Krok 9)
Uzavierka za uplynuly mesiac (vid. Krok 10)

Vypocet doplatku do istiny a platobné média (Krok 11)

Dolezité upozornenie

Sledovani dotaci v programu se provadi v mési¢nich cyklech. Doporucujeme dulsledny tisk
a archivaci vSech sestav pro pozdé;jsi potieby (soucty za delSi obdobi, apod.). V programu se
neprovadi archiv historie Cerpani dotaci. Vzdy se tisknou zaznamy podle aktualniho zafazeni
stravniki do kategorii. Tj. pokud pro uzavérce prefadite stravnika z kategorie pro HN do
kategorie bez HN, opakovany tisk za uplynulé obdobi jiz tohoto stravnika nezahrne do sestavy
Cerpanych dotaci.

Datum zvetejnéni 31. 12. 2018



