~ VSP
V.
Vykaz Z 17-01

Tisk vykazu
Varianta tisku podle typu provozovny
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Na co si dat pozor

Tisk vykazu

Seznamy — Uzdvérky — Tisk — Vykaz o ¢innosti

Vykaz tisknéte po uzavérce za mésic fijen a tisknéte jej ke dni 31.10. aktudlniho roku. Doporucena
varianta tisku (viz niZe) je zapsani v evidenci. Dalsi nastaveni se fidi podle typu provozovny.

Varianta tisku podle typu provozovny
Pozn.: Z niZe uvedenych variant pouZijte pravé jednu podle Vaseho typu provozovny.

I. Kmenova jidelna

Jidlo se vydava na stejné provozovné, ve které se jidlo vafi. Jidlo se nikam nevyvazi. Skola zaméstnanc(i
= zaméstnanci Skoly, pod kterou vyvarovna patfi.

Typ wkazu: I@ Vykaz pro Jidelnu (vyvafovna) I
O Vykaz pro Vydejnu patfici pod jidelnu

Az pi ejnu s viastnin sonalerr
o Vyk Vydej | pel I
isk ke dni: ~ 31.10.2022 | ]

Skolni rok:  09.2021 - 08.2022

Tisknout pro vydejnu: | Kmenova jidelna - Jidelna I

Skola zaméstnanci-| 0 I (2]

Il. Kmenova jidelna a vydejna

Jidlo se vydava na stejné provozovné, ve které se jidlo vari, a zaroven se jidlo vyvazi na vydejnu.
Zameéstnanci na vydejné patti k subjektu, ktera stravu dodala.
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&= Vykaz o ¢innosti pro CZ — O X

Typ vikazu: I@ Vykaz pro Jidelnu (wyvaiovna) I
O Vykaz pro Vydejnu patfici pod jidelnu
O Vykaz pro Vydejnu s vlastnim personalem

Tisk ke dni: = 31.10.2022

Skolni rok:  09.2021 - 082022
Tisknout pro vydejnu: § nevypinéno ﬂ
Skola zaméstnancir | 0

lll. Samostatna vydejna

Vydejna vydava jidlo, které se uvafrilo jinde a zaroven zaméstnanci patfi subjektu, které jidlo vydava.

&= Vykaz o &innosti pro CZ — O x

Typ wkazu: () Vikaz pro Jidelnu (vyvafovna)
() Vykaz pro Vydejnu patfici pod jidelnu
I :5 Vykaz pro Vydejnu s viastnim persnnéleml
Tisk ke dni:  31.10.2022
Skolni rok:  09.2021 - 082022

Tisknout pro wydejnu: | Vydejna & - MS V Aleji u
Skola zamés‘lnam:l']i

Pro samotny tisk vykazu pouzijte prvni dvé kapitoly. Dalsi kapitoly slouzi jako
navod pro nastaveni programu nebo zpétnou kontrolu, zda mate Vykazy
nastaveny v souladu s pozadavky podle metodiky pro vyplnéni vykazu.

V pripadé nejasnosti doporucujeme vyuzit sluzbu Vzdalené servisni podpory.

Pozn.: Metodiku a formular Ize stdhnout ze stranek Ministerstva Skolstvi:

Vykonové vykazy fady S, Z, R

Kontrola udaja v programu Stravné

Druhy jidel
Nastaveni — Druhy jidel a jejich vlastnosti — Druhy jidel

V polozce Clenéni pro vykaz o ¢innosti musi byt uveden spravny druh jidla.

Zobrazit s druhy + poéty z druhd: Popis pro terminal 4 (LNG):

Clenéni pro vykaz o éinnosti:  snidana

Typ cen finanénich pasem: Standardni

) . o Udaj pro uzavérkové Pofadi druhi Informagni Patfi Clenéni pro vykaz
H Popis Jidlo  Popisjidla 00 pro pocty (terminaly) “ druh jidia druhim o Ginnosti

SN | Snidan& |A | Snidané | snidané

FR Presnidavka B Presnidavka 205 30 Ne presnidavka
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Konfigurace programu programu 25 Editace TRID

Zvolte odkaz pro zobrazeni sekce Udajli pro Vykaz o ¢innosti.

01 8vs 8. tfida - vedlej3i Skola Z 1 7-0 1
o1 ’ 9. trida Zobrazeni specialni sekce
01 9vs 9. tfida - vedlejsi skola k vypliiovani adajdi pro D
ﬂ vykaz o Cinnosti: b
N4 171 Ciri klianti

Zde musi byt uvedeny pravdivé ho

Zarizen Trida Popis da istey Fo——] Celodenn
ro 1AK 1.AK - Kolarovka 0z Kolarmu 3 1. stupeft zakladni skoly [ Ano [T Vydena 3 Ne
o1 1A 1A 2 1 voje skoia ] 1. stupen zakladni skoly [ Ne Kmenova [l Ne

Vydejni mista
Nastaveni — Vydejni mista
Pro Vydejni misto je nutné spravné vyplnit Subjekt vydejny a Subjekt vyvafovny. Tyto subjekty je

nutné definovat v tabulce Skoly (viz té7 kapitola Nové zafizeni). 1ZO téchto subjekt( Ize dohledat
v Rejsttiku skol a Skolskych zafizeni, viz nize.

Vyplrite Vydejnu. Ta se pak vypliiuje v tabulce tfidy, viz vyse. Dale jsou zde dulezité polozky Subjekt

vydej viz nize pfinasime podrobny popis pro tyto polozky.

Subjekt wyvafovny: u

/’ Ulozit R,sch\;-fi\f,r »®

Vydejni misto Poradi Popis
1 2 Jidelna
2 1 Vyvoz
3 \ 0 ‘V}idejna Kolirovka

Rejstrik Skol a Skolskych zafizeni
Pro Vykaz je dulezité védét, zda jidelna (vydejna) je i neni zapsana v Rejstfiku Skol a Skolskych
zafizeni. Dale je nutné znat téZ 1Z0 daného zafizeni. Vse lze dohledat na tomto odkazu:

https://rejstriky.msmt.cz/rejskol/

Kdy nepatfri vydejna do oddilu VII

Do oddilu VII patfi pouze vydejny zapsané v Rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni (viz vyse). Pokud tedy
vyvazi jidelna obédy nasmlouvanému podniku, nevykazuje se toto vydejni misto v oddilu VII. Jinymi
slovy: fyzicky je to vydejni misto a fyzicky je to vyvazené jidlo, ale z hlediska pojmU z metodiky pro
Vykaz se o vydejni misto ani vyvazené jidlo nejedna. Tfida pro tuto skupinu klientd ma vyplnéno
Ostatni pravidelné stravovani v poloice €lenéni pro vykaz (viz vyse). Viz té7 vyriatek z metodiky:
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V/s.

0Oddil VIL

Nevypliuji zaiizeni mimo provoz, vydejny nebo $kolni jidelny,
které dovazi stravu ze zaiizeni nezapsaného v rejstiiku, dile
zaiizeni, ktera stravu neodvaz ani nedovaz, ani skoly vykazujici
nahradni stravovani (v pofizovacim programu se zaskrtne policko
..0ddil se nevypliuje™).

Zatizeni. které odvaz jidla do vydejen zapsanych v rejstitku. uvede
viechna IZO vydejny/¢islo ¢asti (napt. 123456789/01). do nichz jidlo
odvazi. (V pofizovacim programu lze piislusné IZO vyhledat po
zadéni nékterého z pozadovanych udajii. napt. ICO. sidlo. ulice apod.)

Stravovani, jimz se jidla odvazi do zafizeni nezapsanych v rejstriku,
se zde nevykazuji.

Prakticky pfiklad — vykaz pro jidelnu s vyvozem stravy
(vyriatek z metodiky, nastaveni Vydejniho mista, subjekt v tabulce Skola, 1ZO v rejstfiku skolskych
zarizeni, varianta tisku vykazu, oddil VIl na vykazu)

; cad il

véechna [ZO vvdejnv/&slo ¢asti (napt. 123456789/01). do nichz jidlo

odvaz. | (V pofizovacim programu lze piislusné IZO vyhledat po
Fadam naktersha 7 nadadavanteh fidain nant OO «idla nlice anad )

[ Subjekt vydejny: VC
Subjekt vyvatovny: SJ ]

Vydejna M$ Cirkevni 1181017148 01

1001669 71341188 Matefska 3kola sv. Josefa v Kojetiné
181017148 Skolni jidelna - vydejna

=]
-r_}

Typ vykazu: k@ Vykaz pro Jidelnu (vyvafovna) I
(_J) Vykaz pro Viydejnu patici pod jidelnu
() Vykaz pro Viydejnu s viastnim personalem

VI, Odv azenaldovazena jidla
120 Cislo |Adres a zafizeni skolniho
zarizeni skol. | &asti |stravovani
stravovani
a b c
120200287 02 |METGM
120200287 01 IM§ Hanusikova
130000515 01 IZQ Mérovice
130000515 01 IM§ Mérovice
181017148 I 01 ICl'lke\miQdJIa

Tj. je spravné uvedeno 1ZO subjektu, kde se vydava — ,,...do niz se jidlo vyvazi“.

Prakticky priklad — vykaz pro vydejnu
(vyriatek z metodiky, nastaveni Viydejniho mista, subjekt v tabulce Skola, I1ZO v rejstfiku $kolskych
zafizeni, varianta tisku vykazu, oddil VIl na vykazu)

QOddil VIIL.

VSP

vzddlend servisni
podpora

“"

Vydena nebo skolm jidelna, do nmiz se jndlo dovazi ze zarizem
zapsaného v rejstitku, uvede IZO Skolni jidelny/Cislo ¢asti, ze které
jidla dovazi

Subjekt widejny. VC ]
I Subjekt wyjvafovny: SJ

}Jidelna 1103132597

\01
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600 70946957 Skolni jidelna Kojetin, prispé&vkova organizace
103132597 Skolni jidelna

Typ vykazu: O Vykaz pro Jidelnu (wyvarovna)
Vykaz pro Vydejnu paﬁm‘ pod jidelnu

Vykaz pro VWdejnu s vlastnim personalem
Tisk ke dni 31102022 [77]
Skolni ok 09.2021 - 082022

Tisknout pro vydejnu:  Vydejna 5 - Cirkevni Skola

V. Odvazenaldovazena jidla

120 Cislo |Adresa zafizeni skolniho |/
zafizeni $kol. casti |stravovani
stravovani
a b c
Q3132897 ) 120 vivarouny

Tj. je spravné uvedeno 1ZO subjektu, kde se vafi —,,...ze které jidlo dovazi“.
Zakladni pojmy

Pojem "Vyhlaska"

Vyhldska 107/2005 sb. o $kolnim stravovani

Pojem "Rejstrik"

Rejstrik Skol a Skolskych zarizeni

Pojem "Zarizeni"

Zatizeni Skolniho stravovani zapsané do Rejsttiku Skol a Skolskych zafizeni.

Kdo vykaz vyplnuje
Zatizeni zapsana do Rejstfiku v¢. internatnich jidelen, tedy:

e zafizeni pfi Skolskych ubytovacich zatizenich
e zafizeni pti Skolskych zatizenich pro vykon Ustavni vychovy nebo ochranné vychovy
e zafizeni pfi Skolskych zafizenich pro preventivné vychovnou péci (dale jen ,internatni jidelny”)

Kdo vykaz nevypliuje

e zafizeni Skoly v ptirodé
e zafizeni mimo provoz = nejsou v provozu déle nez 1 rok
e nové zafizeni = k 31.10. vykazovaného roku dosud nezahdjilo provoz
e Skolnijidelna - vydejna, ktera:
- stravu dovaii ze Zatizeni (tj. je zapsano v rejstfiku) jiné pravnické osoby a vydej zajistuji
pracovnici této jiné pravnické osoby.
- stravu dovazi z jiného subjektu (tj. neni zapsan v rejstriku) jiné pravnické osoby a vydej
zajistuji pracovnici této jiné pravnické osoby (tzv. ndhradni stravovani).

Nahradni stravovani se zahrnuje do Vykazu o ¢innosti

Pokud stravovani zajistuje jiny subjekt a skola mu pfispiva.
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Do kdy, komu a kam

e termin je uveden v samotném formuldfi Z 17-01 (dostupny je na strankdch Ministerstva
Skolstvi: Vykonové vykazy fady S, Z, R.

e Udaje vypliujete v elektronické podobé na adrese (jsou nutné prihlasovaci udaje):
https://sberdat.uiv.cz/login/

e kopii dat (formular Z17-10) nasledné odeslete na své Zpracovatelské misto dle zfizovatele:
- odbor $kolstvi KU (v Praze odbor kolstvi a mladeze Magistratu hl. m.)
- odbor skolstvi Uradu obce s rozsitenou plsobnosti (v Praze odbor skolstvi a mladeze
Magistratu hl. m.)

- MSMT
Ciselnik Druh 3koly
A0O0 Matefrska skola
A15 Lesni matefska Skola
BOO Zakladni Skola
CO00 Stredni Skola
D00 Konzervatof
EOO Vyssi odborna Skola
J11 Détsky domov
J12 Détsky domov se skolou
J13 Vychovny Ustav
J14 Diagnosticky Ustav
J21 Stfedisko vychovné péce
Jidelna, vydejna, vyvarovna...
Vykaz o ¢innosti rozlisuje dulezité pojmy: jidelna, vydejna a vyvarovna. Podle toho se té7 rozlisuji tato
zafizeni pfi vypliovani Vykazu o €innosti. Nejprve si feknéme, Ze vy z vas, ktefi na jidelné soucasné

vafite a vydavate jidlo a pracovnici v kuchyni a na vydeji maji stejného zaméstnavatele, se nemusite
timto vlibec zabyvat. Ve Vykazu o €¢innosti figurujete jako Kmenova jidelna.

Jina je situace, kdy jidlo vyvazite nebo dovazite. Pak je nutné ve Vykazu rozlisit, kdy se jedné o jidelnu,
vydejnu ¢i vyvarovnu. V nékterych pripadech toto rozliSeni mizZe vyvolat dohady, jak to doopravdy je.

Podivejte se, jakym zplsobem jsou definovany tyto pojmy v oficidlnich dokumentech:
Citace z metodiky pro vyplnéni Vykazu Z 17-01

"Vykaz se vyplriuje za jednotlivd samostatnd odloucend pracovisté téhoZ zarizeni (ddle jen , pracovisté”)
podle § 3 odst. 2 vyhldsky ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovadni (ddle jen ,vyhldska®), kterd jsou
zapsand do rejstfiku jako mista, kde jsou poskytovdny sSkolské sluzby. Za pracovisté se povaZuje takové
pracovisté, které nesouvisi s jinym odloucenym pracovistém téhoZ zafizeni prostorové, neni s nim
spojeno stavebné nebo technicky, ani neni s jinym odlouc¢enym pracovistém téhoZ zafizeni umisténo na
tomtéZ nebo sousednim pozemku a pfi jiném organizaénim uspordddni by mohlo byt zapsdno v rejstriku
Skol a Skolskych zafizeni jako zarizeni skolniho stravovdni. V dalsim textu se pod pojmy ,zafizeni”,

i

Jjidelna”, ,,vydejna” ¢i ,, vyvarovna® rozumi téZ pracovisté, pokud ze souvislosti nevyplyvda jiny vyklad."

Citace z vyhlasky 107/2005 Vyhlaska o skolnim stravovani, § 3


https://www.visplzen.cz/
https://web.visplzen.cz/zakaznicka-podpora/horka-linka-vis/
https://www.msmt.cz/vzdelavani/skolstvi-v-cr/statistika-skolstvi/vykonove-vykazy-rady-s-z-r-1
https://sberdat.uiv.cz/login/

\ //-. VSP
vzddlend servisni
b @ podpora

"§ 3 Zafizeni skolniho stravovadni a jejich provoz

(1) Typy zarizeni Skolniho stravovani jsou

a) skolni jidelna,

b) skolni jidelna — vyvafovna (ddle jen "vyvarovna"),
c) Skolni jidelna — vydejna (ddle jen "vydejna").

(2) Zarizeni skolniho stravovdni provadi svou cinnost v provozovndch. Provozovnou se rozumi kazdy
samostatny soubor mistnosti a prostor, v némz jsou uskutecriovdny stravovaci sluzby podle odstavce 3,
4 nebo 5, béhem nichZ nedochdzi k rozvozu nebo prepravé jidel.

(3) Skolni jidelna v rémci $kolniho stravovdni vyddvd jidla, které sama pfipravuje, a miiZe pfipravovat
jidla, kterd vyddvad vydejna. V rdmci dietniho stravovdni muZe skolni jidelna vyddvat i jidla pripravenad
jinym provozovatelem stravovacich sluZeb, pokud tento provozovatel stravovacich sluZeb zajisti
dodrZeni podminek podle § 2 odst. 5.

(4) Vyvarovna v ramci Skolniho stravovdni pfipravuje jidla, kterd vyddva vydejna.

(5) Vydejna v ramci skolniho stravovadni vydavd jidla, kterd pfipravuje jiny provozovatel stravovacich
sluZzeb. Pro jednu provozovnu daného typu zarizeni skolniho stravovani pripravuje jidla vZdy jeden
provozovatel stravovacich sluZeb; jidla v ramci dietniho stravovdni mizZe pripravovat i dalsi
provozovatel stravovacich sluZeb, pokud zajisti dodrZzeni podminek podle § 2 odst. 5. Na zdkladé dohody
s provozovatelem stravovacich sluZeb, ktery jidla pripravuje, miZe vydejna v ramci skolniho stravovani
pfipravovat doplrikovd jidla podle § 4 odst. 1.

n

V bézném provozu nam pro snadné pochopeni postaci toto vysvétleni

e Jidelna = zafizeni, které jidlo uvafilo a také ho vydava
e Vyvarovna = zafizeni, které jidlo uvafilo, ale nevydava ho, jen ho vyvazi
e Vydejna = zafizeni, které jidlo dovaZi z jidelny nebo vyvafovny, tj. nevafi a jen vyda

Musi jidelna, vyvarovna i vydejna vyplnovat vykaz o ¢innosti?

e Jidelna vypliuje vykaz vidy.
e Vyvarovna vypliuje vykaz vidy.
e Vydejna:
a) zaméstnanci, ktefi stravu vydavaji patti jidelné, ktera stravu dodala, pak vykaz vystavuje
jidelna. Vydejna jako takova vykaz v tomto ptipadé nevystavuje.
b) zaméstnanci, ktefi stravu vydavaji patti subjektu, ktery jidlo vydava, pak vykaz musi vyplnit
zafizeni vydejny.
Pozn.: Pokud seznamy a objedndvky strdavniki zpracovdvd jidelna, kterd stravu dodala (tj. vydejna nemd
potrebné podklady pro vyplnéni vykazu), musi o podklady vydejna poZddat jidelnu (v programech
VIS je pro tuto situaci pfipraven prehledny vystup pro vydejnu).

Pouzita metoda vypoctu - zapsani klienti

PFi vyplnéni Udaja do Vykazu o Cinnosti vykazujete statistiku za uplynuly Skolni rok a zaroven uvadite
pocty klientl pro skolni rok aktudlni. Zde vychazite z poctd v mésici fijnu. Zde nastava zasadni otazka,
které klienty do vykazu zahrnout:

e klienty, ktefi odebrali v zafi ¢i v fijnu alespon jedno jidlo?
nebo
e klienty, ktefi jsou pfihlaseni ke stravovani (a zatim si eventudlné zadné jidlo neobjednali)?
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V programu Stravné lze pouZit obé varianty vypoctu. Z hlediska pridélovanych financi je pro jidelnu
samoziejmé lepsi druhd varianta. VZdy vsak zdleZi na nadfizeném orgdnu. Firma VIS ma k dispozici
vyjadreni jak CSI, tak i MSMT. CSI se pfiklani k ndzoru zahrnout do Vykazu klienty s objednanym jidlem,
MSMT doporuduje variantu podle zapsanych klient(i. Tuto variantu doporuéuje i firma VIS. Lze se v
tomto pripadé opfit o citaci z Metodického pokynu pro vyplnéni Vykazu Z 17-01:

"Spolecné pozndmky k vyplriovdni vykazu

b) V oddilech I, Il, IV, V a VIl se uvddi stav smluvné sjednany k 31. 10."
Stav "smluvné sjednany" je pak feSen napftiklad odevzdanou pfihlaskou ke stravovani. Doporucujeme

tuto povinnost klientd - stravnikl osetfit téZ ve vnitfnim radu zatizeni.

Na co si dat pozor
Zapsany klient - je klient, ktery neni zablokovany k 31.10. vykazovaného roku a v idedlnim pfipadé jiz
odevzdal platnou pfihlaskou ke stravovani.

pozn.: toto je varianta podporovand MSMT a firmou VIS

Objednany klient - ma v mésici fijnu alespon jednu platnou objednavku.

Celodenni stravovani - do celodenniho stravovani patfi klient, ktery ma narok odebrat vecefi.
Dopliikové jidlo - doplrikové jidlo je snidané, pfesnidavka, svaina nebo druha vecere.

Pozn.: rozsah jidel, na kterd ma stravnik v systému skolniho stravovdni ze zdkona ndrok resi Vyhldska
107/2005 Sh.; § 4.

Sekce | fadek 104a a 105a - tyto radky se na prvni pohled vztahuji na déti desetileté (Ctrnactileté) a
starSi. OvSem neni to pravda. Vysvétlivka pod sekci uvadi jiné vékové oznaceni (11 a vice let, resp. 15
a vice let). Smérodatny je text ve vysvétlivkach.

1. Zapsani stravnici a ostatni pravidelné stravovani

v tom zapsani k odbéru
C:islo Pocet obeda a jen celodenniho stravovani
fadku jenobéda |dophikového [dopliikoveého z toho
jidla jidia celkem | o obean
a b 2 3 4 5 6 7

Stravnici (déti, Zaci a studenti) celkem 0101
z toho v rezimu dietniho stravovani 0101a
z matefskych skol 0102
z piipravného stupné, pripravnych trid 0103
z 1. stupné zakladni skoly 0104
Iz toho 10leti a starsi I 0104a
S |z 2. stupné zakladni skoly 0105
? Iz toho 14leti a starsi I 0105a
; z nizsiho stupné 6-8 letych gymnazii 0106
‘? z 1. - 4. roc. 8letych konzervatoii 0107
ze stiednich gkol *) 0108
z konzervatoii *) 0110
zVOS 0111
ze $kol.zaiiz.pro vj'koﬁlsta}/—ocln‘. vych. %) | 0112

Ostami pravidelné stravo¥ani 0113 x
z toho pracovnici %}61 a }folsk}"ch zaiizeni 0114
zi. 0114 pra}zévui)z( vykaz. prav. subjektu ¢ [0114a
Celkem (i, 01014, 0443) 0115

Nezahrnuji se gem sif avovani, pro néz jsou piipravena jidla odviazena do vydejen, uvidéni v odd. II.
#) Bez nizsild stupfi 6-8 letych gymnazii a 1. - 4. roéniku 8letych konzervatofi (tj. bez Zika plnicich povinnou skolni dochazku).
3) Uvadgjj/e jep'ti, kdo nenavstavuji zadnou z vyse uvedenych skol

stravoPni, ve znéni pozdéjsich predpisi.

R 0105a: Uvedou se Zci 2. stupné zafazeni ve dkolnim roce 2022/23 do 4. vékové skupiny (15 a vice let) podle piflohy 2 vyhlasky & 107/2005 Sb.. o $kolnim
stravovani. ve znéni pozdéjsich predpisi

R. 0113: Zde se vykazuji i Zdci. ktefi odebiraji stravu nad rimec § 4 vyhlagky ¢ 107/2005 Sb. o $kolnim stravovéni, ve znéni pozdajéich predpisi. 1

R 0114: Rozumi se pracovnici, ktefi jsou k 31. 10. zaméstnanci 3koly nebo tkolského zatizeni.
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b @ podpora

Sekce | - uvadi se jen jidla, na kterd ma stravnik narok ze zadkona. NapF. dité ZS ma narok na odbér
obéda. Tj. pokud odebira navic napf. svacinu, tak bude obéd vykazan v fadku 104 a svacina se vykaze
také, ale v radku 113.

Sekce V - sem nepatfi stravnici, kterym je jidlo vyvazeno, tj. nevypliiuje vydejna. Patfi sem jen déti, tj.
nepatfi sem zaméstnanci a cizi stravnici.

Sekce Il - vypliiuje se jen pro vyvazenou stravu, tj. vypniuje jen jidelna nebo vyvarovna. Patfi sem i
zaméstnanci a cizi stravnici (rozdil oproti podobné sekci VII).

Pozn.: pri tisku podkladi pro Vykaz o ¢innosti z programu Stravné jsou vyse uvedené pripady osetreny
sprdvnym nastavenim v programu.
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