
   

S4 – Jídelna s vlastním výdejem  
a vývozem do MŠ a ZŠ 

 
V této variantě jedna jídelna vaří pro strávníky ve své kmenové jídelně a současně odváží jídlo do dvou 
dalších výdejen. V ukázce jde o ŠJ Vejrostova, která zásobuje také MŠ a ZŠ Popůvky. Projdeme 
nastavení škol, výdejních míst a tříd, přiřazení školy strávníkům a kontrolu výsledné sestavy. 

Hlavní je oddělit vlastní výdej od vývozu. Žáci ZŠ Vejrostova se v ukázce objeví v oddílech I a V. 
Děti MŠ a žáci ZŠ Popůvky se vykážou mezi osobami, pro které se jídlo odváží, a podle škol  
v oddílu VIII. 

Jak je provoz rozdělen 

Místo odběru  Co se zde děje   Označení v programu 

Vejrostova   Vaření a vlastní výdej   kmenová jídelna 
MŠ Popůvky   Výdej dovezeného jídla  výdejna 2 
ZŠ Popůvky   Výdej dovezeného jídla  výdejna 3 

Co budeme kontrolovat 
Nejdřív připravíme číselníky a třídy, potom doplníme školu na kartách strávníků. Před sestavou 
proběhne v nahrávce uzávěrka za říjen. Ve výsledku porovnáme počty osob, rozdělení škol a počty 
vydaných a uvařených jídel. 

Kontrola škol 
Otevřeme Rejstříky → Školy. V seznamu jsou čtyři záznamy. U každého ověříme název, IZO, číslo části, 
druh školy nebo zařízení a zřizovatele. V nahrávce se údaje porovnávají také s rejstříkem škol a 
školských zařízení. 

  

 

Kód   Záznam   IZO    Druh 

01   ŠJ Vejrostova   049466968   L13 
02   ZŠ Vejrostova   048513091   B00 
03   MŠ Popůvky   181037912   A00 
04   ZŠ Popůvky   102179476   B00 

Kód 01 až 04 je interní označení v programu. Není to IZO. U všech čtyř záznamů je v ukázce číslo části 
01 a zřizovatel obec. 



  

ŠJ Vejrostova má kód druhu L13. Tuto hodnotu nepřebíráme automaticky pro jinou jídelnu; druh 
zařízení ověříme podle jejího skutečného záznamu v rejstříku. Po doplnění údaje uložíme. 

Žákům vlastní ZŠ přiřadíme školu 02. Záznam 01 označuje jídelnu a v ukázce se použije také u jejích 
zaměstnanců. Dětem MŠ Popůvky patří škola 03 a žákům ZŠ Popůvky škola 04. 

Rozlišení výdejních míst 
Otevřeme Objednávky → Výdejní místa. V ukázce už jsou připravena tři místa. Zkontrolujeme jejich 
popis a přiřazení do sloupce Výdejna, aby vlastní výdej a oba vývozy zůstaly oddělené. 

  
 

Místo    Výdejna    IZO zařízení uvedené v popisu 

1 Jídelna Vejrostova   kmenová jídelna   049466968 
2 Výdejna MŠ Popůvky  výdejna 2    181037921 
3 Výdejna ZŠ Popůvky  výdejna 3    171101171 

Nesmíme zaměnit IZO školy a výdejny. 

U MŠ Popůvky má škola IZO 181037912, zatímco její výdejna má IZO 181037921. U ZŠ Popůvky je IZO 
školy 102179476 a IZO výdejny 171101171. 

  

Zkontrolujeme i vazby tříd na jednotlivé výdejny. Pokud bychom všechny skupiny ponechali u kmenové 
jídelny, nerozlišili bychom vlastní výdej a vývoz tak, jak potřebuje tato varianta. 

Kontrola členění tříd a vývozu 
Otevřeme Rejstříky → Třídy. V menu Různé je volba Editace tříd. V okně Editace tříd kontrolujeme 
především Členění, Vyvážené jídlo, Výdejnu a Celodenní stravování. 



 
 

Skupina    Členění   Vyvážené jídlo  Výdejna 

1. až 5. ročník Vejrostova  1. stupeň ZŠ   Ne    kmenová 
6. až 9. ročník Vejrostova  2. stupeň ZŠ   Ne    kmenová 
MŠ Popůvky    mateřská škola  Ano    výdejna 2 
POP 7-10 a POP 11   1. nebo 2. stupeň ZŠ  Ano    výdejna 3 

U zaměstnanců zachováme členění pracovníci škol a školských zařízení; u ostatních jejich skutečné 
členění.  

Doplnění školy do rejstříků 
Otevřeme Rejstřík strávníků. V menu Různé vybereme Hrom. vyplnění Školy pro výkaz. V okně Vyplnění 
Školy přiřadíme jednotlivým třídám odpovídající záznam školy. 

  

 

 

 

 



Třídy nebo skupina    Škola v ukázce 

Běžné třídy ZŠ Vejrostova    02 ZŠ Vejrostova 
MŠ a MŠU      03 MŠ Popůvky 
POP 7-10 a POP 11     04 ZŠ Popůvky 
POP UČ.      04 ZŠ Popůvky 
SJ školní jídelna     01 ŠJ Vejrostova 
UC učitelé      02 ZŠ Vejrostova 

Nedáme všem jednu společnou školu. Projdeme zejména skupiny Popůvek a zaměstnance. Potvrdíme 
OK, počkáme na dokončení a u vybraných strávníků ověříme výsledek. 

Uzávěrka a samotný výkaz 
Uzávěrka za sledovaný měsíc 

Musím mít uzávěrku pro období 01. 10. 2026 až 31. 10. 2026.  Následně otevřeme Výkaz o činnosti. Pro 
tento provoz je zvoleno Výkaz pro jídelnu. Nevybíráme typ výkazu pro samostatnou výdejnu jen proto, 
že jídelna zásobuje také dvě další výdejny. 

  

Pole Tisknout pro výdejnu zůstává v této ukázce prázdné. Výsledná sestava obsahuje vlastní výdej  
i vývoz do obou výdejen. Pokud vybereme konkrétní výdejnu, musíme při kontrole počítat s jiným 
rozsahem sestavy. Na dalším listu jsou všechny hodnoty pohromadě, aby šly před spuštěním snadno 
porovnat. V okně Údaje pro Výkaz o činnosti zkontrolujeme následující položky. Datum stavu, školní rok 
pro počty jídel a období pro výběr přihlášených osob jsou různé údaje. 

 

 

 



Položka     Hodnota použitá v nahrávce 

Typ výkazu     Výkaz pro jídelnu 
Tisk ke dni     31. 10. 2026 
Školní rok     09/2025 až 08/2026 
Tisknout pro výdejnu   prázdné pole 
Škola zaměstnanců    01 ŠJ Vejrostova 

Pole Škola zaměstnanců obsahuje 01, tedy subjekt jídelny. Potvrdíme OK a vyčkáme na sestavení všech 
částí. Teprve hotový výsledek porovnáme s evidencí. 

Porovnání oddílů I a V 
V oddílu I jsou v ukázce osoby pro vlastní výdej. Děti a žáky oddělíme od ostatních pravidelně 
stravovaných. Řádky začínající z toho jsou dílčí počty a nepřičítají se znovu k součtu. 

  
 

Údaj v oddílu I       Počet 

Děti žáci a studenti celkem      757 
Z toho 1. stupeň ZŠ       472 
Z toho 2. stupeň ZŠ       285 
Z toho v režimu dietního stravování    21 
Ostatní pravidelně stravovaní     101 
Z toho pracovníci škol a školských zařízení   83 
Z toho pracovníci vykazujícího právního subjektu  11 
Celkem včetně ostatních      858 

Kontrola dětí a žáků: 472 + 285 = 757. Celkový součet osob je 757 + 101 = 858. Počty 83 a 11 už jsou 
zahrnuté v příslušných souhrnech, nepřičítáme je navíc. 

  

V oddílu V je ZŠ Vejrostova s IZO 048513091 a počtem 757, všichni jen oběd. Tento počet odpovídá 757 
dětem a žákům v oddílu I. Neporovnáváme jej s 858, kde jsou zahrnuti také ostatní strávníci. 

 



Kontrola vývozu 
Oddíl II uvádí osoby, pro něž se připravená jídla odvážejí do výdejen. V ukázce je celkem 151 osob. Z 
toho je 137 dětí a žáků: 60 v MŠ a 77 v ZŠ. MŠ má oběd a doplňkové jídlo, ZŠ jen oběd. 

Oddíl VII rozděluje vývoz podle výdejen: 

Výdejna    Všechny osoby    Děti a žáci      Jen oběd           Oběd a doplněk 

2 MŠ Popůvky   60      60       0        60 
3 ZŠ Popůvky   91      77       77        0 
Celkem    151      137       77        60 

Rozdíl 91 − 77 = 14 u výdejny 3 tvoří ostatní osoby, nikoli další děti a žáci. Stejný rozdíl je mezi celkovými 
151 osobami a 137 dětmi a žáky v oddílu II. 

Oddíl VIII rozděluje děti a žáky podle škol 

  

 

Škola v oddílu VIII   IZO školy  Počet   Rozsah stravování 

MŠ Popůvky    181037912  60   oběd a doplněk 
ZŠ Popůvky    102179476  77   jen oběd 

Součet oddílu VIII je 60 + 77 = 137. Porovnáme jej s dětmi a žáky v oddílu II a se sloupcem Děti v oddílu 
VII. Nezaměníme ho s počtem všech 151 osob, pro které se vyváží. 

Vydaná a uvařená jídla oddíl III 
Vydaná jídla a uvařená jídla mají v této variantě rozdílné počty. Kuchyně připravuje také jídlo do 
Popůvek, proto její výroba přesahuje vlastní výdej. Počty jídel zároveň nezaměníme s počty osob v 
oddílech I a II. 



  
 

Část a jídlo    Školní rok 2025/26    Říjen 2026 

Vydané obědy   140 446     14 146 
Vydané přesnídávky  0      0 
Vydané svačiny   0      0 
Uvařené obědy   163 642     14 939 
Uvařené přesnídávky  9 370      269 
Uvařené svačiny   9 370      269 
Uvařená jídla celkem  182 382     15 477 

V roční části jsou na obrazovce celé počty jídel je nutné je opravit na řády tisíců. 

Nulové vydané přesnídávky a svačiny neznamenají, že kuchyně tyto produkty nepřipravuje. V části 
Uvařená jídla je má vykázané. U této varianty kontrolujeme také vývoz, ne pouze vlastní výdej. 

Závěrečná kontrola 
V číselníku rozlišujeme subjekt jídelny 01 a navštěvované školy 02, 03 a 04. U škol jsou jejich vlastní IZO. 
IZO školy není zaměněné za IZO výdejny. Výdejní místa jsou rozdělená na kmenovou jídelnu a výdejny 2 
a 3. U tříd pro Popůvky je vyvážené jídlo Ano; u vlastního výdeje Ne. Strávníci mají školu přiřazenou 
podle své třídy nebo skupiny. Období uzávěrky, datum stavu a parametry sestavy odpovídají 
zpracovávanému výkazu. 
 

Co porovnáváme     Správná návaznost v ukázce 

Vlastní děti a žáci     Oddíl I 757 = oddíl V 757 
Vlastní osoby včetně ostatních   757 + 101 = 858 
Děti a žáci s vývozem    Oddíl II 137 = oddíl VII Děti 137 = oddíl VIII 137 
Všechny osoby s vývozem    Oddíl II 151 = oddíl VII Celkem 151 
Rozdělení vývozu podle škol   MŠ 60 + ZŠ 77 = 137 
Výroba a vlastní výdej    Uvařená a vydaná jídla kontrolujeme samostatně 

 


