
   

Nastavení svačinek pro ZŠ  

 
V tomto návodu máme jednu kmenovou jídelnu pro MŠ a ZŠ. Děti z MŠ odebírají oběd a doplňková 
jídla, žáci ZŠ oběd. Pro žáky ZŠ je navíc zavedená samostatná nedotovaná svačinka. Projdeme její 
nastavení a ukážeme si, jak se v této sestavě promítne do počtů strávníků i jídel.  Co je tady podstatné. 
Svačinka pro ZŠ má vlastní druh SZ a vlastní režim stravování Svačiny ZŠ. V ukázce je zařazená mezi 
přesnídávky a její odběratelé jsou v oddílu I uvedení mezi ostatními pravidelně stravovanými jako 
odběratelé jen doplňkového jídla. Ti samí žáci přitom zůstávají u školních obědů mezi klienty ZŠ.  

Jak jsou jídla v ukázce  
rozdělená Skupina  Odběr      Zařazení v oddílu I  

23 dětí MŠ    Oběd a doplňková jídla   Mateřská škola  
35 žáků ZŠ    Školní oběd     První stupeň ZŠ  
Stejných 35 žáků ZŠ  Nedotovaná svačinka SZ   Ostatní pravidelně stravovaní  
                                                                                                                      Jen doplňkové jídlo  
Další strávníci   Oběd      Ostatní pravidelně stravovaní  

Začneme školami a výdejním místem, potom zkontrolujeme druhy jídel, třídy a produkty. Nakonec 
vytvoříme výkaz a projdeme oddíly I, III a V i připojené seznamy strávníků.  

Zkontrolujeme školy a výdejní místo  
V nabídce Nastavení otevřeme Školy. Pro tuto ukázku jsou založené dvě navštěvované školy a 
samostatný záznam zařízení školního stravování. Číslo školy v programu a IZO jsou různé údaje: číslem 
01 nebo 02 školu přiřazujeme, IZO se potom tiskne do výkazu.  

 

Obrázek 1: ZŠ má číslo 01 a MŠ číslo 02 

Záznam    Číslo v programu   IZO v ukázce    Druh v ukázce  

ZŠ Hluboké Mašůvky  01     102843813    B00  
MŠ Hluboké Mašůvky  02     107614162    A00  
Zařízení stravování   51     150040351    L11 

 
Pak otevřeme Nastavení a Výdejní místa. V ukázce je jediné výdejní místo 1 s popisem Jídelna. Jeho 
výdejna je Kmenová jídelna a subjekt výdejny i subjekt vývařovny mají číslo 51.  



 

Obrázek 2: Výdejní místo má oba subjekty nastavené na 51 

Určení správného členění jednotlivých jídel  
Otevřeme Nastavení, Druhy jídel a jejich vlastnosti a poté Druhy jídel. Zde potřebujeme rozlišit 
běžné přesnídávky a svačiny pro MŠ od samostatných svačinek pro ZŠ.  

  

Obrázek 3: V podnabídce vybereme první položku Druhy jídel  

 

Obrázek 4: Samostatný druh SZ je v ukázce členěný jako přesnídávka 

Název svačinky nestačí. U SZ hlídáme hlavně pole Členění pro výkaz o činnosti. V této ukázce má 
hodnotu přesnídávka, a tak jeho počty hledáme v oddílu III na řádku přesnídávek. Samostatné označení 
SZ umožní svačinky ZŠ dál odlišovat od PR pro MŠ. U SZ je na snímku údaj pro uzávěrkové výstupy pro 
počty 215, přesto je členění pro výkaz přesnídávka. Nezaměňujeme tyto dvě položky. Pro kontrolu této 
sestavy sledujeme výslovně členění pro výkaz a výsledný řádek oddílu III.  

Třídy  
V nabídce Nastavení otevřeme Třídy. U tříd kontrolujeme školu, členění pro výkaz, výdejnu a příznak 
Vyvážené jídlo. Všechny skupiny v této ukázce mají kmenovou jídelnu a Vyvážené jídlo nastavené na 
Ne.  



 

Obrázek 5: Třídy ZŠ zůstávají na prvním stupni a třídy MŠ u mateřské školy 

Kvůli svačince nepřepisujeme celou třídu ZŠ. Žáci odebírají také školní oběd, a ten se má dál 
vykazovat u prvního stupně ZŠ. Jejich třída proto zůstává přiřazená ke škole 01 a k prvnímu stupni. 
Samostatný režim svačinky zkontrolujeme u produktu SZ. U MŠ ověříme školu 02 a členění Mateřská 
škola. Nárok na celodenní stravování je v celé ukázce Ne. Odběr přesnídávky, oběda a svačiny se zde v 
oddílu I promítá do sloupce oběda a doplňkového jídla.  

Svačinky v kategoriích ZŠ 
Otevřeme Nastavení a Vzory stravných dnů. V jejich nabídce Různé vybereme Průvodce – Oprava 
produktů. Průvodce umožní procházet kategorie a jejich jednotlivé produkty.  

  

Obrázek 6: Průvodce na opravy produktů otevřeme z nabídky Různé  

Vybereme kategorii ZS7 a v ní produkt SZ. Na snímku má zkratku SZ, popis Svačina ZŠ, režim výdeje 
Jídelna a režim stravování Svačiny ZŠ. Dotovaný produkt je Ne, cena 17 Kč a velikost porce ZŠ 7-10 let.  

 

Obrázek 7: Produkt SZ má vlastní režim Svačiny ZŠ a Dotovaný produkt Ne 

Stejnou kontrolu provedeme i v dalších kategoriích, ve kterých se svačinka nabízí.  

Vytvoření výkazu  
V Uzávěrkových operacích spustíme tlačítko Výkaz o činnosti. V ukázce se volí Výkaz pro Jídelnu 
vývařovnu a tisk pro Kmenovou jídelnu – Jídelna. Škola zaměstnanců má číslo 01.  



  

Obrázek 9: Parametry výkazu a připojení seznamu stravovaných 

Tisk ke dni je 31. 10. 2026 a školní rok 09. 2025 až 08. 2026. Počet přihlášených klientů se bere ze 
zapsaných v evidenci.  

Oddíl I  
V první sestavě zkontrolujeme oddíl I. U klientů dětí a žáků je celkem 58: z toho 35 žáků ZŠ odebírá jen 
oběd a 23 dětí MŠ oběd a doplňkové jídlo.  

 

Obrázek 10: Svačinky ZŠ jsou na řádku 0113 ve sloupci jen doplňkového jídla 



Řádek 0104 obsahuje 35 žáků prvního stupně ZŠ. Řádek 0104a uvádí z těchto žáků 6 desetiletých a 
starších; těchto 6 je součástí 35 a znovu je nepřičítáme. Na řádku 0102 je 23 dětí MŠ, všechny ve sloupci 
oběda a doplňkového jídla. Na řádku 0113 je dalších 58 vykázaných odběratelů: 23 u jen oběda a 35 u 
jen doplňkového jídla. Právě těchto 35 odpovídá nedotovaným svačinkám ZŠ. Z 23 odběratelů oběda 
mezi ostatními je 15 pracovníků škol a školských zařízení; řádky 0114 a 0114a jsou opět rozpisem již 
zahrnutého počtu. Celkem 116 neznamená 116 různých lidí. Řádek 0115 sčítá 58 klientů a 58 ostatních 
pravidelně stravovaných. Připojený seznam v ukázce ukazuje stejné žáky jednou u oběda a podruhé u 
nedotované svačinky. Číslo 116 proto čteme spolu s jednotlivými režimy a se seznamem, ne jako počet 
jedinečných osob.  

Oddíl V  
Potom otevřeme sestavu s oddílem V. Ten v této ukázce rozepisuje 58 dětí a žáků podle 
navštěvovaných škol. Nedotované svačinky ZŠ vedené v oddílu I mezi ostatními tento počet dětí a žáků 
nezvyšují.  

 

Obrázek 11: Oddíl V uvádí 35 žáků ZŠ a 23 dětí MŠ 

Škola   IZO    Celkem   Jen oběd   Oběd a doplněk  

ZŠ    102843813   35    35    0  
MŠ    107614162   23    0    23  
Celkem     58    35    23  

Návaznost sedí na děti a žáky. 35 + 23 = 58 odpovídá řádku 0101 oddílu I. Oddíl V zde neporovnáváme 
s řádkem 0115, kde je celkem 116 včetně ostatních odběrů.  

Oddíl III  
Oddíl III ukazuje vydaná a uvařená jídla. Pro tento provoz jsou na snímku vydané i uvařené počty stejné. 
Sledujeme zvlášť celkový počet a sloupec z toho pro děti a žáky.  

 

Obrázek 12: Přesnídávky mají celkem 676 jídel a ve sloupci dětí a žáků 472 

 



Vydaná i uvařená celkem    Z toho v HČ 3a  

Obědy    1 468       1 375  
Přesnídávky   676       472  
Svačiny    435       435  

Svačinky SZ hledáme mezi přesnídávkami. To odpovídá jejich členění v Druzích jídel. Celkových 676 
přesnídávek je vyšší počet než 472 ve sloupci 3a či 5a . Rozdíl 204 jsou právě tyto svačinky v DČ. Tento 
rozdíl porovnáme se samostatným počtem nedotovaných svačinek SZ za stejné období. U svačin je na 
řádku 0305 všech 435 jídel také ve sloupci pro děti a žáky.  

Před dokončením  
Po nastavení vytvoříme výkaz znovu a projdeme všechny jeho sestavy i připojené seznamy. V této 
variantě potřebujeme hlavně soulad produktu SZ, členění jídla a rozpisu jeho odběratelů. SZ je 
samostatný druh pro svačinky ZŠ. Členění pro výkaz odpovídá skutečně podávanému jídlu. Produkt SZ 
má v příslušných kategoriích vlastní režim Svačiny ZŠ.  

Třídy ZŠ zůstávají přiřazené ke škole 01 a k prvnímu stupni ZŠ. Třídy MŠ mají školu 02 a členění 
Mateřská škola.  

Výdejní místo, subjekt výdejny a subjekt vývařovny odpovídají provozu. Druh zařízení a zvolený typ 
výkazu jsme ověřili podle konkrétního zařízení.  

V oddílu I rozlišujeme školní oběd a nedotovanou svačinku. U stejného žáka kontrolujeme oba odběry 
pomocí evidenčního čísla v seznamu. Oddíl V navazuje na počet dětí a žáků z řádku 0101 oddílu I. V 
příkladu je to 35 žáků ZŠ a 23 dětí MŠ, dohromady 58.  

V oddílu III porovnáváme zvlášť celkové počty a počty pro děti a žáky. Nedotované svačinky SZ ověříme 
v jejich odpovídajícím řádku a proti evidenci SZ. Nesrovnalost neopravujeme pouhým přepsáním 
součtu. Opravíme její příčinu v evidenci nebo nastavení a sestavu vytvoříme znovu. 

 


