
   

Samostatná výdejna s dováženou stravou  

 
V tomto návodu máme samostatnou výdejnu, která nevaří. Jídla pro její strávníky připravuje jiná 
jídelna a do výdejny je dováží. V ukázce jde o výdejnu Uhelná ve Znojmě, zásobovanou jídelnou Šatov. 
Výkaz vytvoříme pro Výdejnu s vlastním personálem a ověříme návaznosti mezi klienty, dovozem a 
vydanými jídly. Základem je správná vazba na dodavatele. Výdejna má vlastní subjekt 51 a dodávající 
vývařovna subjekt 52. U tříd je zapnuté Vyvážené jídlo. V oddílu VII potom hledáme dovoz od jídelny 
Šatov s hodnotou Odvoz Ne; v oddílu III kontrolujeme vydaná jídla a prázdnou část uvařených jídel.  

Nastavení tohoto provozu v ukázce  
Údaj      Hodnota  

Navštěvovaná škola    01 Střední škola technická Znojmo  
Subjekt výdejny     51 výdejna Uhelná  
Subjekt vývařovny     52 jídelna Šatov  
Výdejní místo     1 Jídelna Uhelná  
Výdejna v programu    Kmenová jídelna  
Vyvážené jídlo u tříd    Ano  
Typ výkazu      Výkaz pro Výdejnu s vlastním personálem  

Začneme číselníkem škol a výdejním místem, zkontrolujeme třídy a podle potřeby přiřazení školy na 
kartách klientů. Následně vytvoříme sestavy a projdeme oddíly I, VII, III a V i připojený seznam.  

Založení škol  
Otevřeme Nastavení a Školy. Potřebujeme rozlišit školu, kterou žák navštěvuje, vlastní výdejnu a 
jídelnu, která jídla připravuje. V této ukázce jsou v číselníku všechny tři záznamy.  

 

Obrázek 1: Škola 01 vlastní výdejna 51 a dodávající jídelna 52 

Kód  Záznam      IZO    Část    Druh  

01  Střední škola technická Znojmo   107870959   01    C00  
51  výdejna uhelná     109653562   01    L13  
52 jídelna šatov 1    03243186  01   L11 

U školy 01 je adresa Uhelná 3264/6 a zřizovatel kraj. Vlastní výdejna 51 má adresu výdejna Uhelná a 
zřizovatele kraj. Dodávající jídelna 52 má adresu jídelna Šatov a zřizovatele obec. Tyto údaje potom 
porovnáme s příslušnými řádky ve výkazu.  

 



Propojení výdejního místa s dodávající jídelnou 
V nabídce Nastavení otevřeme Výdejní místa. Vybereme místo 1 s popisem Jídelna Uhelná. V poli 
Výdejna je v ukázce nastavená Kmenová jídelna.  

 

Obrázek 2: Výdejna má vlastní subjekt 51 a dodávající vývařovnu 52 

Označení Kmenová jídelna zde patří výdejně. Uhelná má subjekt výdejny 51 a jiný subjekt vývařovny 52.  

Zapnutí dováženého jídla  
Otevřeme Nastavení a Třídy. U žákovských tříd zkontrolujeme školu 01, členění Střední škola a výdejnu 
Kmenová jídelna – Jídelna Uhelná. Pole Vyvážené jídlo je zatržené, v tabulce tedy vidíme Ano.  

 

Obrázek 3: Žákovská třída má školu 01 členění Střední škola a Vyvážené jídlo Ano 

Stejný příznak je v ukázce zapnutý i u zaměstnanců. Třída ZAM má školu 01, stejnou výdejnu a členění 
Pracovníci škol a školských zařízení.  

 

Obrázek 4: Zaměstnanci ZAM mají vlastní členění a stejný způsob dodávání jídla 

Vyvážené jídlo mám zde na straně výdejny. V tomto provozu tak označuji strávníky, pro které jídlo 
připravuje dodávající jídelna. Příznak kontrolujeme u všech příslušných tříd, včetně zaměstnanců. 
Výsledný dovoz pak ověříme v oddílu VII.  

 



Vyplnění školy na kartě klienta  
Pokud potřebujeme sladit školu na kartách klientů s jejich třídami, otevřeme v tabulce Třídy nabídku 
Různé a Přebírat školu podle třídy (hromadná změna v RK). Nejdřív ověříme, že školy u tříd jsou 
správně.  

  

Obrázek 5: Akce na převzetí školy se spouští z nabídky Různé v tabulce Třídy  

  

Obrázek 6: Parametry hromadné změny školy na kartách klientů 

 

 

 

 

 

 

 

 



Vytvoření výkazu  
Spustíme Výkaz o činnosti. Pro tento konkrétní provoz vybereme třetí možnost Výkaz pro Výdejnu s 
vlastním personálem.  

  

Obrázek 7: Parametry výkazu pro výdejnu s vlastním personálem  

Tisknout pro výdejnu nastavíme na Kmenová jídelna – Jídelna Uhelná a Škola zaměstnanců na 01.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Oddíl I  
V první sestavě ověříme oddíl I. V této ukázce je 126 klientů ze střední školy a jeden zaměstnanec. 
Všichni jsou zapsaní k odběru jen oběda.  

 

Obrázek 8: Oddíl I obsahuje 126 žáků a jednoho zaměstnance 

Platí 126 + 1 = 127. Řádek 0108 je rozpis klientů z řádku 0101. Zaměstnanec na řádcích 0114 a 0114a je už 
zahrnutý v ostatních na řádku 0113, takže ho znovu nepřičítáme.  

Oddíl VII  
Přejdeme na sestavu s oddíly II, VII a VIII. U této výdejny se dovoz promítá do oddílu VII Odvážená a 
dovážená jídla. V řádku dodavatele zkontrolujeme identifikaci jídelny Šatov, počty a odvoz NE  

 

Obrázek 9: Dodávající jídelna Šatov je v oddílu VII uvedená s Odvoz Ne 

Odvoz Ne zde znamená příjem dováženého jídla. Řádek patří dodávající jídelně 52 s IZO 103243186. 
Celkových 127 zahrnuje 126 žáků a jednoho zaměstnance. Rozpis klientů má proto 126; zaměstnanec do 
něj nepatří. Počet 127 porovnáme s řádkem 0115 oddílu I a počet klientů 126 s řádkem 0101. V ukázce 
stejné hodnoty vidíme také na součtovém řádku oddílu VII.  

Oddíly II a VIII jsou v této sestavě prázdné. Jejich záhlaví se týká strávníků, pro něž jsou připravená 
jídla odvážena do výdejen. Uhelná v popsaném provozu jídla přijímá a sama dál nevyváží. Počty z jejího 
dovozu proto kontrolujeme v oddílu VII.  

 

 



Oddíly III a V  
V další sestavě zkontrolujeme oddíl III. Na řádku obědů 0301 je za říjen 2026 vydáno 1 994 jídel. 
Stejných 1 994 je ve sloupci 3a. Část Uvařená jídla je prázdná, což v této ukázce odpovídá výdejně bez 
vlastního vaření.  

 

Obrázek 10: Výdejna vykazuje vydané obědy a nemá vyplněná uvařená jídla 

Roční údaj ve sloupci 2 je na snímku prázdný. Při vlastním výkazu samostatně ověříme i evidenci za 
zvolený školní rok; počet 1 994 z měsíčního sloupce nepřepisujeme do ročního údaje v tisících. Ostatní 
druhy jídel a dietní sloupce jsou v ukázce nevyplněné.  

 

Obrázek 11: Oddíl V obsahuje navštěvovanou školu a 126 klientů jen oběda 

V oddílu V je škola s IZO 107870959, částí 01, adresou Uhelná 3264/6, druhem C00 a zřizovatelem kraj. 
Počet celkem je 126, všichni jen oběd. Ostatní odběry jsou nulové a počet odpovídá řádku 0101 oddílu I.  

Škola v oddílu V a dodavatel v oddílu VII mají odlišnou úlohu. Oddíl V zde uvádí školu žáků 01. 
Dodávající jídelnu 52 dohledáme v oddílu VII. Její IZO nepřepisujeme do pole navštěvované školy.  

Kontroly  
U žáka zkontrolujeme evidenční číslo, třídu, kategorii, školu 01, Kmenovou jídelnu a členění jen oběd. U 
zaměstnance ověříme třídu a kategorii ZAM a zařazení mezi ostatní. Při chybějícím nebo nadbytečném 
strávníkovi prověříme i jeho blokaci a zvolený způsob výběru klientů. 

Návaznosti v této ukázce        Hodnoty  

Klienti v oddílu I na řádku 0101 a v oddílu V celkem    126 a 126  
Všichni strávníci v oddílu I na řádku 0115 a v oddílu VII ve sloupci 2  127 a 127  
Klienti v oddílu I na řádku 0101 a v oddílu VII ve sloupci 2a   126 a 126  
Vydané obědy v oddílu III za říjen 2026      1 994  
Subjekt výdejny a vývařovny       51 a 52  
Dodavatel v oddílu VII        IZO 103243186 Odvoz Ne  

 


