
   

Jedna výdejna pro různé školy  
například MŠ a ZŠ 

 
V tomto návodu máme společnou jídelnu a jedno výdejní místo, kde se stravují děti mateřské školy  
i žáci základní školy. Obě školy patří pod jednu organizaci, ale každá má vlastní IZO. (Toto nastavení se 
dá ale použít na jakékoliv různé školy nemusí vždy spadat pod jednu organizaci. Program proto 
potřebuje rozlišit, kdo chodí do MŠ a kdo do ZŠ, i když všichni odebírají jídlo ve stejné jídelně.  

Provoz: Přípravu i výdej zajišťuje stejná jídelna a u tříd je nastaveno Vyvážené jídlo = Ne. Výdejna je  
v programu označena jako Kmenová jídelna. Postup tedy popisuje společný výdej s vlastním vařením 
podle videa; samostatná výdejna zásobovaná jinou kuchyní bude další varianta.  

Proti prvnímu dílu přibývá samostatné přiřazení MŠ a ZŠ. Navíc si ukážeme vazbu výdejního místa na 
subjekt jídelny a kontrolu dvou škol v oddílu V.  

Co budeme v programu rozlišovat  K čemu jej použijeme 
Záznam v evidenci    

Mateřská škola                  Přiřazení dětí MŠ ke škole a jejímu IZO.  
Základní škola               Přiřazení žáků ZŠ ke škole a jejímu IZO.  
Školní jídelna               Určení subjektu, který v této ukázce připravuje i vydává stravu.  

Všechny tři záznamy jsou v programu v evidenci Školy. To ale neznamená, že dítěti vybereme jako 
navštěvovanou školu jídelnu. U dítěte patří do položky Škola jeho MŠ nebo ZŠ; subjekt jídelny 
použijeme při nastavení výdejního místa.  

Čísla škol, IZO, názvy a počty jsou příklady z této ukázky. Ve vlastním provozu zadáme své skutečné 
údaje.  

Kontrola MŠ, ZŠ a výdejny  
Otevřeme Nastavení → Školy. Nyní už máme tři záznamy: základní škola, mateřská škola a školní 
jídelna. U každého zkontrolujeme IZO, číslo části, adresu, druh školy nebo zařízení a zřizovatele.  

 

Obrázek 1: Tři samostatné záznamy v evidenci Školy 

Záznam v ukázce   Označení v SW   IZO    Druh  

Základní škola   01     107721244   B00  
Mateřská škola   03     107532565   A00  
Školní jídelna   51     102503923   L11  



Kód 01, 03 nebo 51 je interní označení v tomto programu. IZO je samostatný identifikátor školy nebo 
zařízení. Při kontrole tyto dvě položky nezaměňujme. Údaje se porovnávají s rejstříkem škol a školských 
zařízení.  

  

Obrázek 2: Detail záznamu školní jídelny s vlastním IZO  

Na co si dát pozor 
Pokud MŠ a ZŠ patří pod jednu organizaci, pořád je v této variantě vedeme jako dvě školy. Společný 
název organizace ani společná jídelna jejich samostatná IZO nenahrazují. Pokud už záznam existuje, 
opravíme nebo doplníme jeho údaje.  

Nastavení společného výdejního místa  
Otevřeme Nastavení → Výdejní místa. V ukázce je jedno výdejní místo s popisem Základní škola  
a Mateřská škola Stráž nad Nežárkou. Toto místo je přiřazeno ke Kmenové jídelně.  

  

Obrázek 3: Jedno výdejní místo a společný subjekt výdejny i vývařovny  

Zkontrolujeme zejména položky Výdejna, Subjekt výdejny a Subjekt vývařovny. V nahrávce mají obě 
poslední položky hodnotu 51. Jde o záznam školní jídelny, který jsme ověřili v předchozím kroku. 

Položka     Nastavení  

Výdejna     Kmenová jídelna  
Subjekt výdejny    51 – záznam školní jídelny  
Subjekt vývařovny    51 – tentýž záznam školní jídelny  

Obě hodnoty jsou stejné proto, že v tomto příkladu jídlo připravuje i vydává stejná jídelna. Do těchto 
polí tedy vybíráme subjekt jídelny. MŠ a ZŠ budeme rozlišovat u tříd a strávníků. Nezakládáme dvě 
výdejní místa jen kvůli tomu, že máme dvě školy. Pro popsanou variantu zůstává výdej společný.  
Po kontrole změny uložíme.  



Rozdělení třídy podle školy  
Otevřeme Třídy a potom Různé → Správa tříd → Správa tříd – Výkaz o činnosti. Projdeme sloupce 
Škola a Členění. Tady je hlavní rozdíl proti jídelně pro jedinou školu.  

 

Obrázek 4: Třídy ZŠ a MŠ mají rozdílnou školu a společnou kmenovou jídelnu 

Skupina strávníků    Škola    Členění pro výkaz  

Děti mateřské školy   MŠ    Mateřská škola 
Žáci prvního stupně   ZŠ    1. stupeň základní školy  
Žáci druhého stupně   ZŠ    2. stupeň základní školy 
Zaměstnanci   Podle evidence provozu  Pracovníci škol a školských zařízení  

Rozhodující je správná vazba na MŠ a správné členění, nikoli samotná zkratka třídy. U všech skupin  
v této variantě zůstává Vyvážené jídlo = Ne, Výdejna = Kmenová jídelna a Celodenní = Ne. Zaměstnance 
ani ostatní strávníky nezahrneme mezi děti MŠ nebo žáky ZŠ. Změny uložíme.  

Výkaz  
Před tiskem ověříme u dítěte MŠ a žáka ZŠ, že mají přiřazenou správnou školu. Kontrolu na záložce 
Matrika a výkaz o činnosti.  

Spustíme Výkaz o činnosti. V ukázce je zvoleno Výkaz pro Jídelnu (vývařovnu), protože jde o kmenovou 
jídelnu s vlastním vařením.  



  

Obrázek 5: Parametry výkazu pro společnou kmenovou jídelnu  

V poli Tisknout pro výdejnu vybereme společnou Kmenovou jídelnu. Datum výkazu a školní rok 
nastavíme pro zpracovávané období.  

Kontrola oddílu I  
Nejdřív ověříme, že se do výkazu dostaly děti MŠ i žáci ZŠ a že se rozlišil rozsah jejich stravování.  
V ukázce odebírají žáci ZŠ pouze oběd, zatímco děti MŠ oběd a doplňkové jídlo.  

 

Obrázek 6: Oddíl I s oddělenými počty dětí MŠ a žáků ZŠ 

 

 



Skupina v ukázce   Počet   Rozsah stravování  

MŠ     82   Oběd a doplňkové jídlo  
První stupeň ZŠ   104   Jen oběd  
Druhý stupeň ZŠ   62   Jen oběd  
Děti a žáci celkem   248   166 jen oběd a 82 oběd s doplňkovým jídlem  

Součet dětí a žáků v této ukázce je 82 + 104 + 62 = 248. Čísla použijeme jako ukázku kontroly 
návaznosti; u jiného provozu budou jiná.  

Řádek Ostatní pravidelně stravovaní obsahuje v nahrávce 79 osob, z toho 35 pracovníků škol  
a školských zařízení. Těchto 35 je součástí 79, takže je podruhé nepřičítáme. Celkem máme 327 
strávníků v oddílu I  

Kontrola oddílu V  
V oddílu V už potřebujeme vidět dvě školy podle jejich IZO. Děti MŠ se mají objevit u mateřské školy  
a žáci obou stupňů u základní školy. Jedno výdejní místo na tomto rozdělení nic nemění.  

 

Obrázek 7: Výřez oddílu V se dvěma školami a rozsahem odběru 

Škola v ukázce   IZO    Počet   Rozsah odběru  

MŠ     107532565   82   Oběd a doplňkové jídlo  
ZŠ     107721244   166   Jen oběd  
Celkem    —    248   Součet dětí MŠ a žáků ZŠ  

U ZŠ se v této ukázce sečtou oba stupně: 104 + 62 = 166. Součet oddílu V je 248 a odpovídá počtu dětí  
a žáků v řádku 0101 oddílu I. Neporovnáváme jej s celkovými 327 strávníky, kde jsou zahrnuti i ostatní 
pravidelně stravovaní.  

  

Obrázek 8: Oddíl III obsahuje skutečné počty jídel v uvedených obdobích  

V oddílu III zkontrolujeme obědy, přesnídávky a svačiny proti evidenci jídel. Počet jídel není počet 
zapsaných osob. Na snímku je údaj za školní rok uváděn v tisících, zatímco říjnový údaj je počet jídel.  

 



Když se výsledek nerozdělí správně – vrátíme se ke školám u tříd a klientů, ověříme správné IZO  
a členění. Zkontrolujeme výběr kmenové jídelny a období sestavy. Po opravě výkaz vytvoříme znovu. 


