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Jidelna vafi pro viastni Skolu bez vyvozu

Zacneme nejjednodussi variantou. Mame jednu Skolu, jidelna vafri pro jeji Zaky a jidlo se vydava primo v
této jidelné. Nikam se neodvazi. V tomto dilu si projdeme nastaveni, které potiebujeme, aby program
dokazal stravniky spravné zaradit a vytvorit Z 17-01.

Prikladem je béZna zakladni Skola s vlastni jidelnou. Vedle Zakd se mohou stravovat také jeji
zaméstnanci, kteri maji ve vykazu své samostatné ¢lenéni pripadné cizi stravnici.

Pracujeme s jednou konkrétni $kolou a jejim 1ZO. Pokud organizace provozuje napfiklad MS i ZS se
samostatnymi 1ZO, bude to uz varianta pro vice Skol. Celodenni stravovani a ubytovaci zafizeni patri do
dalsich dila.

Kontrola vlastni Skoly
Otevieme Nastaveni— Skoly a zkontrolujme svou kolu. Pokud uz je zalozena, zkontrolujeme Gdaje;
nezakladame ji podruhé. Pro vykaz potrebujeme spravné I1ZO, Cislo ¢asti, adresu, druh Skoly a
zfizovatele.

BB Skoly

Flenos  Movw Oprava Rufenl Filr  Hleddni Index Ruzné  Spriva

Skolac 01
Paopis: 25 S¥rad nad Medércou
B0 107721244
Cisto Lz 01
Adresac namésti Emy Desinnové 142
Druh 3kaly: BOO
Ifizovalel: obec

Obrdzek 1: Evidence skoly a udaje pouzivané ve vykazu

Na snimku je ukazkova ZS s druhem 3koly BOO a zfizovatelem ,,obec”. Pro¢ to délame? Program musi
védét, ke které konkrétni Skole ma stravniky priradit v oddilu V. Samotné zarazeni ,,zak ZS“ mu tuto
informaci neda.

Kontrola kmenové vydejny

Zkontrolujeme kmenovou vydejnu, v nastaveni - vydejni mista, tedy to, zda ji mame zaloZenou. Staci
kmenova jidelna, a protoZe jinou nemam a Udaj se nikam nevyplriuje ve vykazech, jde jen o to, aby byla
zaloZena a mohl to nastavit u tfid.

Tridy - pfirazeni Skoly, kmenové jidelny a clenéni

Otevieme evidenci Trid. Nastaveni — Tridy. U trid naSich Zakd nastavime stejnou vlastni Skolu.

Jednotlivé tfidy ale mohou mit rozdilné élenéni pro vykaz, napfiklad podle stupné zS.

PFi vétSim poctu trid otevieme Rdzné — Sprdva trid a zvolime Sprdva trid - Vykaz o ¢innosti. Vazby



pak muZeme projit v jednom prehledu.
Zkontrolujeme zejména:

. Skola - u zakovskych tfid pFifadime svou 3kolu z evidence Skoly.

. Clenéni - zvolime odpovidajici skupinu, napFiklad 1. stuperi zakladni $koly nebo 2. stuperi zakladni
Skoly. Zaméstnance zaradime jako pracovniky skol a Skolskych zafizeni.

. Vyvazené jidlo - v této varianté je nastaveno Ne.

. Vydejna - pouzijeme svou kmenovou jidelnu.

«  Celodenni stravovani - v této varianté je nastaveno Ne. Ustav pro ubytovani zde nedoplfiujeme.
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Obrazek 2: Sprava trid a vybér clenéni pro vykaz
Zmény ulozZime.

Propiseme Skolu ze trid ke klientiim
Kdyz je Skola spravné nastavena u trid, potfebujeme ovérit jeji prirazeni také v rejstriku klientd. vV
prehledu trid k tomu slouzi hromadna akce Prebirat Skolu podle tfidy.

Pred spusténim si projdeme volby v dialogu. Rozhodujeme, zda chceme doplnit jen chybéjici Skoly,
nebo také opravit jiz vyplnéné udaje.
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Obrdzek 3: Hromadné prevzeti skoly podle tridy
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«  Vyplnit jen nevyplnénym pouzijeme, pokud jsou existujici prifazeni spravna a chceme doplnit
chybéjici Skoly.
«  Vyplnit véem pouZijeme, pokud potiebujeme pfifazeni znovu prevzit podle trid. Nejdriv ale

ovérime, Ze maji vSechny dotcené tridy spravnou Skolu. (pokud jsem si jisty Ze mam vse dobre
nastaveno pouziji tuto variantu)

. Platnost od nastavime podle obdobi, od kterého maji udaje platit. Na snimku je 09.2026; tento

mésic je ukazka je to automaticky nastaveno po posledni uzavérce, méli bychom mit alespon
10/2026

. U klient( bez tfidy zvolime, zda je preskocime, nebo jim prifadime Skolu samostatné. Nejlepsi
variantou j prvné vSem klientdm vyplnit tfidy a pak nemusim tuto volbu resit

Ovéreni prirazeni na karté stravnika

Otevreme Rejstrik klient( a u vybraného zaka prejdeme na zalozku Matrika a vykaz o ¢innosti. Tady
ovérime, Ze se Skola opravdu propsala.
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Obrézek 4: Skola a dalsi udaje na zdlozce Matrika a vykaz o &innosti




Zkontrolujeme, Ze je u klienta uvedena nase skola a Ze platnost Udaju odpovida zpracovavanému
obdobi. U bézného jednotlivého stravnika je pocet vykazovanych osob 1. Zvlast’ se eviduje pripadny
rezim dietniho stravovani podle skute¢ného stavu.

Jak kontrolu udélat v praxi

Podivame se alespori na jednoho zaka z kazdé skupiny, kterou jsme nastavovali. U ZS tedy napfiklad na
Zaka prvniho a druhého stupné. Pokud jsme doplfiovali zaméstnance, zkontrolujeme i jejich zaznam a
samostatné ¢lenéni tridy.

Pokud skola chybi nebo je jina, bud’ mam zaskrtnutou moznost editace (staci odkliknout) nebo mam
Skolu Spatné u tridy. Provérime Skolu u tfidy a pak pripadné znovu spustime akci na doplnéni udaja.
Vykaz vytvarime az poté, co jsou tato data v poradku.

Vytvoreni vykazu pro jidelnu
Spustime sestavu Vykaz o ¢innosti. Pro tuto variantu zvolime Vykaz pro Jidelnu (vyvarovnu). Tato
spolecna programova volba se pouziva i pro jidelnu, ktera nikam nevyvazi.
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Obrazek 5: Parametry sestavy Vykaz o cinnosti

Nastavime datum vykazu a prislusny Skolni rok. V poli Tisknout pro vydejnu vybereme svou kmenovou
jidelnu. Zkontrolujeme Skolu zaméstnanc.

Pro kontrolu si zapneme Tisknout seznam stravovanych. Z né€j pak dohledame, které osoby se do pocti
zahrnuly. Data a obdobi na obrazku jsou ukazkova, ale vétSinou se neméni a nechavame takové jaké
jsou prednastaveny.

Kontrola vyslednych poctu
Po vytvoreni sestavy projdeme formular a pomocny seznam stravovanych. Zacneme oddilem | a potom
se podivdme na oddily Ill a V.



WytiBténo: 02.10.2026 110146

Vykaz o ¢innosti zafizeni $kolniho stravovani
podie stavu k 31.10.2026
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‘Wykaz pro JIDELNU

Tisk pro vydejnu: Kmenova jideina

Skola zaméstnancd: 01

Poity Kienth pode: Zapsdni v avidanci

Do vykazu nejsou zapotitani keenti Trvale zablokovani Fied datem: 31.10 2026
Do vykazu nejsou zapoditani keenti Dofasnd zablokovani Po datu:  31.10.2026
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Obrdazek 6: Vyslednd sestava s oddilem Il a oddilem vV

V oddilu | ovéFime pocty stravniki v jednotlivych skupinach. V oddilu V musi byt Zaci nasi Skoly
prifazeni ke spravnému 1ZO, Cislu ¢asti a prislusnému rozsahu stravovani.

V oddilu lll zkontrolujeme skutecné pocty jidel za uvedena obdobi. Pocet jidel se nerovna poctu
zapsanych osob. Posuzujeme jej podle redlného provozu a evidence jidel.

Kontrola pred dokonc¢enim
Ovérime spravné udaje vlastni Skoly, prirazeni Skoly a ¢lenéni tfid, nastaveni Vyvazené jidlo = Ne, Skolu
u klient( a spravné obdobi sestavy. Pokud néco nesedi, opravime evidenci a vykaz vytvorime znovu.



