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VSeobecny navod na vykaz Z 17-01

Ne kazda jidelna bude nastavovat vSechno. U jednoduché jidelny pro jednu Skolu plijde vétSinou jen o
kontrolu Skoly a vazby tFid. U vyvaroven, vydejen, vice Skol a celodenniho stravovani je potreba projit i
dalsi vazby.

Kontrola sSkoly
Zaénéte v menu Nastaveni — Skoly. Pravé z této evidence si program bere idaje potiebné zejména
pro rozpad stravnikd podle konkrétnich skol v oddilu V a VIII.

88 4359 STRAVNE (Provi._5,14_5.14) - [Pracovn plocha] - & x

Nastaveni— Skoly

U kazdé skoly zkontrolujte nebo doplrite zejména:
v 120 skoly

V dislo casti

v adresu

v druh skoly

V zfizovatele



) Skoly
Plenws Mo Oorsa Ruenl Filr Hisddnl Indexr Rumé  Spriva

Skalac 01
Popis: 25 S nad NeZirkou
IZ0: 107721244
Cisto tdss: 01
Adresa namésti Emy Destnnové 142
Druh $kaly: B0
Zfzovatel  obac

o Fienos LT 4

Siola Popls 120 kaly Blslo L Adresa Dauh Bkl ?;,““ mu‘au B:‘:’"mm 6“

_m___mmm-—

Priklad vypinéné skoly pro potreby vykazu

Vydejni mista a vazba na vyvarovnu

Pokud jidelna pouziva vice vydejnich mist nebo nékam stravu odvazi, zkontrolujte také Nastaveni —
Wdejni mista. V této casti musi sedét vazba mezi vydejnim mistem, subjektem vydejny a subjektem
vyvarovny. Tyto Udaje jsou dlilezité zejména tam, kde se pracuje s odvazenou nebo dovazenou stravou.

Vydejni misto - kontrola vazby vydejny a vyvarovny

Tridy

Dalsi krok je evidence Trid. Tady program propojuje skupinu stravnikl s udaji, které se nasledné pouziji
ve vykazu. U jednotlivych tfid je potfeba zkontrolovat hlavné Skolu, ¢lenéni pro vykaz, vydejnu a podle
typu provozu také dalsi polozky.
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Prehled trid a sloupct pouzivanych pro vykaz



V prehledu tfid jsou pro Z 17-01 podstatné zejména sloupce:

«  Skola oddil Va Vil

«  Clenénioddillall

«  Vyvazenéjidlo oddil Il a Vil a VIl

e Vydejna oddil VII

+  Celodenni stravovani oddil V a VI
«  Vydejni misto Oddil VIl

Sprava trid
Pokud je trid vice, neni potreba vSechno opravovat po jedné. V prehledu trid otevrete Rizné — Sprdva
trid a prepnéte se do casti Sprdva trid - Vykaz o cinnosti.
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Hromadnad sprava trid pro vykaz o cinnosti

Tady Ize na jednom misté projit a hromadné nastavit vazby pro jednotlivé tfidy. Je zde vidét také
moznost nastavit Clenéni, tedy kam se ma dana tfida ve vykazu zafadit - napfiklad mateFska skola,
1. stupen ZS, 2. stupen ZS, stredni $kola, pracovnici Skol a Skolskych zafizeni nebo ostatni pravidelné
stravovani.
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Wber clenéni tridy pro Z 17-07

Aktualizace skoly v rejstriku
Samotné nastaveni Skoly u tridy nestaci, pokud potrebujeme, aby ji mél spravné ulozenou také
konkrétni klient. K tomu je v programu hromadna akce Prebirat Skolu podle tfidy.

V dialogu Ize zvolit, zda se ma 3kola:

«  vyplnit vSem klientdm, nebo jen tém, ktefi ji jeSté nemaji vyplnénou
. propsat s urcenou platnosti od vybraného mésice
«  uklientli bez tridy ponechat beze zmény, pripadné jim urcit konkrétni Skolu



Hromadné prevzeti skoly podle tridy

Kontrola u konkrétniho klienta
Vysledek je mozZné ovéfit v Rejstriku klientd na zalozce Matrika a vykaz o cinnosti. Zde je vidét,
z jakych udajl se vykaz u konkrétni osoby sklada.

Pro vykaz se zde pracuje napriklad s udaji:

+  Skola

«  Ustav

+  Pocet vykazovanych osob

. Rezim dietniho stravovani
Narok na celodenni stravovani

Matrika a vykaz o cinnosti - udaje klienta



Celodenni stravovani a ubytovani

Udaj o tom, kde je stravnik ubytovan, je relevantni pouze tam,

kde jidelna zajistuje celodenni stravovani. U béZného Zaka, ktery chodi pouze na obéd, se ubytovaci
zarizeni neresi. U nového oddilu VIl zatim predpokladame obdobny princip, ale cekame jesté na
upresnéni metodického vykladu.

Dietni stravovani u konkrétniho klienta

Pole ReZim diet. stravovani na zdloZce Matrika a vykaz o ¢innosti v rejstfiku klientd. U konkrétniho
klienta ovéfime jeho skutecny rezim; hodnotu Ano pouzijeme pro klienta vedeného v rezimu dietniho
stravovani. Neprebirdme ji plosné pro celou skolu. To se ndm pak propise v oddilu I, 11 a Ill.

Pocetvykaz osob (wkaz o &.); 1

ReZim diet. stravovani (vwikaz o €} Ano ([ ]

ReZim dietniho stravovani se nastavuje u klienta

Po zméné klienta uloZime a vytvorime prislusné sestavy znovu. Potom zkontrolujeme radky a sloupce
,Z toho v rezimu dietniho stravovani®.

Vytvoreni samotného vykazu
Po kontrole dat se spusti sestava Vykaz o ¢innosti.V dialogu se nejprve vybere typ vykazu podle toho,
jaky provoz pravé zpracovavame.

Program nabizi varianty napriklad pro:

« jidelnu / vyvarovnu - vlastni jidelna kde varim pripadné vydavam
«  vydejnu patfici pod jidelnu - vlastni vydejna kde vydavaji moji zaméstnanci
«  vydejnu s vlastnim personalem - cizi vydejna ktera si jidlo vydava sama

Dale se nastavuje datum vykazu 31. 10. 2026, Skolni rok (vyplni se automaticky), vydejna, skola
zaméstnancu a zpUsob, jakym se maji urcit prihlaseni klienti. Lze také nastavit, které trvale nebo
docasné zablokované klienty do vykazu nezahrnout a zda se ma tisknout seznam stravovanych.
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Parametry pred vytvorenim Z 17-01

Kontrola navaznosti ve vykazu
Po vytvoreni sestavy je potreba projit nejen prvni stranu, ale i dalsi oddily. Program vedle samotného
formulare vytvari i pomocné seznamy, podle kterych Ize dohledat, kam jednotlivi klienti spadaji.

Zvlastni pozornost vénujte oddilu V.V novém vykazu je u Skoly vidét nejen I1ZO, Cislo ¢asti, adresa, druh
Skoly a zfizovatel, (u zafizeni s celodennim stravovanim muze byt potreba také vazba na Skolské
zarfizeni, které stravnikovi poskytuje ubytovani nebo jiné Skolské sluzby), ale je tu i nové clenéni podle
druht jidel.



WytiBténo: 02.10.2026 110146

Vykaz o ¢innosti zafizeni $kolniho stravovani
podle stavu k 31.10.2026
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Wykaz pro JIDELNU

Tisk pro vydejnu: Kmenova jideina

Skola zaméstnancd: 01

Poity Kienth pode: Zapsdni v avidanci

Do vifazu nejsou zapotitini kienti Trvale zablokovani Fred datem: 31.10 2026
Do vikazu nejsou zapotitini kienti Dofasnd zablokovani Podate: 31.10. 2026

U bvndana mraeramaen Bron IS Plrsd Srana: 14

Ukdzka vysledku - oddil Il a oddil v

Rychla kontrola pred odevzdanim vykazu

1. Jsou ve Skolach doplnéna spravna IZO, Cisla ¢asti, druh Skoly a zfizovatel?

2. Sedi vydejni mista a vazba vydejna-vyvarovna?

3. Maji tridy spravné nastavenou skolu a ¢lenéni pro vykaz?

5. Byla Skola z tfid spravné propsana do rejstriku klientd?

6. Sedi Udaje na zaloZce Matrika a vykaz o Cinnosti?

7. Byl zvolen spravny typ vykazu pro jidelnu nebo vydejnu?

8. Navazuji oddily I, a V a pfipadné Il a VIl a VIII na skute¢né nastaveni provozu?

A kde najit veskeré potrebné informace pro spravné vyplnéni?
Aby byl vykaz Z 17-01 spravné vyplnény, nestaci mit pouze spravné pocty stravnik(. DllezZité je také
spravné identifikovat jednotlivé skoly a Skolska zafizeni, pro které jidelna zajist'uje stravovani.

Kde potrebné udaje najdeme?
Zakladem je RejstFik kol a 3kolskych zaFizeni MSMT, ve kterém si mizZeme vyhledat konkrétni $kolu
podle ndzvu, adresy nebo ICO a zjistit jeji 1ZO.

Pozor na zaménu I1ZO Skoly a RED 1ZO celé organizace. Pokud napriklad jedna organizace provozuje
materskou i zakladni skolu, kazda z téchto skol ma své vlastni 1ZO.

A co kody jednotlivych skol a Skolskych zarizeni?
Tady je potreba dat si trochu pozor. Metodika k vykazu Z 17-01 totiz pouziva rizné skupiny kéda podle
toho, do kterého sloupce udaje vypliujeme.



V oddilech V a VIl se pouziva resortni Ciselnik AKDT, ale vybér povolenych kodu se lisi:

. Sloupce a az e: Zde uvadime druh Skoly nebo prislusného Skolského zafizeni. Napriklad AOO -
materska Skola, BOO - zakladni Skola, COO - stredni skola, ale také J11 - détsky domov nebo J13 -
vychovny Ustav.

«  Sloupce h az k: Zde se pouzivaji kody Skolskych zarizeni, napfiklad J11 - détsky domov, J12 - détsky
domov se skolou, H21 - internat nebo H22 - domov mladeze.

Proc je to dilezité?
Ne kazdy kod mizeme pouzit v kazdém sloupci. Napriklad kod BOO (zakladni Skola) patri do prvni
skupiny sloupct, zatimco H22 (domov mladeze) je urcen pro druhou skupinu.

Nestaci tedy jen znat IZO Skoly nebo Skolského zafizeni. Je potfeba také spravné urcit jeho druh a
pouzit odpovidajici kod ve spravném sloupci vykazu.

Uzitecné odkazy:
https://rejstriky.msmt.cz/rejskol/VRE|Verejne/VerejneRozhrani.aspx

https://msmt.gov.cz/rej-sta/vykaznictvi/regionalni-skolstvi/vykonove-vykazy-rady-s-z-r/metodicke-

pokyny-pro-rok-2026
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