Doporuceny postup uctovani identifikacnich médii ve
Skolni jidelné

Verejna informacni sluzba, spol. s r.o.
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2 O Cipech obecnée

Soucasti kazdé moderni Skolni jidelny je v soucasné dobé identifikacni stravovaci systém. Ten se sklada
nejen z fidictho programového vybaveni, které eviduje stravniky, jejich objednavky a platby, ale také
z identifikacnich terminal(, které umozZnuji bezkontaktni identifikaci stravnika. Identifikacni terminaly
slouZi nejen krealizovani objednavek stravnika, ale také k potvrzeni vydeje objednané stravy pfimo
u vydejniho okénka jidelny, pfipadné pfi ndkupu zbozi ve skolnim bufetu. Pfihldsi-li se tak stravnik ke
Skolnimu stravovani, je mu vidy pridéleno identifikacni médium (tzv. bezkontaktni cip), které mu
umoznuje jeho nezaménitelnou identifikaci na vsech terminalech skolni jidelny. Bezkontaktni Cip je tedy
obvykle plastovy privések, ktery zejména mensi stravnici nosi zavéseny na snlirce na krku, ti starsi pak na
krouzku s kli¢i. Zivotnost takového ¢ipu z hlediska mechanické odolnosti a pripadné zaruky se mize od
rliznych vyrobcd vyrazné lisit. Cipy, které vyrdbi a doddva firma VIS se svymi identifikaénimi stravovacimi
systémy, se vyznacuji maximalni moznou odolnosti, a proto na né firma poskytuje zaruku, kterad odpovida
celé zakladni Skolni dochdzce, tedy 9 let. Kazdy stravnik mlzZe dostat Cip pfi nastupu do prvni tfidy
a odevzdat jej az v okamziku, kdy kon¢i svoji zakladni devitiletou Skolni dochazku.

3 Postupy pri manipulaci s Cipy

Z pohledu manipulace s Cipy a pfi jejich uctovani existuji rlzné metodické postupy, které se vazi k jejich
formé nakupu a promitnuti do ndkladl, dodani stravnikim, cené pfi prodeji, moZnostem a cené pfi
zpétném odkupu, poskytovani zaruky apod. Jak je nastinéno v dalSim textu alternativnich postupl pfi
manipulaci s Cipy se v praxi pouziva opravdu velmi mnoho.

1) Podle formy dodani lIze:
v’ zapujéit Eip proti zéloze
v zapuijéit ¢ip bez zalohy (tento postup nedoporuéujeme)
v' prodat &ip s moZnosti zp&tného vykoupeni (postup zplisobi problémy pfi pfechodu do reZimu
platce DPH)
v prodat bez moZnosti zpétného vykoupeni

2) Podle ceny pfi prodeji:
v" cena mUZe byt stejnd, jako cena pofizeni od dodavatele
v' cena mizZe byt vy$si neZ je cena pofizeni (kryje i souvisejici naklady identifikaéniho systému)

3) Podle moznosti zpétného odkupu a ceny pfi zpétném odkupu:
v zpétny odkup neni umoznén
v zpétny odkup je umoZnén a cena vykupu je stejnd jako cena prodeje
v zpétny odkup je umoinén a cena vykupu je niZsi neZ cena prodeje (nejlépe o cenu renovace tj.
prepouzdreni Cipu)
v' zpétny odkup je umoZnén a existuje moZnost odkupu vyrazné ponic¢eného ¢&ipu za nizsi cenu.

4) Podle poskytované zaruky na Cip:
v’ zdruka poskytovana 3kolni jidelnou je stejnd jako od dodavatele &ipu (napk. 9 let)
v’ zéruka poskytovana kolni jidelnou je niz$i neZ od dodavatele (nap¥. 2 roky)
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Jak je z predchoziho textu vidét, moZznych kombinaci je opravdu velmi mnoho a jsou v nich skryta
nejriznéjsi uskali a provozni problémy. Nemalé nesnaze pak prindsi také problematika uctovani o Cipech.
Tento metodicky materidl vdm prindsi postup, ktery je provéreny dlouhymi |éty nasi praxe. Je jednoduchy,
ale zaroven univerzalni ve vsech situacich bézné skolni jidelny. Chcete-li minimalizovat své starosti, drzte
se nami doporucovaného jednotného postupu, ktery je uveden v dalsich kapitolach tohoto textu.

4 Doporuceny postup

4.1 Zakladni principy

> Na Cipy stanovte jednotnou prodejni cenu, ktera pokryje i bezprostfedné souvisejici naklady (napfr.
dopravné) - napf. 120 K¢ v¢. DPH.

Cipy vydavejte (pGjcujte) proti zaplacené zaloze ve vysi prodejni ceny.

Za vraceny funkéni (tj. neponiceny) Cip zadlohu vracejte.

Za mechanicky poskozeny Cip Uctujte poplatek za renovaci Cipu tzv. ,prepouzdieni”, které pokryje
vlastni pfepouzdreni i pozaruéni opravy - napf. 40 K¢ v¢. DPH.

» Levné laminované karty vidy prodavejte bez mozZnosti zpétného odkupu.

Y V V

4.2 Ugetni pohled

» Vybrané a vracené zalohy za Cipy Uétujte na samostatny analyticky zdvazkovy nebo pohledavkovy ucet.

> Na konci roku pfi inventarizaci stavu Cipl porovnejte pocet vybranych zéloh s po¢tem pridélenych Cipl
v evidenci stravnikd (Rejstrik stravnikd v SW Stravné).

» Zéalohy nad evidovany pocet vyjadfuji pocet opakované vydanych Cipl za ztracené a znicené Cipy — tuto
¢astku preuctujte na konci roku jako prodané Cipy na vynosovy ucet.

4.3 Vyhody doporuc¢eného postupu

Vyse popsany postup manipulace a Uctovani s ¢ipy ma celou fadu vyhod oproti jinym ¢asto uZivanym

metoddm:

» lJidelna nemusi mit na Cipy vlastni penize, financ¢né je kryji stravnici slozenou zélohou.

» lidelna plné respektuje vyhlasku o Skolnim stravovani a za neposkozeny a fadné vraceny Cip neuctuje
stravnikiim Zadny poplatek.

» V okamziku manipulace s ¢ipem hospodarka nerozliSuje, zda pGjcuje prvni Cip ¢i zda Cip prodava po

ztraté nebo zniceni - pouziva stale stejny jednoduchy postup.

Nevznikd Zadny problém se ztracenym a opét nalezenym Cipem, vrati se jako kazdy jiny Cip.

Nevznikd Zadny problém s prechodem na platce DPH a zpét.

Nevznikd zadny problém se zarukou ani stravnikovi ani jidelné - naklady na pozaruéni opravy jidelna

pokryje ptirazkou k cené Cipu a za prepouzdreni.

YV YV V

5 Ucgetni postupy u neplatce DPH

5.1 Nakup identifikacnich médii

Nakup identifikacnich médii probiha vidy uctovanim do nakladu.
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V pfipadé prvotniho nakupu &ipli tzn., Ze identifikacni média nakupujete v ramci nového identifikaéniho
systému, doporucujeme jejich hodnotu zahrnout do ceny identifikaéniho systému a jako celek tento
majetek standardnimi metodami odepisovat. Hodnota Cipll se tak postupné s odpisy dostava do nakladu
na ucet 551. Vlastni hodnotu nakoupenych Cipl je moZzné sledovat na podrozvahovych uGcétech s pomoci
sestav ze SW Stravné.

V pripadé dodatecného nakupu identifikacnich médii, kdy je jidelna nakupuje samostatné, tedy obvykle
v okamiZiku, kdy se zvysi pocet stravnikd, pripadé dochazi k dorovnani stavu Cipl po jejich ztraté ¢i zniceni,
doporucujeme uctovat primo do spotreby, tedy na ucet 501.

Popis tcetniho pfipadu Castka MD D
1. ndkup identifikacnich médii 115,00 K¢ 501 321

5.2 Vydej nakoupenych CipQ stravnikim

Na Cipy je stanovena jednotnd prodejni cena, kterda pokryje i bezprostfedné souvisejici naklady (napf.
dopravné) - napt. 120 K& vé. DPH. Cipy se vydavaji (ptjcuji) oproti zaplacené zaloze ve vysi této prodejni
ceny. Vydej nakoupenych Cipl stravnikim oproti pfijaté zaloze tak probiha ucetné takto:

Popis uéetniho pfipadu Castka MD D
2. zuc¢tovani zalohy z vydanych identifikanich médii 120,00 K¢ 324 377
3. prijem zalohy od stravnika za identifikacni médium 120,00 K¢ | 241(261) 324

5.3 R&dné vraceni neposkozenych &ipti

V ptipadé, Ze stravnik Cip vraci a takto vraceny Cip neni nijak mechanicky poskozen ¢i znehodnocen, je mu
zpét vyplacena zaplacenad zaloha:

Popis téetniho pFipadu Castka MD D
4. zUctovani vracené zalohy stravnikovi 120,00 K¢| 377 324
5. vraceni zalohy zpét stravnikovi 120,00 K¢| 324 |241(261)

5.4 Odkup posSkozeného média urceného k prepouzdreni

V ptipadé, Ze stravnik Cip vraci poskozeny nebo jinak opotfebovany, je mu vyplacena opét zaloha
v plvodni vysi jako v pfipadé popsaném v kapitole 5.3. To znamena, Ze vraceni Cipu a vraceni zalohy vzdy
probihd naprosto totoiné, bez ohledu na skutecnost, vjakém stavu je vraceny ¢ip. V pfipadé
poskozeného Cipu je vSak soucasné uctovan poplatek za renovaci Cipu (tzv. pfepouzdieni), ktery pokryje
vlastni pfepouzdreni i pozaruéni opravy (napt. 40 K¢).

Popis uéetniho pfipadu Castka MD D

4. zUctovani vracené zalohy stravnikovi 120,00 K¢| 377 324

5. vraceni zalohy zpét stravnikovi 120,00 K¢| 324 |241(261)
Popis tcetniho pripadu Castka MD D

6. predpis poplatku za prepouzdreni Cipu 40,00 K¢ 324 649

7. Uhrada poplatku za prepouzdreni Cipu 40,00 K¢ | 241(261) 324
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5.5 Zuctovani vynosu

Periodicky, obvykle na konci roku k 31. 12., by méla byt provedena inventarizace vsech Cipl v evidenci.
Dochazi tak k porovnani vybranych zaloh na ucétu 377 s poétem pridélenych Cipl v evidenci stravniki
(Rejstiik stravnik(l v SW Stravné). Castka zaloh nad evidovany pocet pFidélenych ¢&ipd vyjadfuje hodnotu
vSech opakované vydanych Cipll za ztracené (tj. nevracené) a zcela zniené Cipy, za které nebyla zaloha
vracena. Zuctovani tohoto rozdilu probiha do vynos( takto:

Popis uéetniho pfipadu Castka MD D

8. zUctovani vynosu u nevraceného média a zélohy k 31.12. 120,00 K¢| 377 649

6 Ucetni postupy u platce DPH

6.1 Nakup identifikaénich médii
Nakup identifikacnich médii probiha vzdy uctovanim do nakladu.

V pfipadé prvotniho nakupu ¢ipl tzn., Ze identifikacni média nakupujete v ramci nového identifikaéniho
systému, doporucujeme je zahrnout do ceny identifikacniho systému a jako celek tento majetek
standardnimi metodami odepisovat. Hodnota Cipl se tak postupné s odpisy dostava do nakladd na Gcet
551. Vlastni hodnotu nakoupenych Cipli je mozné sledovat na podrozvahovych uctech.

V pfipadé dodatec¢ného ndkupu identifikacnich médii, kdy je nakupuje samostatné, tedy obvykle
v okamziku, kdy se zvysi pocet stravnikd, pfipadé dochazi k dorovnani stavu CipQ po jejich ztraté i zniceni,
doporucujeme uctovat ptimo do spotieby, tedy na ucet 501.

Popis téetniho pFipadu Castka MD D
1. nakup identifikac¢nich médii - v¢. DPH 115,00 K¢ 321
- zaklad 95,04 K¢ 501
-DPH 19,96 K¢ 343

6.2 Vydej nakoupenych Cipa stravnikim

Na Cipy je stanovena jednotna prodejni cena, ktera pokryje i bezprostfedné souvisejici naklady (napfr.
dopravné) - napf. 120 K& vé. DPH. Cipy se vydavaji (pdjéuji) oproti zaplacené zaloze ve vy$i této prodejni
ceny. Vydej nakoupenych Cipl stravnikim oproti pfijaté zaloze tak probiha ucetné takto:

Popis uéetniho pfipadu Castka MD D
2. vydej identifika¢nich médii stravnikim 120,00 K¢ 324 377
3. prijem zalohy od stravnika za identifikacni médium 120,00 K¢ | 241(261) 324
Upozorneéni:

Soucasné s pfijetim zdlohy za identifikacni médium je také nutné provést zuctovdni DPH z prijaté zdlohy!
To se déla v ramci zuctovani DPH vsech pfrijatych zdloh hromadné. Zde je jen pro uplnost tento ucetni
pfipad uveden samostatné.
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Popis tcetniho pFipadu Castka MD D
2. b) z4c¢tovani DPH ze zéalohy z vydanych iden. médii - vé. DPH | 120,00 K¢ | 324/AE
- zaklad 99,17 K¢ 324/AE
- DPH 20,83 K¢ 343

6.3 Radné vraceni neposkozenych &ip(

V pripadé, Ze stravnik Cip vraci a takto vraceny Cip neni nijak mechanicky poskozen ¢i znehodnocen, je mu

zpét vyplacena zaplacena zéloha:

Popis tcetniho pfipadu Castka MD D
4. a) zuctovani vracené zalohy stravnikovi 120,00 K¢| 377 324
5. vraceni zalohy zpét stravnikovi 120,00 K¢| 324 |241(261)

Upozorneéni:
Soucasné s vrdcenim zdlohy za identifikacni médium je také nutné provést zuctovani DPH z vrdcené zdlohy!

To se déld v rdmci zuctovdni DPH vSech prijatych zdloh hromadné. Zde je jen pro uplnost tento ucetni

pfipad uveden samostatné.

Popis Géetniho pFipadu Castka MD D
4. b) zdctovani DPH ze zalohy z vydanych iden. médii - vé. DPH | 120,00 K¢ 324/AE
- zéklad 99,17 K& | 324/AE
-DPH 20,83 K¢| 343

6.4 Odkup posSkozeného média uréeného k prepouzdreni

V ptipadé, Ze stravnik Cip vraci poSkozeny nebo jinak opotfebovany, je mu vyplacena opét zdloha
v pavodni vysi jako v pripadé popsaném v kapitole 6.3. To znamena, Ze vraceni ¢ipu a vraceni zalohy vidy
probihd naprosto totoiné, bez ohledu na skutecnost, vjakém stavu je vraceny Cip. V pripadé
poskozeného Cipu je vSak soucasné uctovan poplatek za renovaci Cipu (tzv. prepouzdrieni), ktery pokryje

vlastni pfepouzdreni i pozarucni opravy (napf. 40 Kc).

Popis Géetniho pfipadu Castka MD D
4. a) zuctovani vracené zalohy stravnikovi 120,00 K¢| 377 324
5. vraceni zalohy zpét stravnikovi 120,00 K¢| 324 |241(261)

Upozorneéni:
Soucasné s vrdcenim zdlohy za identifikacni médium je také nutné provést zuctovdani DPH z vrdcené zdlohy!

To se déld v ramci zuctovdni DPH vsech prijatych zdloh hromadné. Zde je jen pro uplnost tento ucetni

pfipad uveden samostatné.

Popis uéetniho pfipadu Castka MD D
4. b) zdctovani DPH ze zalohy z vydanych iden. médii - vé. DPH | 120,00 K¢ 324/AE
- zaklad 99,17 K¢ | 324/AE
-DPH 20,83 K¢| 343
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Popis uéetniho pfipadu Castka MD D
6. predpis poplatku za prepouzdreni Cipu - v¢. DPH 40,00 K¢ 324
- zaklad 33,06 K¢ 649
- DPH 6,94 K¢ 343
7. Uhrada poplatku za prepouzdieni Cipu 40,00 K¢ | 241(261) | 324

6.5 Zuctovani vynosu

Periodicky, obvykle na konci roku k 31. 12., by méla byt provedena inventarizace viech Cipu v evidenci.
Dochazi tak k porovnani vybranych zaloh na ucétu 377 s poétem pridélenych Cipl v evidenci stravniki
(Rejstiik stravnik(l v SW Stravné). Castka zaloh nad evidovany pocet p¥idélenych ¢&ipd vyjadiuje hodnotu
vSech opakované vydanych Cipll za ztracené (tj. nevracené) a zcela znicené Cipy, za které nebyla zaloha
vyplacena. Zuctovani tohoto rozdilu probiha do vynosu takto:

Popis uéetniho pfipadu Castka MD D
8. a) zuctovani vynosu u nevratného identif. média a zalohy 120,00 K¢| 377
- zaklad 99,17 K¢ 649
-DPH 20,83 K¢ 343
Upozorneéni:

ProtoZe nedoslo k vrdceni zdlohy popsaném v kapitole 6.3 a nebylo tak provedeno zuctovdni DPH ze zdloh,
které je evidovdno na uctu 324/AE, je nutné tuto operaci provést pravé pri zuctovdni vynosu z nevrdcenych
médii k 31. 12. Viastni uskutecnéné plnéni z nevrdcenych Cipl uctovanych do vynosi je uctovdno vyse

uvedenou operaci.

Popis Géetniho pfipadu Castka MD D

8. b) zuc¢tovani DPH ze zalohy z vydanych iden. médii - v¢. DPH | 120,00 K¢ 324/AE
- z4klad 99,17 K& | 324/AE
- DPH 20,83 K¢| 343

7 Ucetni postup pfi zméné reZimu z neplatce na platce DPH
a naopak

PF¥i zméné reZimu z neplatce na platce DPH mUZe organizace u obchodniho majetku provést tzv. odpocet pfi
zméné reZimu. Postup je podminén ¢asovym testem a existenci dariovych dokladl podle § 79 ZoDPH. Avsak
pozor na to, Ze identifikaéni média, ktera jsou Uctovana podle této metodiky, nejsou obchodnim majetkem,
nebot jsou Gc¢tovana do rovnou do nakladd. Skolni jidelna tak neprovadi p¥i zméné reZimu Zadny odpocet
DPH, ktery by se tykal &ipl. Analogicky toto plati pro korekci jiz uplatnéného naroku na odpodet dané
z nakoupenych Cipl podle ustanoveni § 79a ZoDPH pfi zméné reZimu z platce DPH na neplatce.

Lze tedy Fici, Ze ten, kdo pouzije nami doporucené postupy popsané v tomto materialu, pfi zméné rezimu
DPH neprovadi zZadnou specidlni Ucetni operaci. Jedinou vyjimku tvofi prvotni ztictovani DPH z vybranych
zaloh (tedy i ze zaloh z vydanych €ipa), které detailné popisuje Metodika pro platce DPH firmy VIS.
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