Konec kalendarniho roku

Informace o tom co musite (anebo nemusite) provést
v programech Stravné a MSklad na konci kalendarniho roku.

V pripadé dotazll se obracejte na Vzdalenou servisni podporu,
radi Vam pomidzeme.

Dlilezité

Konec kalendarniho roku neni (na rozdil od konce Skolniho roku) z hlediska uzavérky
ni¢im vyjime¢nym. Uzavérku v programu Stravné a MSklad provedte béznym
zpusobem. Pouze pokud vracite preplatky stravnikim, prectéte si nize uvedeny
postup. Po uzavérce za prosinec pak zkontrolujte nastaveni Ciselnych fad jesté pred
tim, nez za¢nete zapisovat data v roce novém.
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Konec kalendafrniho roku v programu Stravné
1. Vraceni preplatkd stravnikiim

Na konci kalendarniho roku vraceji nékteré jidelny preplatky stravnikim. Tyka se to
jidelen, kde si stravnici posilaji kazdy mésic trvalym prikazem pevnou cCastku na
ucet jidelny. Tim jim maze narust pfeplatek nad obvyklou mez.

Nize uvedeny postup je platny pro stravniky, ktefi maji v Rejstfiku stravnikii uveden typ
platby B (Bézny ucet). Pokud mate stravniky platici trvalym pfikazem vedeny s jinym typem
platby (napfiklad pro rozliSeni od stravnikd, kterym provadite inkaso po vypoctu plateb), je
nutné témto stravnikim vratit penize jinak (hotové, ruénim zadanim prikazu, servisné
- tj. pomoci Vzdalené servisni podpory).

Pozor na to, kdy budete tyto pFeplatky vracet. Musite myslet na to, Ze v lednu se
chce stravnik taktéz stravovat. Doporuceny postup je tento:

1. Pfihlaste obvyklym zplsobem stravniky na leden.

2. Zapiste do ledna predpis za Skolné, ubytovani apod., pokud je pouZivate
a pokud je inkasujete zalohoveé.

3. Provedte vyrovnani konta spole¢nych platcu (pokud je pouzivate) k 31.1. se
zapisem do plateb s datem 31.12.

4. Vypocitejte preplatky a ¢astky vratte stravnikiim, viz dal$i odstavec.

Pro vraceni preplatki stravnikim je v programu sekce tlacitek Ukon€eni roku, viz
obrazek:
1. TlaCitkem Aktualni preplatky vypocitejte ¢astky preplatkd.
2. Sekci tlacitek pro Hromadny prikaz k uhradé provedte vraceni ¢astek
- vytistény hromadny pfikaz odevzdejte k realizaci v uctarné
nebo
- provedte uhradu ve svém internetovém bankovnictvi
3. V kazdém pfipadé zapiSte vracené Castky do plateb s datem provedeni
uhrad:

¥ Zapis do plateb BU
o .

Pozn.: pfi vypocétu Aktuadlnich preplatki |ze v editaci ¢astek smazat nizké Eastky,
které nechcete vracet, napfiklad ¢astky pod 100,-K¢.

iﬂ, Provis - Stravné - Hlavni vybér funkei - okno &.1
:a Akce Tladitka Objednavky Bufet Rejstilky Spolecné Upravy MNastroje  Servis |

Z[cFrh(BE =@
Fm_

—— Uzavérka ——

Aktualni preplatky ’ Rédna uzavérka

i & Finan. piehled 5
& "mP

1! prenled plateb
a. —

POZOR! Tato plocha tlagitek nemusi byt u vSech uzivatell k dispozici. Pak je mozné
spustit tyto operace z menu Akce:

Plat. média dhrada

Hrom. piikazy BU

-t
\l_ (U} Soub. do banky

-Z Zapis do plateb BU
»
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Akce — Ukonceni roku, priprava nového — Vraceni preplatku pro B,S,P 30.6. —
Pro vsechny stravniky

Vypocet aktuélnich preplatkd

Uhrada - Soubor pro spofitelnu
Zapis souboru pro spof. do plateb

Uhrada - Hromadné prikazy bankam
Vytvofeni souboru pro banku
Zapis hromadnych pfikazi do plat.

Uhrada - SloZenky H
Zapis sloZenek H do plateb

Vyéetka platidel
Kontrolni sestava akt. pfeplatkd

2. Inkasa zaloh na leden

Inkasa zaloh na leden provedte béznym zpusobem jako pfi pfechodu z jakéhokoliv
mésice na novy v prubéhu Skolniho roku. Zadné specialni akce, nastaveni ¢i innosti
v souvislosti s novym kalendaifnim rokem zde nejsou.

3. Cislovani pokladnich doklad@ v pokladné

Pokud tisknete pokladni doklady a mate nastaveno i jejich Cislovani, Ize si od nového
kalendarniho roku nastavit novou ¢iselnou fadu pro tisk dokladu.

Nastaveni provedte az po vytisténi posledniho dokladu starého kalendarniho
roku.

Cesta pro nastaveni Cisla dokladu je tato:
Akce — Prihlasky a odhlasky — Nastaveni parametrid objednavek

Drovis - Stravné - Hlavni vybér funkci - okno €1
cl Objednavky Bufet Rejstiiky Spoleéné Upravy Nastroje Servis Progr:
Obsluha stravnika F5
4 Aktualni mésic

4 Nasledujici mésic

4 Zvolené obdobi

Minuly mésic

Prace s identifikacnimi médii
Objednavani po internetu Http
Doplrikové funkce

Obsluha vydejnich terminald Nastaveni parametr( objednavek

Obsluha vydejd on-line 4 &3 Blokace odch. tiid

Obsluha objednacich terminald 4

Obsluha BOXu 4
»
3

£2 Imp. svatki+prazd

Automat Q
E Funkce bufetu

Zde se prepnéte do zalozky Pokladni doklad. V polozce Cislo dokladu vypliite tzv.
nulté Cislo - pfi vytisténi prvniho dokladu se k tomuto Cislu pficte €. 1. Tedy v naSem
pfipadé bude mit prvni doklad €islo 200001.

==

i3 Nastaveni parametrii

Pokladna Pokladni doklad | Tisk stravenek Manipulaéni poplatky
Cislo dokiadu - { 200000 Nizev dokladu :
Darfiovj doklad: Ne Hiavicka dokladu :
L Skolni jideina -
Cislovani dokladu Skolni 99
O Cislo pidélitvidy 000 00 Pokusov
) pouze piivptiEténi vl 000000000 o
(@) pouze u platby v hotovosti
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4. Cislovani pokladnich doklad( v Bufetu

Pokud provozujete prodej zbozi (Bufet) a tisknete pokladni doklady s €islem dokladu,
nastavte si od nového kalendainiho roku novou &iselnou fadu pro tisk dokladd.

Nastaveni provedte az po vytisténi posledniho dokladu starého kalendarniho
roku.

Cesta pro nastaveni Cisla dokladu je tato:
Bufet — Nastaveni prodeje v bufetu

i

rodej v bufetu

Sortiment zboZi Bufetu

Clenéni uzavérky
Skupiny zboZi

MNastaveni prodeje v Bufetu

Zde se prepnéte do zalozky Pokladni doklad. V poloZce Cislo dokladu vypliite tzv.
nulté ¢islo - pfi vytisténi prvniho dokladu se k tomuto Cislu pficte €. 1. Tedy v naSem
pfipadé bude mit prvni doklad &islo 200001.

5. Cislovani faktur

Ciselnou Fadu pro tisk faktur si upravte pred samotnym tiskem prvni faktury v novem
kalendainim roce v polozZce Cislo faktury.

c50
oososoonoooooner
Ang El
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6. Inventurni soupis identifikacnich médii

Ze Zakona o ucetnictvi vyplyva povinnost provadét inventarizaci zaloh. Pfi prodeji
identifikaCnich médii oproti zaloze je proto nutné vytisknout soupis identifikacnich
médii a ten odevzdat nadfizenému organu. Tento soupis si vytisknete takto:

Rejstriky — Rejstrik stravniki — Tisk — Inventurni soupis identifikacnich médii
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Konec kalendafrniho roku v programu MSklad
1. Nastaveni Ciselnych rad

Program obsahuje tabulku Cislovani dokladti, kde jsou definovany po&atky novych
Ciselnych fad (pro pfijemky, vydejky a doSlé faktury) pfi pfechodu na novy kalendarni
rok. DoporucCujeme pred zahajenim prace v novém kalendafnim roce zkontrolovat,
zda tabulka obsahuje zaznam i pro nasledujici rok. Pfipadné se tento zaznam
vytvofit pomoci tlaCitka Novy.
E Provis - M5klad - Hlavni vybér funkei - okno €1
1§E_mi' ormovani  Spotfebni kod Doklady MNutr

b DATA
@Nw&pﬁjemka i ka
L2 Tisk pFilemk Umistéry materialu
isk piijem )
| Py y
Cislovani doklad@
i ¥ piijemky za obdo e — ormou
a. Bl e R

e

# Cisla dokladi - okno ¢.2 =5 |EC]

Formuldf Seznam

x Datum Cis.piijlemky Cisvjdejky.  Cisfaktury Cislovani Cisl.drvid. A
| | 01.01.2016 1600000 1600000 1600000 S A
| | 01.01.2017 1700000 1700000 1700000 S A
_| |01.01.2018 1800000 1800000 1800000 S A
1) (] (114 LM = lninlnininl 8|

Hinialy -
01.01.2020 2000000 2000000 2000000
OT.01.20

01.01.2022 2200000 2200000 2200000 |S A

: 01.01.2023 2300000 2300000 2300000 S A
| 01.01.2024 2400000 2400000 2400000 S A "

< >
Novi Oprava < | < N y Zaviit Mastaven inde:

2. Nulovani financni bilance

Pozadavek na nulovani finanéni bilance na konci kalendafniho roku (nebo Skolniho
roku) nema zadnou oporu v zakoné. Nulovani finanéni bilance neni proto nutné
provadét. | pfes to se velice Casto setkavame s pozadavkem nulovani provést.
Program ma nastroje, pomoci kterych toho Ize docilit. Konkrétni postup je vSak
zavisly na mnoha riznych nastavenich a nelze jej jednoduSe popsat. V pfipadé
pozadavku se obratte na Vzdalenou servisni podporu.

Pozn.: doporuCujeme se téz seznamit se Smérnici pro sledovani financni bilance,
ktera je v programu na tomto misté:

[ ] — Tisk — Grafické znazornéni financ¢ni bilance — Smérnice pro
sledovani FB (Nastaveni pro tisk smérnice)
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3. Uzavreni obdobi

3
Uzavieni obdobi

Nezapomente, Ze uzavieni obdobi musite provést k poslednimu dni mésice
prosince, i kdyz provoz jidelny muze koncit vzhledem k svatkim na konci roku
mnohem dfive.
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