Posun kategorii a trid v programu Stravné 4

Je nutné dodrzet tato pravidla:

posuny provadéjte po uzavérce mésice cervna

vSechny uzavérkové sestavy za cerven aktualniho roku
mate odsouhlasené nadrizenym organem

naposledy provedenou uzavérku nesmite po posunu
kategorii zrusit

posuny nedélate pro kategorie, pro které budete

o prazdninach varit

stravnici maji vyplnén datum narozeni na své karté
niZe uvedeny navod je uréen predevsim pro posun Zaki
z 1. stupné ZS na druhy, a ze 2. stupné ZS na treti

pred posunem trid si proved'te kopii programu

Navod je urcen pro verzi 4.64. Ve starsich verzich mohou byt
oproti navodu drobné zmeény.

1. Bezpecnostni kopie programu

Ukoncete program a cely adresar programu si zkopirujte do archivni slozky.
O pomoc muzete pfipadné pozadat svého IT konzultanta.

2. Bezpecnostni kopie Rejstriku stravniki
Rejstfiky — Rejstrik stravniki — Rizné — Zalohovani RS-export tabulky

Tisk Hledani Filtr Indef RETAEN Yervis  Program

= = i{romadné pfihlasky a odhladky ™~ C
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‘ormuldf ( 3. strana) Seznam lovnani konta spole€nych platch
: ZmEna vydejnich mist v objednavkach

Kategorie Blokace stravnika
w BUFE Hromyadna blokace stravnikd
wl.as'ta MSE Nastayeni stravovacich zvyklosti
adimir ZAM . 2@ -r
VA Véra 7514 Prenosipoctd jidel do prog. Sklad
il CELO Prehl. opjednavek z druhu na druh E::G
|René cizl Prihlaseni vedlejsiho druhu
Ve Karda CELO Odhlagery vedlejéiho chodu

VAR Odeslani &-mailu stravnikim

VAR Odeslani eymailu s nastavenim pro O
Josef 7510 Vygenerovapi uZivatele a hesla
| Josef 514 Cizi evidenc » 7899
Véra ca alohovani RS - export tabul
- —i Zaloho' abulky
e il Zalohovani RS - nastaveni 15266
Jifi 7810 23




Export Rejstriku stravnika je bezpecna operace a mlzete jej provadét
opakované.

ImportiRejstrik\
Export_20200604_133149

Naopak Import Rejstriku stravnikt sami nikdy neprovadéijte!
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3. Kontrola uzavérky

V tabulce Uzavérky mate zaznamy pro mésic Cerven aktualniho roku. Bez této
uzavérky nesmite posun provést!

Akce  Tlagitk vky JBufet Rejstiiky Spole¢né Upravy Nastroj

=

EreeECe identifikacnich médii
Protokol dokladd

Burza jidel

Hodnoty spotf. kose




4. Filtr na Vék stravnika
Rejstriky — Rejstrik stravniku — Filtr — Vék stravnika

%t | Rejstitky [ Bpolecné Upravy Nastroje  Servis

Rej ravniku

Pracovni tabulka
Historie uzavérek

Stravovaci zvyklosti stravniki

Zafizeni
Penézni Ustavy

K atannria

il |

Novy Oprava Ruseni Upravy Polozky Tisk Hleda 1'@;} ndex Ruzné Servis Program

Zafizeni Evidenéni &islo Gislo platee |d. médium Jméno

14

Filtr na stravniky, kterym bude v obdobi zafi aktualniho roku az v srpnu roku
budouciho 11-14 let:

01.09.2088-31.08 20

aktuslni rok




5. Posun kategorie 1. stupen > 2. stupen

Ihned pokracujte: Rizné — Posun kategorii

@ Provis - Stravné
' Nowy Oprava Ruseni Upravy Polozky Tisk Hledani Filtr Indervis Program

@ @ _f, ' 1' ,Ei @ _EH\\ ﬁ ‘ romadné piihlasky a odhlasky P

Hontrola konta s moZnym odhlas.
A Rejstiik stravniki - okno €2

Hontrola piihl. vice druhd v ch.
yrovnani konta spoleénych platcd
&na vydejnich mist v objednavkach

Formular ( 1. strana) } Formular ( 2. strana) l Formulaf ( 3. strana) Seznam I
Blokace stravnika

Zafizeni Evidenéni tislo Cislo platce |d. médium Jméno - S

4 0 19969  [Kolvalinova Véra i madn'a ek ,Stravmku ;
01 10 0 14961 |Pokousal Josef Nastaveni stravovacich zvyklosti
01 12 8 16963  |Vondsek Josef Pfdnos poctd jidel do prog. Sklad

Piehl. objednévek z druhu na druh
Pfiljlaseni vedlejsiho druhu
Odplaseni vedlejsiho chodu
Qdgslani mailu stravnikdm
Odeglani mailu s nastavenim pro OI
Vyaénerovani uZivatele a hesla
Prifakeni ID z cizi evidence

. nastaveni pro el.stravenkarku
. vypInéni Skoly pro vykaz
daaeaidai0 stravnikl

Pro kategorie 1. stupné vyberte pomoci klavesy F2 nové kategorie pro 2. stupen.
Ostatnich ,starSich“ kategorii si nyni nevSimejte. Zaznam uloZte pomoci
kombinace klaves Ctrl+W.

Posun kategori Posun kategorif
Zafizeni Puvodni kategorie Nova kategorie Zafizeni Puvodni kategorie Nova kategorie
01 18T i 01 18T {2s7)
01 25T i 01 25T 12ST i
Tlor ™ lzsto ¢ B T — G Ctrl+ W
5 a7 T T

V8echny dalSi nasledné dotazy programu pak odsouhlasime pomoci tlacitka Ano.

A el (R =5

® Zapsat provedeny posun kategorii podle nastaveni? ® Provést aktualizaci poloZek predvyplfiovanich z kategorii?

6. Posun kategorie 2. stupen > 3. stupen

Pfedchozi body 4. a 5. obdobné opakujete pro dalSi kategorii. Tj. opustte Rejstrik
stravnik(, a cely postup opakujte s témito udaiji:

Rejstriky — Rejstfik stravniku — Filtr — Vék stravnika




_5E 99

01.09.2088-31.08 201 v

Ihned pokracujte: Rizné — Posun kategorii

Zarizeni Puvodni kategorie

a kategorie Zafizeni Puvodni kategorie Nova kategorie
01 25T 25T 01 25T (35T H
01 38T o a3sT ™ ~|lo1 3sT i38T )
01 izs1a Zs1ay— 8 @ 0 zstd TGSy Ctrl+ W -
01 7518 8 01 718 17518

7. Posun trid
Rejstfiky — Rejstrik stravniki — Rizné — Posun trid

Novy Oprava Ruseni l:lpraw Polozky Tisk Hledani

Pracovni tabulka
Historie uzavérek

Stravovaci zvyklosti stravnikd

Zafizeni

Penézni ustawvy

¥ atamnria
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Jméno

ontrola konta s moZnym odhlas.
ontrola pfihl. vice druhl v ch.
yrovnani konta spoleénych platct
ména vydejnich mist v objednavkach
okace stravnika
romadna blokace stravnikd
staveni stravovacich zvyklosti
Plenos poctd jidel do prog. Sklad
Piehl. objednavek z druhu na druh
Pifhla3eni vedlejsiho druhu
hlaseni vedlejiiho chodu
slani mailu stravnikim
slani mailu s nastavenim pro OI
Vydenerovani uZivatele a hesla
Prifazeni ID z cizi evidence

m. nastaveni pro el stravenkarku
hn. vypInéni Skoly pro vykaz
alizace Gdaju stravniki

o egorii

Posun tfid
T rrm—




Pomoci klaves F2 nebo F5 pfipravte pfifazeni nové tfidy a zaznam ulozZte pomoci
kombinace klaves Ctrl+W.

| I—

ZE:?E; tli.{i{:odm tridh Nova tiida

W 01 4A 4
01 54 5A
I — I F2 - vybér jedné tiidy
T F5 - automaticky posun tfid -
21 3(3:E|_KA icB:ELKA S Cvf'Selnj?m oznacenim

Nasledny dotaz odsouhlaste pomoci tlacitka Ano.

# =X

® Zapsat provedeny posun fiid podle nastaveni?

8. Kontrola spravné vyplnéného data narozeni po
provedenych posunech

Rejstriky — Rejstrik stravnikid — Tisk — Kontrola kategorii dle véku stravniki

7 wvr

Vyberte obdobi zari aktualniho roku az srpna roku budouciho. Na sestavé se
pak vypiSi stravnici, kterym z néjakych ddvodd neodpovida vék pfislusné
kategorii. Tyto stravniky si vyhledejte v rejstifiku stravnikl a zkontrolujte jejich
datum narozeni.

Provis - Stravng

- Movy Oprava Ruieni Upragy PoloZl

T

ledani Filtr Index Ruzné Servis Program

ypis stravnika 1 l
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yblokovani stravnici
2 Rejstrik stravnikd - okno €2 ARaIni preplatky E=S Nl =™
Formulaf { 1. strana) l Formular ( 2. strana) l Faor HisYorie stravnika 1
) Histgrie stravnika 2
| Zafizeni Evidenéni &islo Cislo platce 1d. médil poctk iidel » Trida Skupina Ulice »
01 20 0 - ’1 S
: 01 21 0 Pfihlakeni stravnici PEJSEK |A
| {01 23 0 1| Prihladeni stravnici podle VM
| 4 0 Prihlaieni strav. na den podle VM Kote
| [ 3 i Vydana § nevydana strava s
| {01 2 0 Obiednahs d 524 Tach
7 o1 1 0 16 jednafa strava na en_ Sidlii
] o1 1 0 Sestavy z protokolu vwdeje b llsoa Kolg'
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01 5 0 . . . 5A Zahz
: = @ 7 Postovni polkazka e
| {01 6 0 Zébé
| {01 22 0
01 3 0 Klatc
01 8 8 Prok
i3 Kontrola véku stravnikd podle kategorie ==

Kontrola pro Skolni rok:  01.09 204i§-31.08.20%p v
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