Rijnovy Vykaz Z17-01
Priprava dat v programu Stravné

Rijen je jesté zdanlivé daleko. Jiz nyni vSak doporudujeme
zkontrolovat, a pripadné doplinit data v programu Stravné.

OBSAH
Kontrola a doplnéni chybéjicich udaji

V této kapitole si ukazeme, jaké udaje Ci hodnoty a na jakych mistech programu musi byt vypinény,
abyste méli do budoucna vse pfipravené pro tisk sestavy Udaje pro vykaz o ¢innosti.

Aktualizace udaju

Pokud provedete dodatecné dopinéni chybéjicich tdaju, Ize je pak doplnit i do tzv. Historie uzavérek,
a pouZit je tak pro tisk sestavy Udaje pro Vykaz o ¢innosti.

Kontrola a doplnéni chybéjicich adajd
Karta stravnika

Pomoci funkce Oprava stravnika si oteviete kartu pozadovaného stravnika. Zde se
nachazi nékolik polozek, které jsou dllezité pro Vykaz o €innosti.

Polozka Cizinec

Na 2. strané karty se nachazi polozka Cizinec. Zde zvolte pfislusnost stravnika.
Nevyplnéno znamena pfislusnost CR.
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Polozka Trida

Na 1. strané karty se nachazi polozka Trida. Pro spravnou evidenci stravniku
z hlediska Vykazu o €innosti musi mit tuto polozku vyplnénu kazdy stravnik, ktery
se stravuje. Tedy i dospéli (cizi, dlchodce, apod.).

Polozky Poéet osob, Skola, Dietni stravovani

Polozku Pocet osob vyplnite pouze u stravnika, ktery je tzv. Vicenasobny (muze
odebrat vice porci jidla). Vypliite zde pocet osob, které se pro daného
vicenasobného stravnika zapocitaji do Vykazu o €innosti.

Pokud provozujete na jidelné tzv. Dietni stravovani, vyplite na karté stravnika
prislusnym osobam skute€nost, Ze se zahrnuje do tohoto druhu stravovani.

Dale se zde nachéazi polozka Skola, kterou je nutné stravnikdm vyplnit.
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Pozor! Polozka Skola je pro velkou skupinu stravnik( stejna. Proto je v programu
funkce na pro hromadné vyplnéni této poloZky. Funkce se nachazi v Rejstriku
stravniku:

Rejstriky - Rejstfik stravniku - Ruzné - Hromadné vyplnéni skoly pro vykaz

POZOR! Pokud pouZivate vice $kol, pred spusténim této funkce si nejdrive nastavte
v Rejstriku stravnika vhodny filtr.

Seznam Trid

Kazdy stravnik musi mit vyplnénu tfidu na své karté. Neni to vSak jedina nutna
podminka. Kazda tfida musi mit spravné vyplnéné hodnoty pro Vykaz o ¢innosti.
Seznam tfid se nachazi v menu Rejstfiky:

Rejstriky - Tridy
Pomoci funkce Oprava oteviete kazdou tfidu a zkontrolujete a pfipadné vyplnte
hodnoty pro Vykaz o €innosti.

Zafizeni: 01

Trida: 524 Popis: EEFD

PoloZky pro tisk udaji pro vykaz o Einnosti

Clenéni:  stfedni Skola |v|  vwaZenéjidlo: Ne ||
Cinnost: | Hiavni El Videjna : vjdejna 1 ElB

Celodenni stravovani: ne El

PFi velikém poctu tfid bez vyplnénych udaju Ize pouzit v tabulce TFidy funkci:
Ruzné — Vyplnéni hodnot pro Vykaz
Struény postup
1. Klavesou Insert si oznacte tfidy, DO kterych budete kopirovat udaje pro vykaz.
2. Postavte se na tfidu, ZE KTERE budete kopirovat Uidaje pro vykaz.
3. Zvolite funkci:
Ruzné — Vyplnéni hodnot pro Vykaz

4. PrecCtéte si pokyny na obrazovce. Pokud je Vam vSe srozumitelné, potvrdte
zvolené parametry.
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Aktualizace hodnot do tabulky Historie uzavérek

Pokud jste dodatecné upravovali Udaje v Rejstfiku stravnika (viz pfedchozi
kapitola), znamena to, Zze mate data v programu od TETO CHVILE v poradku
v Rejstriku stravnika.

OvSem data v tabulce Historie uzavérek jeSté v poradku nejsou. Sem program
automaticky kopiruje vlastnosti stravnik( pfi kazdé uzavérce. Pokud tedy stravnik
nemél od zafi minulého Skolniho roku na své karté vyplnénu Skolu, do historie
uzavérek se jeho zaznamy ukladaly vzdy bez této hodnoty.

Nyni je tedy ten spravny okamzik tyto hodnoty do Historie uzavérek dopinit.
Spravny je proto, Ze nemate proveden posun tfid a kategorii. Po tomto posunu by to
byl jiz problém.
Pokud jste jiz provedl posun trid a kategorii, dalsSi
postup nepouzivejte a obrat'te se na VSP VIS. Je to
tedy predevsim v pripade, kdy si kontrolujte
spravnost udaju v zafi nebo Fijnu uz po rozjezdu
nového skolniho roku. Vtom pripadé nesmite
aktualizaci udaju provést.

Struény postup:

1. Provedte si zalohu dat. Bez tohoto kroku nepokracujte!

2. Provedte opravy podle kapitoly Kontrola a doplnéni chybéjicich udaju.

3. V menu programu zvolime funkci:

Rejstriky — Historie uzavérek — Rizné — Aktualizace tridy podle RS

V polozce Obdobi vyplite obdobi pro mésice 09 minulého kalendarniho roku
do obdobi naposledy provedené uzavérky v programu Stravné. DalSi hodnoty
vyplnime podle obrazku a potvrdte OK.

-
i Aktualizace tiidy a Ekoly podle Rejstiiku stravnikd 5|

Obdobi: | 01.092018 | - 30062019 |2

aktualizovat dietni stravovani
aktualizovat pocet stravujicich se osob

| @® dopinit nevypinéné hodnoty |
() aktualizovat vie

funkce respektuje aktuaini filtr v tabulce

4. Muzete si pokusné vytisknout podklady pro Vykaz o ¢innosti:

Rejstfiky — Historie uzdvérek — Tisk — Udaje pro Vykaz o éinnosti
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Polozku Tisk ke dni vypliite datum 31.10. aktualniho kalendarniho roku.
Podle toho se téz automaticky vyplni Skolni rok. Zatrhnéte volbu Zapsani
v evidenci.

09/2018 08/2019
kmenova jidelna |~ |

kantrolovati blokac stravnfka:

31.10.2019 €|

Pokud se pred tiskem podkladu pro Vykaz o ¢innosti preci jen zobrazi seznam
chyb, obrat'te se na pracovniky VSP VIS.
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