Vytvorenie a nastavenie novej kategorie pre
,Obedy zadarmo"

pre Materska skolu

Plati pre verziu programu Stravné 4.61 a 4.62

_POZOR!
Postup pre jedalne ZAKLADNYCH SKOL, ktoré maju
povinnost sledovat dotacie od 1. 9. 2019 je uvedeny TU.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019


http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/HN_ZS_od_1_9_2019.pdf

Krok O — kontrola verzia programu

wts Provis - Stravné

Akcie Tlaétka Objednavky Registre Spoloéné Uprayy Nastroje ServisProgram )

zZ @

Dalsie okno
Systém Adelis

Y- Spda(':né 1.68 (prosinec 2018) (S)

Pokial mate verziu programu Stravné 4.60 a nizsiu, d’alej nepokracujte a objednajte si
najnovsi verziu programu Stravné.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 1 — odoslanie kopie programu do VIS
Zvolte v menu programu:

]pra»( Nastroje }rvis Program
evadzkovy dennik . O
= J -
g qchl'!zostév l- % ? S—

ptokoly o ¢innosti programu =
23
Adtomatické akcie programu ==

Sp*s’(enie automatickych akcii programu z menu

o

Spystenie/ukoncenie aut. akcil na pozadi program

Ko

rola automatickych akcif

t. automatu "—\l F2=Den. operacie

Replikacie >

Arciivécia ’B F3=Pripr. mesiaca

Defirjicia pripojenia na internet ~.
Kontrpla FTP ‘: Zalohy+platob.média
Definkie Mailu

Histérja odoslanych mailov

Terminaly o
Nastavknie parametrov terminalov % F4=Uzavierky
T§tyt rminalov 13 -

1 W.. ukonéenie roku
Aktualizacia programu » d‘i
Dialkovd sprava )
|2t Lpomoci | !:‘._ Dialkova sprava )

“ 73Mohy do VIS
Odoslanie suborov do VIS
Odoslanie informacii pocitaca do VIS

Sprievodca konfiguraciou

Vyplrite Cislo zakaznika Vasim Cislom — bez vyplnenia spravneho Cisla nemozno pokracovat.
Stlacte tlacitko Vytvorit kopiu a odoslat do VIS.

i3 Vytvorenie képie programu ]
Tato funkcia sliZi na vytvorenie kdpie programu vo formate ZIP do zvoleného adresara.

Druhym tiagitkom sa da odoslat tato kdpia firme VIS pomocou webovej sluZby (je nutné
funkéné pripojenie na internet).

oy ] Vypliite !

Adresar képie: C:\VIS\ARCHIV 3
Popis:

>

Kopia bude obsahovat (okrem samotného programu):
["] Adresar IMPORT (rézne exporty a importy)
(] Adresar TEMP (Pracovny adresar) Zrusit zaskrinutie vietk
[CJAdresar NAVODY (navody a dokumentacia)
[T Adresar ZALOHA (niektoré zalohy programu) a priklady dat
[] Archiv zostav (zoznam zaarchivovanych zostav)
[[J Archiv naindtalovanjch dopinkov (ZIP_OLD) [ obrézky (*jpg)
[ Archiv priloh mailov [ 2vuky (*WAv)
[V] Détova oblast DATA (Zakladna détova oblast)
[[]Datova oblast ARCHIV_D (Archiv tabuliek)

Zagkrtnut vietko

Vytvorit' képiu Storno

Nepoznate svoje zakaznicke €islo? Je uvedené na fakture za programy VIS. Mozete tiez
kontaktovat’ HL VIS.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 2 - zaloha dat

Zvolte na ploche tlacitko Zaloha dat.

Zvolte variantu ,Pred zlozitou alebo neoverenou funkciou”“ a zvolte tlacgitko Zaloha.

x A Kl Popis Komentar
|s|s|zéiona stravné Komentar
| |x|a|zat0na vaetkého na disketu (a) Komentar
X |B|Dennd ziloha vEetkého na flash disk Komentar
i X |C|Chytré zalohovanie Komentar
X |D|Dennd zdloha vietkého na pevny disk Komentar
mEan Ani=d Aot omentar
o | |K|Pred ziozitou alebo neoverenou funkciou Fomentar
T {omentar
_| [x|a|zéloha Komentar
_| |x[s|zalohan ia stanice Komentar
X |U|Chytré zalgyfovanie po uzdvierke Komentar
: Y |A |Zaloha oéného Komentar
<
Novy Oprava < f<]=1= Zavriet'

@ Obnova Insertom oznadite viacero viet, |

Datum zvetejnéni 7. 8. 2019



Krok 3 - nova Cenova skupina

vis - Stravné

Typy pohybov identifikaénych médii
Tu vytvorte Novy zaznam s tymto nastavenim. Zaznam ulozte.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 4 - Novy zaznam v tabul'’ke Nazvy uadajov

! Provis - Stravné

Zistite si posledné Cislo a zvolte tlacitko Novy.

nosledni Cislo

Vypliite zdznam a ulozte.

dalSi volné Cislo
([©

‘@ano O
| vyplnte z klavesnice

20.12.2018 16:48:06

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 5 - Novy zaznam v tabul'’ke Typy platieb

w23 Provis - Stravné

DF =
] vyberte zaznam z
I predchoziho bodu
- z)
= Dotica0zy o5
i
i
i
i
i
i
i

POZOR! Pokial' v tabul’ke Typy platieb uz existuje typ platby ,,Z", preruste
pracu a volajte HL VIS!

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 6 - kopia Kategorie

hy Buf:‘ Registre bSpolocne Upravy Nastroje Servis Progrum

Tu zvolte kategoériu, ktora prislicha detom posledného ro¢nika MS, a zvolte funkciu Képia
kategorie.

FProws Stravné
Movy Oprava Ruienie Uprly;y Polozky Tla¢ Hradanie Filter lnd:(

Kontrola dat

x ZariaderKategorie Popis Uétovna skupinPos
|

Zvolte oznadenie kategérie(napriklad: MSCZ = Materska Skola Celodenna Zadarmo) a Popis.

V polozke Cenova skupina vyberte (mySou pomocou Sipky) cenovu skupinu, ktoru ste zaloZili
v predchadzajucom postupe. Vypliite Maximalnu dotaciu celkom a Typ platby.

zoznany

01 >

21.12.2018 12:48:20

POZOR: pokial mate dalSiu kategériu pre rozliSenie odoberanych jedal (klasicky
»celoden“ a ,polden®), vytvorte si dalSiu kategériu koépiou z kategérie pre
»polden” (napriklad s nazvom MSPZ).

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 7 - zrusenie existujlcich adajov pre Hmotnu
nadzu
Tento krok vykonajte az po uzavierke za mesiac, kedy ste naposledy

sledovali evidenciu HN starym sposobom. Uzavierku Ze potom nesmiete
zrusit'!

Pozn.: tento krok neznamena, Ze by ste hmotnd nudzu prestali sledovat. Sledovat’ ju budete aj
nadalej, len budete pouZivat iné postupy.

Zvolte Registre — Nazvy ostatnych platieb.

E Provis - Stravné
Akcie Tlacitka Objednav Begcsbe polocné Uprm Nastroje  Servis Program

Konfiguracia programu

Postavte sa na riadok pre Hmotnu nadzu a zvolte RuSenie.

@ Provis - Stravné
Novy Oprava { Ruenie ’Uprwy Tla¢ Hladanie Filter Index Rézne(U) 5S¢

-

x Cislo ost. platbyNazov Druh ost. platoy Fakturovat

Zvolte Registre — Kategérie a vyberte kategdriu pre hmotnu nudzu. Pomocou funkcie Oprava
upravte hodnotu max. dotacie.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Ucttovna skupinPouzit Ziloha  Skupina normovanizCenova skupina Obmedze A

<

08.01.2019 12:50:11

Opakujte tento postup pre vsetky kategérie s Hmotnou nadzou.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 8 — ceny pre Vzor jedalnicka

travné
Objednavky )Bufet Registre Spoloéné Upravy Nastroje Servis P

Pokracujte:

e Upravy Tla¢ Hladanie Filter Ind

l @ h!-:’ ‘Q) L}_r 5 Elr'—'.'v'—rlsrns VZOTov
Precenenie podla Einanénych pasie

Zmena nastavenia obmedzenia objed
Nastavenie druhov pre editaciu a tl

Kontrola dat

adla Nazov jedla

Pre cenovl skupinu MS deti OZ zapiste ceny tak, ako by ich mal platit stravnik. To isté
vykonajte aj pre cenovu skupinu pre Hmotnu nudzu.

| DruhPopis  JPlatnost S deti celodefiS detifcelodelzam MS nepecZam. MS peddMS Déti OZ

072 072
0,25 0,25

POZOR! V niektorych pripadoch zapisujete réziu stravnika do samostatného druhu jedla.
Pokial vediete réziu tymto spésobom, nezabudnite zapisat aj tuto Ciastku rézie.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 9 — aktualizacia cien

E Provis - Stravné

{ stDatum  §ruh Chod Nézov jedla Limit Objednané Miesto vidaja

Ak mate jedalni¢ky na buduce obdobie (t.j. eSte zo starymi cenami), musite ich precenit.
Zvolte:

anie Filter | Servis  Program

&8

PokracCujte:

01.09.2019 [ 30.09.2019 [

LSS ISFIS

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Krok 10 - nové tlacitka na plochu a zmazanie
nepotrebnych funkcii

Nové funkcie su umiestené v menu Akcie. Tu ich mbzete pouzivat. Zoznam vSetkych funkcii
pre Obedy zadarmo:

Pozn.: niektoré funkcie mézu mat dvojity nazov pod/a verzie programu. Alternativny nazov je
uvedeny v zatvorke. VZdy sa Vam zobrazi jeden z uvedenych nazvov.

Akcie — Doplnkové funkcie — Dochadzka zapis absencie
Akcie — Funkcie z platieb — Vypocet dotacie / doplatkov HN (Doplatky dotovanej stravy)
Akcie — Platobné média Inkaso — Prehl'ad dotacii HN (PrehlPad dotacii OZ/HN)

Pre vacsie pohodlie je mozné umiestnit na plochu programu tlacitka pre tieto funkcie. PouZite
tento postup:

Presurite sa na plochu Uzavierkové operacie.

@Prows Stravné
Akcie Tlacrtka Objednavky Reglstre Spolocne Upravy

4 ‘7 (‘vu

A Hhvm;vybeﬂmm- okno &1

uzaverkove operace

a;@@

Na voPfnom mieste na ploche tuknite pravym tlacitkom mysSi. Tym vyvolate ponuku
programu. Zvolte Rychle vytvorenie tla€itka.

!u ;—----v:-uu:— :;g- W TV IS WL
Praco 3 ”:,’ - =
Q **“l pravé tlacitko mysi [

Rychle vytvorenie tlacitka
Tlacitko
Rychla definicia pouziv. akcii

Panely nastrojov

Nastavenie vzhladu
Vlastnosti plochy

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



Zvolte prislusnu cestu k funkcii, vid. vysSie (musite to opakovat pre kazdu funkciu zvlast).

E Fu U

¥ :
|
E%
M
S,

opln funke 3 Novy stravnik

» Oprava stravnika
’ Blokacia stravnika
1 \ » Odosielanie mailov stravnikom

Aojednavanic cez intéy , Podhlady na Ghradu
Automat Q » Odovzdanie prihlaéky na stravovanie
Funkcie bufetu 4 Potvrdenie rozpisu na den

» Potvrdenie rozpisu (Sob,Ned)

Zmena stavu v obdobi

Priprava na novy megiac *  Zablokovanie jedal. s odhlaskou
Hromadné prihlasky a odhla3ky Precenenie jedalnickov
S Jedalne listky zo Skladu

Pokusna uzévierka a zostavy »
Uzédvierkové operacie, tlac. zostavy P

Parovanie poZiadavok burzy jedal
ualizécia obdobia spracovania

Tlacové zostavy a exporty »
Vypoéet doplatkov »
Platobné média - Inkaso »
Platobné média - Uhrada » Vyrovnanie centov

Ukonéenie roku, priprava nového 3
Penainy dennik »
Ostatné funkcie programu »
§ablony »

Datum zvetejnéni 7. 8. 2019




Rovnakym spdsobom si na plochu pre Vypocet zaloh umiestnite tlaCitko pre vypocet zaloh
pomocou pevnej €iastky, tj. ISTINOU (tento spdsob platby bude uvedeny ako doporuceny
v dalSom navode). Ak ste si isti, Ze budete vyberat sumy inym spésobom, tento krok mézete

preskodit'.

Provis - Stravné
?Ilac'&ka Objednavky Registre Spoloéné Upravy Nastroje Servis Program

_uzivmkové operacie, tlac. zostavy
Tlacové zostavy a exporty >

Akcie Tlacitka Objednavky Registre ‘SLIocne Upravy Nastroje Servis Program

orie a odpocita preplatok buduci

Je vhodné toto tlacitko premenovat na ,Istina“ takto:
Na tlacitku stlacte prave tlaCitko mysi a zvolte Tlagitko — Opravit’.

pr. tlacitko mysi|

a definicia pouziv. akcii
Panely nastrojov
Nastavenie vzhladu
Vlastnosti plochy

Opravte nazov a ulozte.

|S_AKC_P_ZAL_PPB I I DF

TREJSTRIKIKONYIP_KALKUL BMP Vipodet z8loh

_]

Vezme zilohu z kategdrie a odpoéita preplatok buduci

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019



POZOR! Pokial mate v menu Akcie funkciu Ruény zapis vydaja jedal, kontaktujte HL VIS.
Tuto volbu je nutné zmazat.

@ Provis - Stravné
kcie} Tlacitka Objednavky Bufet Registre Spolocné Upumr Nastroje  Servis  Program

Pr Ia'é.kyaudhléilcy 4 c i' 5 i % ﬁ q;!

Funkdje z platieb >

Vydajné terminaly JSK
\iydajné terminaly EKO 4
Pocty nahradnych stravnych listkov

Objednavanie cez internet HTTP

Automat Q Objednavky vs. vydaj
Funkci AT
unkeie bufetu Ruéni zapis vydeje jidel
D i imimm. LFmbric mrs farmmim e [

Datum zvetejnéni 7. 8. 2019



Krok 11 - ako d’'alej v programe

1. Vykonajte uzavierku za stary mesiac, vo ktorom evidujete dotacie HN pévodnym spésobom.
V tomto mesiaci este stravnikov posledného ro¢nika MS do novej kategodrie nepresuvajte.

2. Po uzavierke za stary mesiac zmente stravnikom kategoriu.
POZOR! Po zmene kategérie uz nie je mozné menit’ uzavierku!

Opravavety ( 1. strana) | Oprava vety ( 2. strana) | Oprava vely ( 3. strana) | ‘

Zariadenie: 01 P nova kategorie t  [|v
Evidenéné &islo: 5 Cislo 5 Subjekt: »

Meno: | Cimler Vigdifir Uget [
Kategérill MsOz Uget2: [

Trieda: » Majitel Gétu:
Uétovnd skupina: MS Variabilny symbol: 5 Kéd sadzby ub
Dit narodenia: 0 Specificky symbol: Ko6d sadzby §
D4tum blokdcie 0d: do: gE

Ident. médium: =] Text blokscie:

3. Pracujte so vSetkymi stravnikmi obvyklym spésobom.

4. Dalej predpokladame, Ze evidujete dochadzku stravnikov podla triednej knihy tak, ze
vykonavate odhlasky v Obsluhe stravnikov. T.j. NEPOTREBUJETE zapisat do programu
Absencie stravnikov. VSetci maju svoju stravu riadne odhlasenu v pripade nepritomnosti.

Potom v pravidelnych intervaloch zapiste dotacie, napriklad tlaCitkem:

(@) potacie un

Interval zavisi od toho, ako ¢asto potrebujete aktualizovat' stav konta stravnika. Naposledy
zapiste dotacie pred riadnou uzavierkou.

Pozn.: pokial je potrebne evidovat aj absencie stravnikov, existuje niekolko spdsobu, ako to
vykonat. Pozriete nasledujuce odkazy:

Zapis absencii podla papierovej evidencie je uvedeny TU.
Zapis absencii zo systému ASC Agenda je uvedeny TU.
Zapis absencii zo systému eSkola je uvedeny TU.

Zapis absencii podla Vydajového terminalu je uvedeny TU.

Datum zvefejnéni 7. 8. 2019


http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Zapis_absenci_podle_papirove_evidence.pdf
http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Import_absenci_z_ASC.pdf
http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Import_absenci_z_eSkoly.pdf
http://uloziste.visplzen.cz/poradna_sk/Absence_podle_VT.pdf

