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Metodika uctovania stravného v skolskej jedalni
pre uzivatelov SW Stravné na Slovensku

Metodika Uctovania stravného v Skolskej jedalni pre uzivatelov na Slovensku sa snazi
definovat zakladné principy, na zaklade ktorych je koncipované pouZitie SW Stravné

v Skolskej jedalni, a ktorych pouZzitie je v sulade s legislativou SR.

Metodika zaroven definuje administrativne jednoduché, ucelné a pre uzivatelov praktické
a lacné riesenie, ktoré je dlhodobo overené praxou a ktoré vylucuje niektoré rizikové

faktory pri evidencii stravného.

Tento material dalej zhfria ako vyhody takto aplikovanych principov, tak potencidlne
nevyhody a rizika, ktoré plynu z ich obchadzania. Metodika sa poktsa odpovedat na
niektoré otazky, s ktorymi sa moze uzivatel programu Stravné v Uvode prace

s programom stretnut:

% Ako rozlisit peniaze v pokladni stravného (alebo na beZnom ucte), ktoré boli vybrané

za stravné, peniaze za réZie, za karty a peniaze za Skolné?

% Ako rozlisit peniaze v pokladni (alebo na beZznom ucte), ktoré boli vybrané na stravné

za september, od penazi vybranych za stravné na oktdber?

% Ako rozlisit kolko mam preplatkov na stravnom zvlast u deti a dospelych?

% Ako rozlisit u tychto dvoch skupin stravnikov preplatky a nedoplatky?

s Je potrebné uctovat samostatne o preplatkoch/nedoplatkoch stravnikov za stravné

aréziu?

% Podla akej uctovej schémy je metodicky sprdvne a prakticky vhodné uctovat

o predpisoch a platbdch stravnikov z programu Stravné?
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Obecné principy vyberu penazi od stravnikov v programe Stravné

» program Stravné eviduje podla nastavenia tzv. PREDPIS (platby) (stravné, rézia,
Skolné, nakup identifikacného média) a PLATBU (za predpis) (Uhradu predpisu

formou hotovosti alebo bezhotovostné platby)

> na strane ,predpisov platieb” sa program pyta na otazku — kolko stravnik MA alebo
v minulosti MAL zaplatit za prejedené obedy (za spotrebované rézie, za Skolené atd’.)
tzn., Ze sleduje KEDY a AKY dlh u stravnika vznikd => z G¢tovného pohladu ide vidy
o vznik trzby a vhodného zavazku alebo pohladavky (315, 324/ 602)

> nastrane ,platieb za predpis” ide vzdy o fyzicky vybrané peniaze do pokladne (alebo
na beZny ucet), ktoré vidy smeruju k uUhrade nedoplatku stravnika (alebo
k vytvoreniu preplatku stravnika) — program sa pyta na otdzku — KTO a KEDY platil
tzn., kolko penazi fyzicky v sledovanom obdobi pribudlo v ramci zdvazku alebo
pohladavky (241 alebo 261 /324)

> Uplne zdsadny predpoklad je, ze v okamihu platby vébec nezéleii na tom, AKY dlh
je tou ktorou konkrétnou platbou uhradzovany tj. Ci ide stravné za januar, alebo
za februdr, ¢iide o sumu za potraviny, alebo za rézie (U¢elovost platby tj. AKY dlh

vznika sa sleduje na strane predpisov platieb!)

» porovnanim predpisu stravnika a jeho platby vznika preplatok alebo nedoplatok, ktory

je mozné na konci kazdého mesiaca Uplne presne vycislit a zatétovat
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VYHODY, ktoré vznikaju pri dodrzani zékladnych principov

>

nie je potrebné rozliSovat platby podla obdobia (mesiacov) — to riesia ,predpisy

platieb”

nie je potrebné rozliSovat platby podla predmetu (Gcelu) platby — tieZ riesia

»predpisy platieb”

je mozné pouzivat pri platbach zélohou (platba pred mesiacom, v ktorom sa stravnik
stravuje) aj doplatkom (platba po ukonceni stravného mesiaca) — oba spdsoby je

mozné tiez lubovolne kombinovat (zloZenie istiny a mesacny doplatok do istiny)
je jedno, AKO stravnik zaplati - ¢i stravnik zaplati v hotovosti alebo na ucet

je jedno, KEDY stravnik zaplati - ¢i platba prebehne na konci predchadzajuceho alebo
na zaciatku nasledujuceho mesiaca, alebo ide o neplatiCov a nezaplati vobec

a musime evidovat nedoplatok stravnika atd.

nie je potrebné o Ziadnej takejto situacii zvlast premyslat, ako vSetko zapisat a ako
vykazat — je to platba za stravné? alebo za rézZiu? alebo za skolné? ako to poznam,
ak nebola zaplatena presna ciastka predpisu? => staci iba kazdu prijatd alebo
vratenu platbu zapisat s datumom, kedy k pohybu penazi skuto¢ne fyzicky doslo =

dodrZanie zakladnej zasady uctovnictva verného a poctivého zobrazenia skuto¢nosti

NEVYHODY, ktoré vznikaju pri NEdodrzani zékladnych principov

>

v praxi nemozno nikdy stopercentne zaistit, 7e budud od stravnikov VCAS a PRESNE
vybrané Cciastky, ktoré zodpovedaju objednanej strave, uUctovanému Skolnému

¢i predanym identifikacnym médiam.

Priklad: Predpis za poskytnuté sluZzby v septembri je napriklad 20 Euro, stravnik v oktobri
zaplati napriklad len 18 Euro — vznikd nedoplatok 2 Eura.Priklad: V mesiaci auguste je
vybranych zdlohovo 20 Euro, v septembri stravnik ochorie a stihne odobrat sluzby len
za 7 Euro — vznikad preplatok 14 Euro.
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> obdobne méZe niekedy stravnik zaplatit HOTOVOSTOU a inokedy z BEZNEHO UCTU

» v pripade, Ze historicky existuje preplatok alebo nedoplatok stravnika, vysSie

nacrtnuta situacia sa samozrejme dalej komplikuje.

> aj v pripadoch, ked stravnik hradi stravné dopredu (tzv. zdlohovo), moéze dojst
k vysSie uvedenym situaciam a vznikaju Uplne totozné problémy — v praxi sa r6znych

dovodov mbze aj zalohovo platiaci stravnik dostat do nedoplatku

Priklad: Stravnikovi bola v auguste vycislend zdlohovd platba vo vyske 20 Euro na stravovanie
v mesiaci september. U stravnika vsak vplyvom nedostatocného stavu konta neprebehlo
strhnutie inkasa a stravnik sa tak v mesiaci september dostdva do nedoplatku.

Akonahle sa rozide termin alebo Ciastka, ktord sa ma od stravnika vybrat, vznika preplatok
alebo nedoplatok. To preto, Ze od stravnika sa vybrali iné peniaze ako tie, ktoré naozaj
dlhoval (mal vycislené predpisom platby). A na peniazoch v pokladni alebo na ucte nemozno
nijako poznat, Ze tychto 20 Euro je za stravné, tieto za réZie alebo za skolné, dalsich 10 Euro
je tam navyse a bude sa musiet stravnikovi vratit (preplatok stravnika) a inych 5 Euro,
pretoZe ich stravnik este len prinesie.

Pokial stravnik ma zaplatit 20 Euro za stravu a 5 Euro za réZiu a 10 Euro za Skolné (tj celkom
35 Euro a pritom zaplati len 22 Euro, nemozno na tychto peniazoch spoznat, ¢i ide

o Ciastoc¢nu platbu za stravné a za rézie alebo Skolné a za stravné, alebo za Skolné a za rézie
atd’, atd.

» Nie je vidy pravda, Ze cudzi stravnik plati az po skonéeni mesiaca - napr. ndhodny
cudzi stravnik (navsteva Skoly, akcia v Skole) mdzZe odobrat len 3 obedy a ihned'ich
v hotovosti zaplatit alebo si nechat po skonéeni mesiaca vystavit fakturu, ktoru
zaplati prevodom z uctu. Z toho vyplyva, Ze preplatky a nedoplatky stravnikov sa v

praxi prelinaju napriec kategdriami.

» U detskych stravnikov vyberanej rézie (resp. narok na tuto rézZiu a rozne dalsie
socidlne doplatky) zavisi od mnohych parametrov a v ¢ase vyberu penazi od
stravnika (zdlohou) nemusi byt jasné, kolko z toho bude rézZia a kolko potraviny

(stravné).
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> V pripade, Ze sledujeme evidenciu stravného (preplatky/nedoplatky) na viac ako
jednom ucte (napriklad mame troch analytikov uc¢tu 324) v uctovnictve vystavujem

sa obdobnym rizikam, ktoré su uz vyssSie popisané:

o ako spozname, ktord cast platby (predpokladame, Ze stravnik
neposiela viac ako jednu spolo¢nu platbu za cely mesiac) patri na ktory
Ucet 324/AE, ak nezaplati presne zhodnu Ciastku

o ako tuto platbu medzi uUcty rozdelime, ak ma nedoplatok alebo
preplatok na jednom z Uctov 324

o ma teda stravnik posielat Uhradu na viackrat v Ciastkovych sumach
podla typu predpisu? — tym samozrejme zvySujeme rezijné ndaklady
nielen stravnikovi, ale najma skolskej jedalni.

Podrobnejsie sa tomuto problému venujeme dalSich ¢astiach tejto metodiky, ktora sa
zaobera uctovnym pohladom na uctovanie stravného.

ODPOVEDE na obecné otazky polozené v uvode

Predpokladame, Ze starostlivy Citatel uz nasiel na v ivode polozené otazky odpovede a ich
jasné zdovodnenie sam. Napriek tomu sa pokusime ku kazdej otazke zrekapitulovat stru¢nu
odpoved.

Ako rozlisit peniaze v pokladni stravného (alebo na beZnom ucte), ktoré boli vybrané
za stravné, peniaze za rézie, za karty a peniaze za skolné?

V evidencii platieb nie je potrebné rozliSovat prijaté peniaze ¢o do Ucelu, na ktory boli prijaté
(stravné, rézia, Skolné). Toto ucelové clenenie prebieha vyhradne na strane ,predpisov
platieb”. Na tlacovej zostave, ktora zobrazuje predpisy platieb jasne vidim, ¢o MA stravnik
zaplatit tj. KEDY a AKY dlh mu vznikol. Prijata platba potom iba uhradzuje pripadny
nedoplatok, alebo generuje preplatok stravnika tj. hovori mi KTO a KEDY zaplatil.



V/s.

Ako rozlisit peniaze v pokladni (alebo na beZnom ucte), ktoré boli vybrané na stravné za
september, od penazi vybranych za stravné na oktober?

V evidencii platieb nie je potrebné rozliSovat prijaté peniaze z casového hladiska tj. ¢i peniaze
boli prijaté na september alebo na oktéber. Casové ¢lenenie vzniku dlhu tj. €0 MA stravnik
zaplatit resp. KEDY a AKY dlh mu vznikol maju na starosti , predpisy platieb“. Prijata platba
potom opét len uhradzuje nedoplatok alebo vytvara preplatok u stravnika.

Ako rozlisit kolko mdm preplatkov na stravhom zvlast u deti a dospelych?
Ako rozlisit u tychto dvoch skupin stravnikov preplatky a nedoplatky?

Ak existuje nejaky prakticky dovod, kvoli ktorému chcem rozlisit preplatky/nedoplatky

v Stravnom na ¢ast za HC (deti) a DC (dospeli), je mozné tak urobit napriklad nastavenim
tlace zostav podla uctovnych skupin.

Preplatky a nedoplatky je moZné samostatne za jednotlivé kategérie zobrazovat na
vybranych tlacovych zostavach napr. Aktudlne preplatky, Mesa¢né hlasenia, Financny
prehlad 6 a dalsie. Tymto dévodom by vsak nemala byt skutoc¢nost, Ze v Uc¢tovnictve
evidujem preplatky na dvoch alebo viacerych pohladavkovych/zavazkovych uctoch (obvykle
324 alebo 315). Vsetky preplatky/nedoplatky v Stravnom tvoria konecény zostatok jedného
konkrétneho Gétu 324. Zasadne neodporucame evidovat preplatky/nedoplatky stravnikov na
viac ako jednom ucte 324 (vid nizsie)!
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UCTOVNY POHLAD na spravne a verné zobrazenie predpisov
a platieb stravnikov v uétovnictve skolskej jedalne

Je potrebné uctovat samostatne o preplatkoch/nedoplatkoch stravnikov za stravné a réZii?

Casto je v stvislosti s Gi¢tovanim stravného na Slovensku spominand publikécia z roku 2012
,U&tovné stvztaznosti v samosprave”, ktora prinasa niekolko modelovych prikladov
uctovania. Pozrime sa na ten najcastejsi sposob Uctovania stravného a rezijnych nakladov v
Skolskej jedalni, ktora je rozpoctovou organizaciou zriadenou obcou a jeho aplikaciu v
programe Stravné.

Uctovanie skolskej jeddIne v RO zriadenej obcou:

RO vedie stravné na samostatnom bankovom ucte, z ktorého priamo uhrddza vydavky suvisiace so
stravovanim, t.z. U¢tovanie SJ sa uskutocni mimo rozpocet

- stravnik /dieta/ uhrddza financny limit na stravovanie vo vyske obstardvacej ceny surovin mesiac vopred
- zriadovatel urcil VZN, Ze zdkonny zdstupca prispieva na uhradu reZijnych ndkladov / odvod rezijnych
ndkladov zo 8J na prijmovy rozpoctovy ucet/

Text uctovného pripadu Sumav € MD D
Bankovy ucet SJ
1. Inkaso preddavku na stravu od stravnikov/ deti/ na ucet 100 221 AU 324 AU
2. Inkaso preddavku za reZijné ndklady od stravnikov/ deti/ 20 221 A0 324 A0
na ucet
3. Predpis stravného za beZny mesiac — vyuctovanie podla 90 315AU 602 AU
skutocného poctu odobratych jedadl
4, Zuctovanie preddavku za stravné 90 324AU 315AU
5. Predpis reZijnych ndkladov za beZny mesiac - vyuctovanie 10 315AU0 602 AU
podla skutocného poctu odobratych jedadl
6. Zuctovanie preddavku za rezijné ndklady - deti 10 324 AU 315AU
7. Odvod reZijnych ndkladov z uctu $J na prijmovy rozpoctovy tcet
a) - predpis odvodu reZijnych nékladov 10 602 AU 395 AU
b) - thrada reZijnych ndkladov 10 395AU0 221AU

Vyssie uvedeny priklad Uctovania je mozné zakreslit nasledujicim spésobom.
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Schéma uétovania 1:

221 395 602 315 324 221
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ad 1. a 2. - Publikacia zobrazuje platbu od stravnika v dvoch krokoch (1. a 2. uctovny pripad),

v skutocnosti vSak fyzicky prebieha jedna jedind platba od stravnika. Preto aj v uctovnictve

vramci zdsady verného zachytenia skutocnosti zapisujeme tuto platbu jedinym uétovnym
zapisom. Predpokladame, Ze vyssie uvedeny priklad nevychadza z predpokladu, Ze sa rodi¢com
detskych stravnikov vykonava inkaso v dvoch samostatnych krokoch, ¢o by zvySovalo ako rezijné
naklady Skole, tak samotnu administrativu platieb za stravné.

Na ucet 324 teda prichadza celkova inkasovana platba, ktord nie je Ucelovo rozdelena (podla
toho, o je na stravu a €o je na rezijné naklady), pretoZe to v tejto fazi ani nie je potrebné, ani to
nie je z vysSie uvedenych dévodov Ziaduce.

ad 3. a 5. —Zuctovanie predpisu za stravu a za rézie prebieha podla skuto¢ne odebraného poctu
jedal za dany mesiac. Podla obrazku vo vyssie menovanej publikacii je znovu Uc¢tované v dvoch
krokoch — samostatny predpis za stravné a samostatny predpis za rézZie. Toto ¢lenenie taktiez
nie je nutné a je mozné ho vyjadrit jedinou Ciastkou. K zobrazeniu celkového predpisu je

v programe Stravné k dispozicii cela rada uzavierkovych zostav.

ad 4. a 6. — Prave na zaklade zuctovaného predpisu podla skuto¢ne odobraného poctu jeddl je
preuctovana Ciastka prijaté platby z uctu 324 na ucet 315. Ak ma uZivatel potrebu analyticky

rozliSovat v Uctovnictve ¢iastku za stravné a Ciastku za réZie na pohladavkovych/zavazkovych

uctoch (3xx), mal toto udinit vyhradne na ucéte 315 a nie na Ucéte 324, ktory Ziadnu analytiku mat

nesmie (vid' dévody v predchadzajucej Casti textu). Pokial bude platba zuc¢tovana proti jednému

uctu 324, nevznika potreba rozdelovania platieb na platbu za stravné a platbu za rézie!!l

Ucet 324 — Ucet 324 tak v tomto pripade vyjadruje stav preplatkov a nedoplatkov stravnikov. Je
to teda ten Ucet, ktory je vyjadrovany samotnou evidenciou programu Stravné — vid napriklad
zostava Mesacné hlasenie:
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Mesacéné hlésenie stravného 01.06.13 - 30.06.13

Pocet Fin. Planovand PocCet Z minulého obdobia

Zostava na nasledujuce

Kategdéria porcii norma spotreba str. nedoplatky preplatky Stravné Platba nedoplatky preplatky
1ST 647 1,01 653,47 58 -46,79 703,67 718,17 299,54 0,00 238,25
2ST 1054 1,09 1148,86 95 -292,73 1242,42 1254,26 469,96 -181,76 347,15
AKCI 60 5,01 108,00 1 0,00 0,00 108,00 108,00 0,00 0,00
DEZS 572 0,46 263,12 57 -9,12 87,06 274,56 230,10 0,00 33,48
DO1 24 1,19 28,56 1 -30,94 0,00 28,56 30,94 -28,56 0,00
DO2 587 1,19 698,53 33 -803,25 0,00 698,53 803,25 -698,53 0,00
HN1S 138 1,01 139,38 9 0,00 195,18 153,18 -53,20 -12,47 1,27
HN2S 113 1,09 123,17 6 0,00 75,31 134,47 15,27 -43,89 0,00
II.S 237 1,09 258,33 1 -408,28 0,00 258,33 237,39 -429,22 0,00
INHR 84 1,19 99,96 11 -297,50 0,00 99, 96 60,69 -336,77 0,00
MS 2147 1,19 879,16 74 -150,08 1162,76 982,58 74,09 -242,45 346,64
MSHC 0 0,80 0,00 1 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
SMN 19 0,03 0,57 3 0,00 2,10 0,95 0,00 0,00 1,15
MO 690 0,09 62,10 64 -47,11 222,41 75,90 -113,09 -57,75 44,06 ZAM
385 1,19 458,15 25 -159,03 1317,59 458,15 1224,06 -48,39 1972,86

Celkom: 6757 4921, 36 439

PZ 324

Predpisy:

ziCtovanie 324/315
podrapredpisov 315/602

5245, 60 2984,86

221/324

e et 315 — Ucet 315 je v tomto pripade len uget pomocny, ktory nema priamu vizbu na
program Stravné!!! Je len medzi¢lankom medzi zu¢tovanim prijaté platby a zd¢tovanim prijaté
platby podla skuto¢nej velkosti predpisu (poctu odobranych porcii). Podla vyssie uvedeného

schématu ucet 315 vzdy vykazuje nulovy zostatok (aky je teda jeho ucel?). Z nasho pohladu je

tak mozné tento ucet zo schémy Uplne vynechat — tzn. Gctovné pripady 4. a 6. vynechat,
pretozZe su nadbytocné. Vlastné uctovanie by potom po zjednoduseni mohlo vypadat takto:

Schéma uctovania 2:

221 395 602 324 221
90 24 120 .
3. - 142 "
10 10 10
T e < |5 "

e Uctovanie podla 2. schémy tak povaZujeme za najidealnejsie, jednoduchu a praktickd variantu,
ktord je v sulade so zakonom a vyhlaskami. Neobsahuje Ziadne nadbytoéné Uctovné operacie

a vyjadruje skuto¢nost zachytenu v Uctovnictve, takze rovnako ako v predchadzajucej variante

1. schémy mame plnu kontrolu nad vSetkymi tokmi penazi vybranymi od stravnikov.
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Schéma uctovania 3:

221 395 602 315 324 221
100 100 120
“3+5 ° “Z+6 12
10 10
7 gy

e Pre tie subjekty, ktoré z nejakého dovodu poZaduju zachovat uctovanie predpisu
na pohladavkovy ucet (315) a vybrané zdlohy na zavazkovy ucet (324), ponuka tento variant
kompromisné rieSenie.
ad 1. a 2. — vyber zalohy prebieha spolo¢ne bez delenia platieb na stravné a réziu

e ad 3. a 5. - zuctovanie predpisu stravného a rézii prebieha spolo¢ne bez delenia spolo¢ného
predpisu na Cast za stravné a Cast za rézie

e ad 4. a 6. —jedenkrat v mesiaci na zaklade mesacnej uzavierky je vykonané zuctovanie medzi
u¢tami 315 a 324 a to presne vo vyike celkového predpisu G¢tovaného v bodoch 3. a 5. Ucet
315 je tak vidy k poslednému driu v mesiaci nulovy a preplatok alebo nedoplatok4
v predchadzajucich variantoch Uétovania. Analytické ¢lenenie jednotlivych Uctov triedy 3 moze
prebiehat totoZne ako v predchadzajucich variantoch.



